Servigo Publico Federal
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
Pro-Reitoria de Ensino

DISCIPLINA: Redacéao Oficial

Vigéncia: a partir de 2009 Periodo Letivo: 2° semestre

Carga Horéria: 45 h Caodigo: CH.CTSE_009

Ementa: Desenvolver o estudo sistematico da lingua portuguesa em sua variante padrao,
tendo o texto escrito como objeto. Apresentar o texto como um objeto de estudo especifico e
sistematico, desenvolvendo conteudos que viabilizem a producdo de documentos da redacéo
oficial.

Conteudos

UNIDADE I- Aspectos gerais da redacéo oficial (impessoalidade, formalidade, padronizacao,
concisao e clareza);

UNIDADE Il - Pronomes de tratamento (concordancia com os pronomes de tratamento e
emprego dos pronomes de tratamento);

UNIDADE Il — O padréo oficio;
UNIDADE IV - Elementos de gramatica e ortografia;
UNIDADE V - Documentos administrativos;

UNIDADE VI - Coeréncia e coesao.

Bibliografia Basica:

KasPARY, Adalberto J. Redacao Oficial — Normas e Modelos. (152 ed.) Porto Alegre: Edita,
2000.

MENDES, Gilmar Ferreira; FORSTER JR., Nestor José Manual de Redacédo da Presidéncia da
Republica. (2. ed.) Brasilia : Presidéncia da Republica, 2002FARACO, C. A Portugués: lingua
e cultura, ensino médio, vol. tnico. Curitiba: Base editora, 2003.

Bibliografia Complementar:

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. (372 ed.) Rio de Janeiro: Lucerna, 1999.
CUNHA, Celso. Gramatica da Lingua Portuguesa. (52 ed.) Rio de Janeiro: FENAME, 1979.
CUNHA, Celso; CINTRA, Luis F. Lindley. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. Rio
de Janeiro: Nova Fronteira,1985.

FARACO, Carlos Emilio; MOURA, Francisco Marto de. Gramatica. 122 ed. Sdo Paulo: Atica, 1993.
FIORIN, José Luiz; SAvioLl, Francisco Platdo. Para Entender o Texto: Leitura e Redacao. (72
ed.) Sdo Paulo: Atica, 2000.
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Getulio Vargas, 1999.

KAasPARY, Adalberto J. Portugués para Profissionais — Atuais e Futuros. (212 ed.) Porto
Alegre: Edita, 2001.

KAsSPARY, Adalberto J. Correspondéncia Oficial. Porto Alegre: DSA/DP/UFRGS, 1985.

LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Verbal. Sdo Paulo: Atica, 1987.

LUFT, Celso Pedro. A Virgula: Considerag¢des sobre o seu Ensino e o seu Emprego. (22 ed.)
S&o Paulo: Atica, 2001.
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(Série fontes de referéncia. Guias e manuais ; n. 17)
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