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DISCIPLINA: Redação Oficial
Vigência: a partir de 2009 Período Letivo: 2º semestre
Carga Horária: 45 h Código: CH.CTSE_009
Ementa: Desenvolver o estudo sistemático da língua portuguesa em sua variante padrão,
tendo o texto escrito como objeto. Apresentar o texto como um objeto de estudo específico e
sistemático, desenvolvendo conteúdos que viabilizem a produção de documentos da redação
oficial.

Conteúdos

UNIDADE I- Aspectos gerais da redação oficial (impessoalidade, formalidade, padronização,
concisão e clareza);

UNIDADE II - Pronomes de tratamento (concordância com os pronomes de tratamento e
emprego dos pronomes de tratamento);

UNIDADE III – O padrão ofício;

UNIDADE IV - Elementos de gramática e ortografia;

UNIDADE V - Documentos administrativos;

UNIDADE VI - Coerência e coesão.
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