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DISCIPLINA: Informática Aplicada 

Vigência: a partir de 2016/2 Período letivo: 1º semestre 

Carga horária total: 30h Código: VG.ENS.38 

Ementa: Estudo dos principais conceitos e funcionalidades de ambientes virtuais 
de aprendizagem. Conceitos básicos de Internet, segurança no uso da Internet e 
principais funcionalidades de seus aplicativos. Noções básicas de software 
aplicativos: planilha eletrônica, processador de texto e aplicativo de apresentação. 

 
Conteúdos 

 
UNIDADE I – Ambiente virtual de aprendizagem 

1.1 Fundamentos de aprendizagem a distância 
1.2 Interface 
1.3 Gerenciar conteúdo 
1.4 Fóruns 
1.5 Tarefas 

 
UNIDADE II – Internet 

2.1 Recursos de navegação 
2.2 Mecanismos de busca 
2.3 Segurança no uso da Internet 

 
UNIDADE III – Processador de Texto 

3.1 Manipular documentos 
3.2 Digitar e formatar textos 
3.3 Copiar, mover, localizar, substituir e verificar ortografia de textos 
3.4 Configurar página e imprimir documentos 
3.5 Senhas de proteção/gravação 
3.6 Tabelas e figuras 

 
UNIDADE IV – Aplicativo de Apresentação 

4.1 Temas e design 
4.2 Trabalhar com texto e objetos gráficos 
4.3 Configurar apresentação 
4.4 Manipular slides 
4.5 Efeitos de transição de slide 

 
UNIDADE V – Planilha Eletrônica 

5.1 Recursos básicos 
5.2 Inserir e manipular dados na planilha 
5.3 Formatar células 
5.4 Fórmulas e Funções 
5.5 Gráficos 
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