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Conteúdos 
 
UNIDADE I – Introdução a Informática 

1.1 Sistemas operacionais 
1.2 Software e Hardware 
1.3 Recursos e serviços da internet 
1.4 Armazenamento de arquivos em disco e nas nuvens 
1.5 Ambientes Virtuais de Aprendizagem (Moodle) 

 
UNIDADE II – Editor de Apresentações 

2.1 Criando e editando uma apresentação 
2.2 Alterando a aparecia de uma apresentação 
2.3 Figuras, tabelas e objetos de desenhos 
2.4 Anotações, folhetos e documento mestre 
2.5 Efeitos de transição e animação 
2.6 Inserindo vídeos e som 
2.7 Integrando com outros programas 

 
UNIDADE III – Editor de Textos 

3.1 Digitando, formatando e imprimindo documentos simples 
3.2 Formatando textos com alguns recursos avançados 
3.3 Trabalhando com tabelas 
3.4 Trabalhando com estilos e modelos 
3.5 Criando sumários 
3.6 Integrando com outros programas  

 
UNIDADE IV – Editor de Planilhas Eletrônicas 

4.1 Conceitos básicos 
4.2 Formatando dados na planilha 
4.3 Criando fórmulas e expressões Matemáticas 
4.4 Cópias absolutas e relativas 
4.5 Funções básicas  
4.6 Funções avançadas 
4.7 Gráficos 
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DISCIPLINA: Informática Básica 

Vigência: a partir de 2015/2 Período letivo: 1º semestre 

Carga horária total: 30h  Código: PEL_EDI.048 

Ementa: A disciplina de Informática Básica possibilita ao aluno, uma introdução 
no que se refere ao uso de programas aplicativos básicos, recursos e serviços 
à internet. 
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