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DISCIPLINA: Informática 

Vigência: a partir de 2019/1 Período letivo:1º ano 

Carga horária total: 60h Código: CAVG_Diren.117 

Ementa: Estudo dos conceitos básicos de Internet, identificação e utilização 
das principais funcionalidades de seus aplicativos. Investigação acerca da 
evolução histórica da informática. Estudo dos conceitos e ferramentas de 
sistemas operacionais. Conhecimento e identificação dos conceitos e das 
principais funcionalidades de softwares aplicativos. 

Conteúdos 

UNIDADE I – Internet 

1.1Correio eletrônico  
1.2Ambiente Virtual de Aprendizagem  
1.3Navegação na Web  

UNIDADE II – Introdução à informática 

2.1História e evolução da informática  
2.2Hardware 
2.3Software 

UNIDADE III – Sistema operacional 

3.1Principais características  
3.2Gerenciamento de arquivos e pastas  

UNIDADE IV – Processador de texto 

4.1Gerenciamento de documentos  
4.2Formatação de documentos  
4.3Utilização de tabelas  
4.4Inserção de imagens  

UNIDADE V – Aplicativo de apresentação 

5.1Criação de apresentações  
5.2Configuração de apresentações  

UNIDADE VI – Planilha eletrônica 

6.1Gerenciamento de pastas e planilhas  
6.2Formatação de células  
6.3Inserção de fórmulas e funções  
6.4Classificação de dados.  
6.5Criação de gráficos. 
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