


analisando a adequação do perfil do egresso, considerando as diretrizes e as novas demandas do mundo do
trabalho. Em sua atuação, colabora com a autoavaliação do curso (por meio de seus estudos) e considera
permanentemente o resultado das avaliações interna e externas do curso.

As avaliações externas do curso compreendem as análises dos resultados das avaliações in loco do
curso e do relatório de acompanhamento de egressos.

1. CPA

A Comissão Própria de Avaliação (CPA) é responsável pela realização da avaliação interna do curso,
elaborando relatórios que auxiliarão os coordenadores na gestão acadêmica do curso, incorporando, inclusive, os
resultados das avaliações externas. A avaliação interna do curso compreende os aspectos da organização
didático-pedagógica, da avaliação do corpo docente, discente e técnico-administrativo e das instalações físicas.

2. Avaliação in loco

As avaliações externas in loco tratam da análise de objetos pertinentes ao contexto, aos processos e
produtos das instituições de educação superior e cursos de graduação, conforme o ato decisório a ser subsidiado
com a produção de dados e informações e a natureza do processo de avaliação in loco. As avaliações são
orientadas por Instrumentos de Avaliação Institucional Externa (IAIE) ou por Instrumentos de Avaliação de Cursos
de Graduação (IACG).

3. Acompanhamento de egressos

Através da Política Institucional de Acompanhamento de Egressos, o IFSul deseja conhecer a situação
profissional e os índices de empregabilidade de seus ex-alunos, verificando a adequação entre a formação
oferecida nos cursos e as exigências do mundo do trabalho. O acompanhamento de egressos colabora com a
identificação dos cenários junto ao mundo do trabalho, fornecendo subsídios aos processos de ensino, pesquisa e
extensão da instituição.

6. Processo de autoavaliação periódica do curso

O processo de autoavaliação do Projeto Pedagógico do Curso observará as seguintes

diretrizes: a autoavaliação do curso constitui uma atividade sistemática e que deve ter reflexo imediato na prática
curricular; deve estar em sintonia com o Processo de Autoavaliação Institucional; deve envolver a participação da
comunidade acadêmica (docentes, discentes e técnico administrativos), egressos, seus empregadores ou
comunidade externa; deve considerar os resultados do ENADE e avaliações in loco.

Para que sejam apropriados, os resultados da autoavaliação serão levados ao conhecimento da comunidade
acadêmica por meio de comunicação institucional, resguardados os casos que envolverem a necessidade de
sigilo ético da coordenadoria de curso.

7. Evidências da apropriação dos resultados atingidos pela coordenação do curso

Os resultados atingidos pela coordenação do curso serão levados ao conhecimento da comunidade
acadêmica por meio de comunicação institucional, tais como o site institucional, redes sociais e mural do curso.

8. Ações e cronograma de execução
1. 1º Semestre de 2021 – ano civil 2022

Meta Ações Origem da
demanda

Cronograma



1º semestre periodicidade

1 2 3 4 5 6

1 Análise,
acompanhamento e
auxílio no processo
de matrículas

Registro
acadêmico e
discentes

x x Semestral

2 Leitura e respostas
de e-mails e
aplicativos de
mensagens

Coordenação x x x x x x Diária

3 Confirmação de
horários das
unidades
curriculares,
alocação de salas e
laboratórios

Diren X X Semestral

4 Solicitação de
portarias

Coordenação x x x x x x Conforme
demanda

5 Recebimento e
encaminhamento de
memorandos e
processos
eletrônicos

Coordenação x x x x x x Conforme
demanda

6 Planejamento e
coordenação de
reuniões de
Colegiado e NDE,
bem como
organização e/ou
escrita das ATAs

Coordenação x x x x x x Mensal

7 Recebimento e
encaminhamento de
planos de ensino

Diren e
supervisão
pedagógica

x x Semestral

8 Atendimento aos
discentes para
esclarecimento de
dúvidas

Discentes x x x x x x Conforme
demanda



9 Atendimento aos
docentes para
esclarecimentos e
encaminhamentos

Docentes x x x x x x Conforme
demanda

10 Atendimento e auxílio
ao corpo técnico nas
necessidades
relativas aos espaços
didáticos

Técnicos x x x x x x Conforme
demanda

11 Formulação e
publicização de
informes e demais
comunicações com
discentes e docentes

Discentes e
docentes

x x x x x x Conforme
demanda

12 Encaminhamento e
juntada de
documentos de
aproveitamento de
disciplinas

Registro
acadêmico

x x x Semestral

13 Atendimento as
demandas e reuniões
de coordenadores

Diren e Depg x x x x x x Conforme
demanda

14 Participação e
coordenação da
equipe de
reformulação de PPC

Proen e
coordenação

x x x x Conforme
demanda

15 Coordenação de área
de concurso público
efetivo (Edital
049/2020 Área 23)

Des x x x x Conforme
demanda

16 Acompanhamento de
formalização de
documentos para
alunos formandos

Registro
acadêmico

x x Conforme
demanda

17 Organização do
cronograma e
recebimento de
documentos de
atividades
complementares e
TCC

Coordenação x x x x Semestral



18 Organização da
documentação do
curso em pastas
físicas (avaliação in
loco)

Coordenação x x x x x x Conforme
demanda

19 Solicitação de vinhos
da ANV 2021 para
ABE e apoio a
organização de
degustação para os
alunos

Coordenação x x x Anual

20 Participação,
organização e apoio
em eventos
representando o
CSTVE

Coordenação x x x x x x Conforme
demanda

21 Manutenção,
atualização e
divulgação do
CSTVE em redes
sociais

Coordenação x x x x x x Semanal

22 Planejamento para
compra de vinhos
comerciais para
análise sensorial

Coordenação x x Conforme
demanda

23 Planejamento para
compra de uvas e
insumos para
elaboração do vinho
comemorativo aos
100 anos do Campus

Direção geral x x Conforme
demanda

24 Planejamento para
compra de uvas e
insumos para
elaboração do vinho
safra 2023

Coordenação x x Conforme
demanda

25 Planejamento do
semestre letivo
2021/2 (ano civil
2022)

Diren x x Semestral



2. 2º Semestre de 2021 – ano civil 2022

Meta Ações Origem da
demanda

Cronograma

2º semestre periodicidade

1 2 3 4 5 6

1 Análise,
acompanhamento e
auxílio no processo
de matrículas

Registro
acadêmico e
discentes

x x Semestral

2 Leitura e respostas de
e-mails e aplicativos
de mensagens

Coordenação x x x x x x Diária

3 Confirmação de
horários das unidades
curriculares, alocação
de salas e
laboratórios

Diren x x Semestral

4 Solicitação de
portarias

Coordenação x x x x x x Conforme
demanda

5 Recebimento e
encaminhamento de
memorandos e
processos eletrônicos

Coordenação x x x x x x Conforme
demanda

6 Planejamento e
coordenação de
reuniões de Colegiado
e NDE

Coordenação x x x x x x Mensal

7 Recebimento e
encaminhamento de
planos de ensino

Diren e
supervisão
pedagógica

x x Semestral

8 Atendimento aos
discentes para
esclarecimento de
dúvidas

Discentes x x x x x x Conforme
demanda



9 Atendimento aos
docentes para
esclarecimentos e
encaminhamentos

Docentes x x x x x x Conforme
demanda

10 Atendimento e auxílio
ao corpo técnico nas
necessidades
relativas aos espaços
didáticos

Técnicos x x x x x x Conforme
demanda

11 Formulação e
publicização de
informes e demais
comunicações com
discentes e docentes

Discentes e
docentes

x x x x x x Conforme
demanda

12 Encaminhamento e
juntada de
documentos de
aproveitamento de
disciplinas

Registro
acadêmico

x x x Semestral

13 Atendimento as
demandas e reuniões
de coordenadores

Diren e Depg x x x x x x Conforme
demanda

14 Participação e
coordenação da
equipe de
reformulação de PPC

Proen e
coordenação

x x x x x x Conforme
demanda

15 Organização do
cronograma e
recebimento de
documentos de
atividades
complementares e
TCC

Coordenação x x x Semestral

16 Organização da
documentação do
curso em pastas
físicas (avaliação in
loco)

Coordenação x x x x x x Conforme
demanda



17 Solicitação de vinhos
da ANV 2021 para
ABE e apoio a
organização de
degustação

Coordenação x x x Anual

18 Participação,
organização e apoio
em eventos
representando o
CSTVE

Coordenação x x x x x x Conforme
demanda

19 Manutenção,
atualização e
divulgação do CSTVE
em redes sociais

Coordenação x x x x x x Semanal

20 Planejamento e
acompanhamento da
compra de vinhos
comerciais para
análise sensorial

Coordenação x x x x Conforme
demanda

21 Planejamento e
acompanhamento da
compra de uvas e
insumos para
elaboração do vinho
comemorativo aos
100 anos do Campus

Direção geral x x x x x x Conforme
demanda

22 Planejamento e
acompanhamento da
compra de uvas e
insumos para
elaboração do vinho
safra 2023

Coordenação x x x x x x Conforme
demanda

23 Planejamento do
semestre letivo
2022/1 (ano civil
2023)

Diren x x Semestral

9. Acompanhamento das ações

O acompanhamento será por meio de RELATÓRIO FINAL (no final do ano letivo). Cada RELATÓRIO
deverá apresentar, por ação:
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