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PLANO DE AGAO DO/A COORDENADOR/A DE CURSO

Ano de 2025

1 - Objetivo

Permitir o planejamento anual, o acompanhamento e os resultados do desenvolvimento das fungbes da
Coordenacéo do Curso, de forma a garantir o atendimento a demanda existente e a sua plena atuagao.

2 - Forma de divulgagao

O plano de agéo é levado ao conhecimento da comunidade académica por meio de comunicagao institucional,
tais como o site institucional, redes sociais e mural do curso.

3 - Atribuig6es do coordenador
|. coordenar e orientar as atividades do curso;

Il. coordenar a elaboragéo e as alteragdes do projeto pedagdgico encaminhando-as para analise e aprovagao
nos orgaos competentes;

Ill. organizar e encaminhar os processos de avaliagéo interna e externa;

IV. organizar e disponibilizar dados sobre o curso.

V. presidir o colegiado;

VI. propor, junto ao colegiado, medidas para o aperfeigoamento do ensino, da pesquisa e da extensao.
4 - Regime de trabalho

A coordenacgéo do curso, na figura do(a) docente CRISTIANE BRAUER ZAICOVSKI, possui um regime de
trabalho de 40h, com dedicagéo exclusiva, de forma a cumprir com todas as atribuigdes da docéncia existentes
na instituicdo. A Organizagéao didatica do IFSul prevé que, para o exercicio da coordenagéo, deve ser destinada
carga horaria minima de 10(dez) horas semanais. Nesse sentido, sdo destinadas 20h para desempenhar as
atribuicdes de coordenagdo de curso, de forma a atender as demandas existentes, considerando a gestdo do
curso, a relagdo com os docentes e discentes, com tutores e equipe multidisciplinar (quando for o caso) e a
representatividade nos colegiados superiores.

5 - Gestdo do curso e os processos de avaliagao interna e externa

A gestédo do curso € planejada considerando a autoavaliagao institucional e o resultado das avaliagbes externas
como insumo para aprimoramento continuo do planejamento do curso, com previsdo da apropriagdo dos
resultados pela comunidade académica e delineamento de processo autoavaliativo periédico do curso,
conforme descrito a seguir.

Na gestdo do curso ocorre a efetiva integracdo entre as suas diferentes instdncias de administragéo
académica, visando o aprimoramento continuo do planejamento do curso, através do envolvimento de
discentes e docentes. Essas instancias sdo representadas pelo(a) coordenador(a), Nucleo Docente
Estruturante (NDE), os quais convergem para o Colegiado de Curso. Nesse sentido, a gestdo do curso
administra a potencialidade do corpo docente do seu curso, favorecendo a integragéo e a melhoria continua,
como, por exemplo, gerir as metas de producéo cientifica, cultural, artistica ou tecnolégica do Pessoal docente
e supervisado pedagdgica, de forma que pelo menos 50% dos docentes possuam, no minimo, 9 producdes nos
ultimos 3 anos.

Em ultima analise, o NDE orienta e da suporte na implantagéo do projeto pedagégico como um todo, atuando



no acompanhamento, na consolidagédo e na atualizacdo do PPC, realizando estudos e atualizagdo periédica,
verificando o impacto do sistema de avaliagdo da aprendizagem na formag&o do estudante e analisando a
adequacéo do perfil do egresso, considerando as diretrizes e as novas demandas do mundo do trabalho. Em
sua atuacgdo, colabora com a autoavaliagdo do curso (por meio de seus estudos) e considera
permanentemente o resultado das avaliagbes interna e externas do curso.

As avaliagbes externas do curso compreendem as analises dos resultados do ENADE, das avaliagbes in loco
do curso e do relatério de acompanhamento de egressos.

5.1 -CPA

A Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA) é responsavel pela realizagdo da avaliagdo interna do curso,
elaborando relatérios que auxiliardo os coordenadores na gestdo académica do curso, incorporando, inclusive,
os resultados das avaliagcdes externas. A avaliagdo interna do curso compreende os aspectos da organizacao
didatico-pedagdgica, da avaliacdo do corpo docente, discente e técnico-administrativo e das instalacges fisicas.

5.2 - ENADE

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade) avalia o rendimento dos concluintes dos cursos de
graduacdo em relacdo aos conteudos programaticos previstos nas diretrizes curriculares dos cursos, o
desenvolvimento de competéncias e habilidades necessarias ao aprofundamento da formacgéo geral e
profissional, e o nivel de atualizagcdo dos estudantes com relagéo a realidade brasileira e mundial.

5.3 - Avaliagao in loco

As avaliagbes externas in loco tratam da analise de objetos pertinentes ao contexto, aos processos e produtos
das instituicées de educagéo superior e cursos de graduacgéo, conforme o ato decisorio a ser subsidiado com a
producao de dados e informagdes e a natureza do processo de avaliagao in loco. As avaliagbes séo orientadas
por Instrumentos de Avaliacdo Institucional Externa (IAIE) ou por Instrumentos de Avaliagdo de Cursos de
Graduacgao (IACG).

5.4 - Acompanhamento de egressos

Através da Politica Institucional de Acompanhamento de Egressos, o IFSul deseja conhecer a situagédo
profissional e os indices de empregabilidade de seus ex-alunos, verificando a adequagéo entre a formagéo
oferecida nos cursos e as exigéncias do mundo do trabalho. O acompanhamento de egressos colabora com a
identificagdo dos cenarios junto ao mundo do trabalho, fornecendo subsidios aos processos de ensino,
pesquisa e extensdo da instituigao.

5.5 - Plano de agao anterior

Este item busca levar em consideragédo o plano de agao do ano anterior, listando suas agdes, justificativas e
situagao para continuidade das ag¢des planejadas.

Situagao Acao Justificativa

1. Planejar do horario
académico e apresentar aos Demanda atendida
docentes e/ou areas

2. Fornecer a Diregao de
Ensino as datas de Demanda atendida
atividades e eventos

3. Orientar docentes a
respeito da elaboracéo e
entrega dos Planos de
Ensino

Demanda atendida

4. Auxiliar Supervisao
Pedagdgica na verificagao




Concluida em 2024/1

dos Planos de Ensino,
atendendo a vigéncia do
PPC Curso e OD IFSul

Demanda atendida

5. Acompanhar matriculas
dos novos alunos
ingressantes via SISU,
vestibular IFSul, editais
internos

Demanda atendida

6. Acompanhar matriculas
dos alunos ja vinculados ao
Curso

Demanda atendida

7. Planejar agbes de
recepgao aos novos alunos

Demanda atendida

8. Convocar e presidir
reunides de Colegiado de
Curso, com estabelecimento
de pauta, escrita da ata e
acompanhamento e
execucgao das decisdes
registradas

Demanda atendida

9. Cumprir regramentos
estabelecidos pelo PPC
Curso e Institucionais

Demanda atendida

10. Convocar e presidir
reunides de NDE de Curso,
com estabelecimento de
pauta, escrita da ata e
acompanhamento e
execugao das decisdes

Demanda atendida

11. Atualizar PPC conforme
alteragbes registradas em
reunido de NDE e
Colegiado

Demanda atendida

13. Tornar publico agdes do
Curso com colaboragao do
Colegiado

Demanda atendida

15. Planejar atividades que
contribuam para a
“Permanéncia e Exito” com
o auxilio da comunidade do
Curso

Demanda atendida

O Relatério de Avaliagado




Concluidas fora do prazo
em 2024/1

12. Avaliar relatério de
avaliagdo de Curso obtido a
partir da participacao
discente

Interna de Curso obtido a
partir  do questionario
semestral de avaliagdo por
disciplinas 2023/1 e 2023/2,
além da participagdo dos
alunos formandos do ano
de 2023 se encontra em
fase de finalizacdo pelo
NDE. O questionario de
avaliagdo por disciplinas,
em 2024/1 foi
disponibilizado pelos
estudantes e as respostas
foram coletadas para a
redacdo do Relatério de
Avaliagdo do Curso -
Edicdo 2024, assim como
foi coletada as respostas
referente a Avaliagdo de
Curso respondida pelos
formandos 2024/1

A demanda foi finalizada
em 2024/2

Em andamento fora do
prazo 2024/1

14. Organizar
documentagdo do Curso em
pastas fisicas e digitais

Diversas pastas de
documentos foram
digitalizadas e criado um
Drive para a organizagcao
de toda a documentagéo

Concluidas em 2024/2

1. Planejar do horario
académico e apresentar aos
docentes e/ou areas

Demanda atendida

2. Fornecer a Direcéo de
Ensino as datas de
atividades e eventos

Demanda atendida

3. Orientar docentes a
respeito da elaboragao e
entrega dos Planos de
Ensino

Demanda atendida

4. Auxiliar Supervisao
Pedagodgica na verificagao
dos Planos de Ensino,
atendendo a vigéncia do
PPC Curso e OD IFSul

Demanda atendida

5. Acompanhar matriculas
dos novos alunos
ingressantes via SISU,
vestibular IFSul, editais
internos

Demanda atendida

6. Acompanhar matriculas
dos alunos ja vinculados ao
Curso

Demanda atendida




7. Planejar agbes de
recepgao aos novos alunos

Demanda atendida

8. Convocar e presidir
reunides de Colegiado de
Curso, com estabelecimento
de pauta, escrita da ata e
acompanhamento e
execugao das decisdes
registradas

Demanda atendida

9. Cumprir regramentos
estabelecidos pelo PPC
Curso e Institucionais

Demanda atendida

10. Convocar e presidir
reunides de NDE de Curso,
com estabelecimento de
pauta, escrita da ata e
acompanhamento e
execugao das decisdes

Demanda atendida

11. Atualizar PPC conforme
alteragbes registradas em
reunido de NDE e
Colegiado

Demanda atendida

12. Tornar publico a¢des do
Curso com colaboragao do
Colegiado

Demanda atendida

13. Avaliar relatério de
avaliagdo de Curso obtido a
partir da participagédo
discente

Demanda atendida

15. Organizar lista de
aquisi¢cdo de materiais de
consumo e permanente
para as aulas praticas

Demanda atendida

16. Planejar atividades que
contribuam para a
“Permanéncia e Exito” com
o auxilio da comunidade do
Curso

Demanda atendida

Em andamento dentro do

14. Estimular docentes,
TAE'’s e discentes para
participar da pesquisa para

O questionario da CPA foi
disponibilizado no final do
més de novembro e

2024/2 . . , . o
prazo 2024/ a elaboracéo do relatério disponivel até 17 de janeiro
final da CPA de 2025.
Quantidade Acdes Acdes Acdes Acdes em Acdes
de acdes iniciadas | concluidas | canceladas | andamento* | complementares




31 31 29 0 2 N&o se aplica

* agdes dentro e fora de prazo.
6 - Processo de autoavaliagao periédica do curso.

O processo de autoavaliagdo do Projeto Pedagoégico do Curso observard as seguintes diretrizes: a
autoavaliagdo do curso constitui uma atividade sistematica e que deve ter reflexo imediato na pratica curricular;
deve estar em sintonia com o Processo de Autoavaliagdo Institucional; deve envolver a participagdo da
comunidade académica (docentes, discentes e técnico administrativos), egressos, seus empregadores ou
comunidade externa; deve considerar os resultados do ENADE e avaliagdes in loco.

Para que sejam apropriados, os resultados da autoavaliagdo serdo levados ao conhecimento da comunidade
académica por meio de comunicacgdo institucional, resguardados os casos que envolverem a necessidade de
sigilo ético da coordenadoria de curso.

7 - Evidéncias da apropriagao dos resultados atingidos pela coordenagao do curso

Os resultados atingidos pela coordenagéo do curso serdo levados ao conhecimento da comunidade académica
por meio de comunicagao institucional, tais como o site institucional, redes sociais e mural do curso.

8 - AgOes e cronograma de execugao

1° semestre — 2025/1

Cronograma
Meta Acoes Origem da 1° semestre
demanda
Periodicidade
112|13|4(5]|6
Planejamento do
1 horario academico Direcao de « | x Final de cada
e apresentar aos Ensino semestre-letivo
docentes e areas
Fornecer a
Direca Ensin L -
Iregdo de Ensino Diregao de Inicio de cada
2 as datas de . X | x )
- Ensino semestre-letivo
atividades e
eventos
Orientar docentes .
. Direcado de
arespeito da i -
~ Ensino e Inicio de cada
3 elaboracgéo e . X | X .
Supervisao semestre-letivo
entrega dos Pedaadaica
Planos de Ensino 909
Auxiliar
Supervisao
Pedagdgica a Direcéo de
verificagdo dos Ensino e Inicio de cada
4 Planos de Ensino, Supervisao X | X semestre-letivo




atendendo a
vigéncia do PPC
Curso e OD IFsul

Pedagdgica

Acompanhar
matriculas dos
novos alunos
ingressantes via
SISU, vestibular
IFSul, editais
internos

Diregao de
Ensino

Inicio de cada
semestre-letivo

Acompanhar
matriculas dos
alunos ja
vinculados ao
Curso

Diregado de
Ensino e
Registro

Académico

Inicio de cada
semestre-letivo

Planejar agbes de
recepgao aos
novos alunos

Colegiado
Curso

Inicio de cada
semestre-letivo

Convocar e
presidir reunides
de Colegiado de

Curso, com
estabelecimento
de pauta, escrita

daatae
acompanhamento
e execugao das
decisbes
registradas

Colegiado de
Curso

Mensal e/ou
conforme
demanda

Cumprir
regramentos
estabelecidos pelo
PPC Curso e
Instituicionais

Colegiado de
Curso

Conforme
demanda

10

Convocar e
presidir reunides
de NDE de Curso,
com
estabelecimento
de pauta, escrita
da atae
acompanhamento
e execugao das
decisbes
registradas

NDE de Curso

Duas reunides
semestrais e/ou
conforme
demanda

Atualizar PPC
conforme
alteracdes

NDE e
Colegiado de
Curso

Conforme




11 registradas em Direcéo de X X | X demanda
reunido de NDE e Ensino
Colegiado
PROEN
Analisar Relatério
de Avaliagéo
Interna de Curso
12 Ob;:?ti;s:;l;da Colegiado e « Inicio do ano
discente em 2024 NDE de Curso civil
e, apos aprciagao
divulgar
documento
Tornar publico
acgodes do Curso Colegiado de Conforme
13 . X X | X | X
com colaboragao Curso demanda
do Colegiado
Organizar .
14 documentacéo do Colegiado de X | X|X Semestral
Curso
Curso
Planejar
atividades que Colegiado d
contribuam para a olegiado de
“Permanéncia e Curso
Exito” X | x| x|x Semestral
Xl O, .com 0 Diregéo de
aUX|.I|o da Ensino
comunidade do
Curso
Planejar
comemoracdes Colegiado de Demanda
16 X[ x| x|x .
dos 15 anos do Curso especial
Curso
2° semestre — 2025/2
Cronograma
Meta Acdes Origem da 2° semestre
demanda

Periodicidade




Planejamento do

horario academico Direcao de Final de cada
€ apresentar aos Ensino semestre-letivo
docentes e areas
Fornecer a
Diregao de Ensino L -
¢ Direcéo de Inicio de cada
as datas de . )
L Ensino semestre-letivo
atividades e
eventos
Orientar docentes R
. Direcéo de
arespeito da : -
~ Ensino e Inicio de cada
elaboracéo e - .
Supervisao semestre-letivo
entrega dos Pedaqdaica
Planos de Ensino 909
Auxiliar
Supervisao
Pedagdgica a Direcéo de
verificagdo dos Ensino e Inicio de cada
Planos de Ensino, Supervisao semestre-letivo
atendendo a Pedagdgica
vigéncia do PPC
Curso e OD IFsul
Acompanhar
matriculas dos
novos alunos N .~
. . Diregéo de Inicio de cada
ingressantes via Ensino semestre-letivo
SISU, vestibular
IFSul, editais
internos
Acompanhar —
. P Direcéo de
matriculas dos : -
. Ensino e Inicio de cada
alunos ja . .
. Registro semestre-letivo
vinculados ao .
Académico
Curso
Planejar agbes de . -
) f’; Colegiado Inicio de cada
recepgao aos )
Curso semester-letivo
novos alunos
Convocar e
presidir reuniées
de Colegiado de
Curso, com
tabeleciment
gs abetec e 'to Coleaiado de Mensal e/ou
e pju at, escrita Cgurso conforme
aaae demanda
acompanhamento

e execugao das
decisbes




registradas

Cumprir
regramentos
estabelecidos pelo
PPC Curso e
Instituicionais

Colegiado de
Curso

Conforme
demanda

10

Convocar e
presidir reunides
de NDE de Curso,
com
estabelecimento
de pauta, escrita
daatae
acompanhamento
e execucao das
decisbes
registradas

NDE de Curso

Duas reunides
semestrais e/ou
conforme
demanda

11

Atualizar PPC
conforme
alteragbes

registradas em

reunido de NDE e
Colegiado

NDE e
Colegiado de
Curso

Diren

PROEN

Conforme
demanda

12

Tornar publico
agdes do Curso
com colaboragéo
do Colegiado

Colegiado de
Curso

Conforme
demanda

13

Planejar
comemoragdes
dos 15 anos do

Curso

Colegiado de
Curso

Demanda
especial

14

Estimular
docentes, TAE's e
discentes para
participar da
pesquisa para a
elaboragéo do
relatério final da
CPA

CPA

Conforme
cronograma
CPA

15

Organizar lista de
aquisicéo de
materiais de

consumo e
permanente para
aulas préticas

COAGRO

Final do ano civil

Planejar




atividades que
contribuam paraa | Colegiado de

“Permanéncia e Curso
16 Exito” com o X[ x| x|x|x]|x Semestral
auxilio da Direcao de
comunidade do Ensino
Curso
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