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DISCIPLINA: Informética Il

Vigéncia: a partir de 2012/2 Periodo letivo: 6° Semestre

Carga horéaria total: 30h Codigo: QUI.135

Ementa: Uso avancado de planilhas eletronicas.

Conteudos

UNIDADE | — Dicas e Conceitos sobre o Excel
1.1 Criar hyperlink
1.2 Congelar e dividir painéis
1.3 Nomeando e editando uma faixa de células
1.4 Formatacao condicional

UNIDADE Il — Protegendo as Informacgdes
2.1 Protecao de planilha, pasta e arquivo

UNIDADE Il — Férmulas e Funcdes
3.1 Funcdes estatisticas
3.2 FuncOes para tratamento de casas decimais
3.3 Funcdes data e hora
3.4 Funcbes condicionais
3.5 Funcdes de procura e referéncia
3.6 Funcoes financeiras

UNIDADE IV — Calculando Tempo
4.1 Calculo de horas e minutos
4.2 Céalculo de datas

UNIDADE V - Trabalhando com os Dados
5.1 Importando dados externos
5.2 Classificando e ordenando listas
5.3 Filtrando listas
5.4 Tabela dinamica

UNIDADE VI — Usando Objetos de Formulario
6.1Caixa de combinacao
6.2 Caixa de selecéo
6.3 Caixa de opcao
6.4 Caixa de grupo
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