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DISCIPLINA: Informética |

Vigéncia: a partir de 2016/1 Periodo letivo: 1° Ano

Carga horaria total: 90 h Caodigo: PEL_EDI.119

Ementa: Estudo de aplicativos basicos e de recursos e servigos de internet,
utilizados como ferramentas auxiliares para o desenvolvimento de atividades
técnicas.

Conteudos

UNIDADE | — Iniciagdo ao Uso do Computador
1.1 Sistema operacional de disco
1.2 Recursos e servigos da internet
1.3 Criacéo de endereco eletrénico
1.4 Gerenciamento de arquivos em disco
1.5 Compactacao de arquivos
1.6 Ambiente de suporte para ensino-aprendizagem a distancia

UNIDADE Il — Editor de Apresentacdes (Power Point)
2.1 Formatacéao
2.2 Edicao de slides
2.3 Insercao de imagens

UNIDADE Il — Editor de Textos (Word)
3.1 Formatacdo numeragdo automatica, numeracdo de paginas,
bordas e sombreamentos.
3.2 Insercao de tabelas e imagens
3.3 Criacéo de capa, sumario automatico e bibliografia

UNIDADE IV — Editor de Planilhas Eletronicas (Excel)
4.1 Formatacédo de células, bordas e criacdo de sequéncias
4.2 Criacao de férmulas e express6es matematicas
4.3 Funcgdes basicas: soma e média
4.4 Criacao de graficos: pizza, barras, linha e disperséo
4.5 Configuracdo de pagina e impresséao
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