Servico Publico Federal

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense

Pr6-Reitoria de Ensino

DISCIPLINA: Informatica Aplicada

Vigéncia: a partir de 2019/1

Periodo letivo: 1° semestre

Carga horaria total: 30h

Cadigo: AGRI.006

Ementa: O emprego do Computador na empresa. Diferengas entre as
Plataformas. Virus. Sistemas Operacionais. O Acesso a Internet/Intranet.
Planilha eletronica. Editor de texto.

Conteudos

UNIDADE I — Introducé&o a Informética

1.1 Introducéo

1.2 Histdria e evolucéo da informatica

1.3 Hardware
1.4 CPU

1.5 Meméria Principal

1.6 Memorias auxiliares
1.7 Periféricos de entrada
1.8 Periféricos de saida

1.9 Software

1.10 Sistemas Operacionais

1.11 Aplicativos
1.12 Utilitarios
1.13 Redes
1.14 Locais
1.15 Internet
1.16 Seguranca
1.17 Virus

1.18 Backup

UNIDADE Il — Sistema Operacional
2.1 Principais caracteristicas
2.2 Contas de usuéario

2.3 Area de trabalho

2.4 Menus, sub-menus e janelas
2.5 Area de transferéncia

2.6 Acessorios

2.7 Gerenciando arquivos e pastas

2.8 Propriedades, nomes, extensdes de arquivos

2.9 Selecionar, copiar, mover, renomear arquivos e pastas
2.10 Excluir, recuperar arquivos e pastas

2.11 Pesquisar arquivos e pastas

2.12 Configuragdes
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UNIDADE Ill — Editor de Texto
3.1 Digitar, manipular e imprimir documentos
3.2 Abrir, fechar e salvar documentos
3.3 Selecionar, formatar, alinhar palavras e paragrafos
3.4 Copiar, mover, localizar, substituir texto
3.5 Verificar ortografia
3.6 Configurar pagina e imprimir documentos
3.7 Aprimorar documentos
3.8 Bordas e Sombreamento
3.9 Cabecalho e rodapé
3.10 Marcadores, numeradores, tabulacéo
3.11 Senhas de protecéo/gravacao
3.12 Tabelas
3.13 Inserir e manipular tabelas
3.14 Converter texto em tabela
3.15 Desenhar tabelas
3.16 Desenhar no editor de texto
3.17 Ferramentas de desenho
3.18 Inserir imagens

UNIDADE IV — Internet e Correio Eletronico
4.1 Utilizar recursos disponiveis de um navegador (browse)
4.2 Localizar e gerenciar informagdes
4.3 Capturar textos e imagens da Internet
4.4 Efetuar downloads
4.5 Compactar e descompactar arquivos e pastas
4.6 Antivirus
4.7 Correio eletrdnico
4.8 Criar, enviar, receber mensagens
4.9 Anexar arquivos
4.10 Administrar contas de correio eletronico

UNIDADE V - Planilha Eletrénica
5.1 Recursos basicos
5.2 Abrir fechar e salvar planilhas
5.3 Inserir e manipular dados na planilha
5.4 Trabalhar com pastas
5.5 Configurar pagina e imprimir planilhas
5.6 Formatar células
5.7 Fonte, numero, alinhamento, borda e sombreamento
5.8 Formulas relativas e absolutas
5.9 FungBes matematicas e estatisticas
5.10 Classificar
5.11 Graficos
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5.12 Criar gréficos
5.13 Formatar graficos

UNIDADE VI — Aplicativo de Apresentacéo
6.1 Criar apresentacdes
6.2 As maneiras de criar uma apresentacao
6.3 Trabalhar com texto no slide
6.4 Objetos graficos
6.5 Configurar apresentacao
6.6 Adicionar e excluir slides
6.7 Copiar e mover slides
6.8 Modificar aparéncia da apresentacéo
6.9 Efeitos de transicao de slide

UNIDADE VIl — Ambiente Virtual de Aprendizagem
7.1 Fundamentos de aprendizagem a distancia
7.2 AVA Institucional — IF-Sul-Rio-Grandense
7.3 Interface
7.4 Criar e gerenciar contetdo
7.5 Foéruns
7.6 Tarefas
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