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DISCIPLINA: Informéatica Basica

Vigéncia: a partir de 2020/1 Periodo letivo: 1° semestre

Carga horéria total: 75h Cdédigo: LCO112

Ementa: Estudo sobre a evolucdo histérica da computacdo, nocdes em
computacédo, informatica e aplicacdes. Elementos de hardware e software e
suas formas de interacdo. NocOes de tratamento de arquivos. Sistemas de
numeragédo e codificagdo de dados. Aplicativos e ferramentas utilizados no
ensino.

Conteudos

UNIDADE | — Sistemas Operacionais
1.1 Conceitos basicos
1.2 Funcbes
1.3 Configuracdes basicas

UNIDADE Il — Sistemas de Gerenciamento de Arquivos.
2.1 Manipulacao de arquivos
2.2 Manipulacao de diretorios

UNIDADE Ill — Editores de Texto
3.1 Introducdo ao MS Word
3.2 Documento modelo
3.3 Formatacéao de texto
3.4 Tabelas
3.5 Mala Direta
3.6 Layout de Pagina
3.7 Cabecalho e Rodapé
3.8 Sumario
3.9 Referéncias

UNIDADE IV — Planilhas Eletronicas
4.1 Introducdo ao MS Excel
4.2 Area de trabalho
4.3 Insercéo de dados
4.4 Listas
4.5 Tabelas
4.6 Funcdes
4.7 Férmulas
4.8 Formatacao da planilha

UNIDADE V — Programas de Apresentacao
5.1 Introdugcao ao MS PowerPoint
5.2 Area de trabalho
5.3 Criagao de slides
5.4 Gerenciamento da apresentacao
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UNIDADE VI — Hardwares de Computadores.
6.1 Dispositivos e periféricos de hardware

UNIDADE VIl — Softwares de Computadores.
7.1 Tipos de softwares
7.2 Software utilitarios: compactadores de arquivos, leitor de PDF

UNIDADE VIl — Navegadores de Internet.
8.1 Navegadores
8.2 Servicos de E-mail
8.3 Nuvens
8.4 Aplicativos on-line
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