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DISCIPLINA: Informéatica

Vigéncia: a partir de 2019/2 Periodo letivo: 1° semestre

Carga horéria total: 36,66 h Cdédigo: BG_ALIL3

Ementa: Introducdo a Informatica e processamento de dados. Estudo dos
componentes e modelos de computadores pessoais. Uso do computador em
atividades profissionais. Manipulagdo de softwares de escritorio. Utilizacdo da
Internet, redes sociais e ambientes virtuais de aprendizagem.

Conteudos

UNIDADE | — Internet e Softwares Aplicativos
1.1 Recursos de navegacéao
1.2 Mecanismos de busca
1.3 Seguranga no uso da Internet
1.4 Aplicativos de apoio a agroindustria
1.5 Gerenciamento de arquivos e pastas

UNIDADE Il — Processador de Texto
2.1 Manipular documentos
2.2 Digitar e formatar textos
2.3 Copiar, mover, localizar, substituir e verificar ortografia de textos
2.4 Configurar pagina e imprimir documentos
2.5 Senhas de protecao/gravacao
2.6 Tabelas e figuras
2.7 Configuracdes de layout conforme as normas técnicas para
publicacdes cientificas

UNIDADE Il — Aplicativo de Apresentacéo
3.1 Temas e design
3.2 Trabalhar com texto e objetos graficos
3.3 Configurar apresentacao
3.4 Manipular slides
3.5 Efeitos de transicao de slide

UNIDADE IV - Planilha Eletrénica
4.1 Recursos basicos
4.2 Inserir e manipular dados na planilha
4.3 Formatar células
4.4 Férmulas e funcdes
4.5 Gréficos
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UNIDADE V - Editores de Imagens
5.1 Tipos
5.2 EdicOes basicas
5.3 Efeitos

UNIDADE VI — Edigdes colaborativas e dispositivos de armazenamento em nuvens
6.1 Conceitos
6.2 Criacao de planilhas
6.3 Criacdo de documentos de texto
6.4 Criagao de apresentacdes
6.5 Criacao de formulérios
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