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DISCIPLINA: Informatica IV

Vigéncia: a partir de 2022/1 Periodo letivo: 4° semestre

Carga horéria total: 30h Cdodigo: P3294

Ementa: Introducdo ao conhecimento e utilizagdo das ferramentas do Google.
Aprendizado de uma ferramenta de gerenciamento de arquivo e pastas;
Utilizacdo de uma ferramenta de gerenciamento de compromissos, suas
caracteristicas e funcionalidades; Programas on-line para criacdo de textos,
criacdo de planilhas, criagdo de apresentacoes de slides e criagdo de
formularios; Criacdo de pequenos sites para a Internet; Programa para
videoconferéncias e chat.

Conteudos

UNIDADE | — Ferramentas Google - GSuite Basic

1.1 Google Drive - Armazenar, acessar e compartilhar arquivos em
um lugar seguro
1.2 Google Agenda - Agendas on-line integradas criadas para
equipes
1.3 Google Alerts - Receba resultados de uma pesquisa na sua caixa
de e-mails, sempre que for encontrada nova citacdo de um termo preé-
determinado
1.4 Google Docs

1.4.1 Documentos de texto

1.4.2 Planilha eletrénica

1.4.3 Apresentacoes de slides

1.4.4 Formuléarios personalizados para pesquisas e questionarios
1.5 Gerador de Sites - Criando sites de forma colaborativa
1.6 Google Meet - Realizando videoconferéncias e chamadas de voz
1.7 Chat - Plataforma de troca de mensagens para ser usada por
equipes
1.8 Keep - Registrando o que €é importante para aumentar a
produtividade
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