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DISCIPLINA: Portugués Técnico

Vigéncia: a partir de 2022/1 Periodo letivo: 6° semestre

Carga horéria total: 45h Cdédigo: TEC.4348

Ementa: Leitura e producdo textual de géneros da esfera profissional.
Conhecimento de normas de apresentacdo e de formatacdo de textos da area
da administracdo. Estudo de estratégias de retextualizac&o e revisdo textual.
Pratica de reescrita textual. Revisdo de tdpicos referentes ao uso da norma
culta.

Conteudos

UNIDADE | — Géneros textuais da esfera profissional

1.1 Relatério

1.2 Carta comercial

1.3 Oficio

1.4 Memorando

1.5 Convite oficial

1.6 Ata

1.7 Requerimento

1.8 Circular

1.9 Carta de apresentacéao profissional

UNIDADE Il — Escrita técnica na Administracdo

2.1 Estratégias de retextualizacéo
2.2 Normatizacéo e formatacao de textos técnicos
2.3 Préticas de revisao textual e reescrita

UNIDADE Il — Davidas gerais referentes a norma culta

3.1 Ortografia e acentuacao grafica
3.2 Falhas comuns de estruturacao sintatica e semantica
3.3 Sintaxe de concordancia e de regéncia
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