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funcionalidades de softwares aplicativos.

Ementa: Estudo dos conceitos bésicos de Internet, identificacdo e utilizacdo das
principais funcionalidades de seus aplicativos. Investigacdo acerca da evolucdo
histérica da informética. Estudo dos conceitos e ferramentas de
operacionais. Conhecimento e identificacdo dos conceitos e das

sistemas
principais

Conteudos
UNIDADE | = Internet
1.1 Correio eletrénico
1.2 Ambiente Virtual de Aprendizagem

1.3 Navegacado na Web

UNIDADE Il — Introducéo ainformatica
2.1 Historia e evolucao da informatica
2.2 Hardware

2.3 Software

UNIDADE Il - Sistema operacional

3.1 Principais caracteristicas

3.2 Gerenciamento de arquivos e pastas

UNIDADE IV — Processador de texto
4.1 Gerenciamento de documentos

4.2 Formatacédo de documentos
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4.3 Utilizagéo de tabelas

4.4 Insercdo de imagens

UNIDADE V - Aplicativo de apresentacéao
5.1 Criacao de apresentacdes

5.2 Configuracao de apresentacoes

UNIDADE VI - Planilha eletronica
6.1 Gerenciamento de pastas e planilhas
6.2 Formatacao de células 6.3Insercdo de formulas e funcées
6.4 Classificacdo de dados.

6.5 Criacao de gréficos.
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