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DISCIPLINA: Informática  

Vigência: a partir de 2023/1   Período letivo: 1º semestre    

Carga horária total: 33,33 h   Código: SUP.0232  

CH Extensão: 0 h CH Pesquisa: 0 h 

CH Prática: 0 h % EaD: 0 % 

Ementa: Introdução à Informática e processamento de dados. Estudo dos 

componentes e modelos de computadores pessoais. Uso do computador em 

atividades profissionais. Manipulação de softwares de escritório. Utilização da 

Internet, redes sociais e ambientes virtuais de aprendizagem.  

  

Conteúdos   

UNIDADE I – Internet e Softwares Aplicativos  

1.1 Recursos de navegação  

1.2 Mecanismos de busca  

1.3 Segurança no uso da Internet  

1.4 Aplicativos de apoio à agroindústria  

1.5 Gerenciamento de arquivos e pastas  

  

UNIDADE II – Processador de Texto  

2.1 Manipular documentos  

2.2 Digitar e formatar textos  

2.3 Copiar, mover, localizar, substituir e verificar ortografia de textos  

2.4 Configurar página e imprimir documentos  

2.5 Senhas de proteção/gravação  

2.6 Tabelas e figuras  

2.7 Configurações de layout conforme as normas técnicas para 

publicações científicas  

  

UNIDADE III – Planilha Eletrônica  

3.1 Recursos básicos  

3.2 Inserir e manipular dados na planilha  

3.3 Formatar células  

3.4 Fórmulas e funções  

3.5 Gráficos  

 

UNIDADE IV – Aplicativo de Apresentação  

4.1 Temas e design  
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4.2 Trabalhar com texto e objetos gráficos  

4.3 Configurar apresentação  

4.4 Manipular slides  

4.5 Efeitos de transição de slide  

   

UNIDADE V – Editores de Imagens  

5.1 Tipos  

5.2 Edições básicas  

5.3 Efeitos  

  

UNIDADE VI – Edições colaborativas e dispositivos de armazenamento em nuvens  

6.1 Conceitos  

6.2 Criação de planilhas  

6.3 Criação de documentos de texto  

6.4 Criação de apresentações  

6.5 Criação de formulários  
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