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DISCIPLINA: Fundamentos de Informatica

Vigéncia: a partir de 2023/1 Periodo letivo: 1° semestre
Carga horariatotal: 45 h Codigo: S1BA1

CH Extenséao: CH Pesquisa:

CH Prética: % EaD:

Ementa: Estudo das funcfes basicas dos principais produtos de automacéao
da microinformatica, tais como sistemas operacionais, interfaces gréficas,
editores de textos, planilhas de calculo e aplicativos de apresentacdo. Propor
reflexdes acerca da utilizacdo da Informatica, como elemento para novas
estratégias de automatizar tarefas. Aplicacdo do conceito de rede e
compartilhamento, como a Internet e o uso da Nuvem, como ferramentas que
tem por finalidade incentivar a pesquisa e a investigacao gracas as formas
digitais, possibilitando conhecer distintas realidades, experiéncias e culturas,

dando énfase a trabalhos em equipe.

Conteudos

UNIDADE | — Sistema Operacional de Disco
1.1 Conceitos basicos
1.2 Sistema Operacional de Disco — Microsoft Windows
1.3 Utilizag&o de recursos e comandos basicos

UNIDADE Il - Recursos e Servig¢os da Internet
2.1 Conceitos basicos
2.2 Correio eletrébnico — Webmail
2.3 Navegacéo na Web — Browser
2.4 Cuidados no acesso a Web

UNIDADE IIl - Ambiente Virtual de Aprendizagem
3.1 Conceitos béasicos
3.2 Ambiente Virtual de Aprendizagem — Moodle
3.3 Inscri¢do, configuracéo de perfil e alteracdo de senha
3.4 Utilizac&o de recursos basicos
3.5 Participacédo em atividades
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UNIDADE |V - Editor de Textos
4.1 Conceitos basicos
4.2 Processador de textos — Microsoft Word
4.3 Utilizacao de recursos e comandos basicos
4.4 Confeccao, formatacédo e edicdo de textos
4.5 Trabalhando com texto em colunas, inserindo tabelas e
imagens 4.6 Criando sumario, numeracao de paginas e sec¢des

UNIDADE V - Gerador de Apresentacdes
5.1 Conceitos béasicos
5.2 Apresentacgdes — Microsoft Powerpoint
5.3 Utilizacao de recursos e comandos basicos
5.4 Geracao, formatacao e edicado de apresentacdes
5.5 Inserindo imagens, videos, audios e hiperlinks
5.6 Transicdo de slides e efeitos especiais

UNIDADE VI - Planilha Eletrénica
6.1 Conceitos basicos
6.2 Planilha eletrénica — Microsoft Excel
6.3 Utilizacdo de recursos e comandos basicos
6.4 Geracao, formatacéo e edicao de planilhas eletrénicas
6.5 Inserindo funcgdes e criando férmulas
6.6 Trabalhando com graficos, filtros e classificacédo
6.7 Criando e utilizando macros

UNIDADE VII - Uso da Nuvem (drive)
7.1 Conceitos basicos
7.2 Acessando o drive
7.2 Utilizacao de drives gratuitos e seus aplicativos
7.3 Compartilhando pastas e arquivos
7.4 Configurando permissdes no compartilhamento
7.5 Trabalhando nos principais aplicativos do drive
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