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DISCIPLINA: Informatica Aplicada |

Vigéncia: a partir de 2025/1 Periodo letivo: 1° ano

Carga horéria total: 60h Coddigo: TEC.4714

Ementa: Familiarizar o aluno com nocdes e conceitos basicos em informatica, bem
como possibilita-lo a desenvolver habilidades na utilizacdo de softwares aplicativos e
utilitarios que possam ser utilizados como ferramentas de trabalho em outras
disciplinas. Fornecer suporte necessario para o entendimento dos conceitos da
computacéo, possibilitando ao aluno o uso dos computadores e da informética como
ferramenta necessaria as diversas tarefas cotidianas. Possibilitar ao aluno
desenvolver habilidades com a utilizacdo de editor de texto e de planilha eletronica
que possa ser utilizado como ferramenta de trabalho em outras disciplinas.
Demonstrar as possibilidades e recursos das planilhas eletrdnicas para aplicacdes
especificas utilizando férmulas, funcdes e gréficos.

Conteudos

UNIDADE | — O COMPUTADOR
1.1 Principais componentes de um computador

1.2 Manipulagéo de pastas e arquivos

UNIDADE Il — INTERNET
2.1 O navegador

2.2 Como pesquisar na internet

2.3 E-mail

2.4 Salvar arquivos

2.5 Navegar de forma segura na Internet

UNIDADE Il — EDITOR DE TEXTOS
3.1 Ferramentas de recurso do editor de texto

3.2 Acesso aos comandos da linha de menu
3.3 Salvar documentos

3.4 Carregar arquivos para o editor
3.5 Corrigir erros no documento
3.6 Ferramentas de atalho

3.7 Formatacéo do texto

3.8 Protecao de texto

3.9 Colunas

3.10 Tabelas

3.11 Sumario

3.12 Cabecalho e rodapé

3.13 Impressao de texto
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UNIDADE Il — PLANILHA ELETRONICA
4.1 Ferramentas e recursos da planilha eletrénica
4.2 Criacao de planilhas de controle
4.3 Formatacao da planilha
4.4 Protecao da planilha
4.5 Carregar dados na planilha
4.6 Criacao de uma planilha dinamica
4.7 Utilizacé@o de formulas prontas
4.8 Montagem de formularios
4.9 Utilizacao da funcédo SE
4.10 Graficos

UNIDADE V — GERADOR DE APRESENTAQ@ES
5.1 Criar uma apresentacao de slides
5.2 Adicionar elementos visuais em uma apresentacao
5.3 Edicao de slide mestre
5.4 Efeitos de transicdo em apresentacoes
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