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DISCIPLINA: Informática 

Vigência: a partir de 2025/1 Período letivo: 1º ano 

Carga horária total: 90 h Código: TEC.4702 

CH Prática: 50h  

Ementa: Apresentação das noções básicas sobre informática e sistemas 
computacionais. Atividades práticas em sistemas operacionais. Estudo sobre 
internet, computação em nuvem e aplicações web, realizando capacitação para 
utilização de ambiente virtual de aprendizagem. Estudo sobre componentes de 
hardware. Atividades práticas em editores de texto e planilha. Utilização da 
Internet e do Pacote Escritório na Administração. 

Conteúdos 

UNIDADE I – Introdução à Informática 

1.1 Definições de informática  
1.2 Evolução dos computadores  
1.3 Conceitos básicos sobre hardware 
1.4 Principais componentes e seu funcionamento  

UNIDADE II – Introdução à Software  

2.1 Introdução à sistema operacional  
2.2 Práticas em sistema operacional  
2.3 Práticas em softwares aplicativos  

UNIDADE III – Internet e Computação em Nuvem  

3.1 Conceitos básicos de internet  
3.2 Ferramentas de comunicação empresariais: redes sociais, 
mensageiros instantâneos, reunião on-line. 
3.3 Ferramenta de buscas 
3.4 Capacitação para utilização de ambiente virtual de 
aprendizagem  
3.5 Ferramentas de computação em nuvem: armazenamento de 
dados e aplicativos  
3.6 Ferramentas de gerenciamento 
3.7 Segurança na internet 

UNIDADE IV – Pacote Escritório Aplicado à Administração 

4.1 Editor de Texto 
4.1.1 Ferramentas gerais e estilos 
4.1.2 Confecção de Relatórios 
4.1.3 Confecção de Notas 
4.1.4 Confecção de Cartas 
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4.2 Planilha Eletrônica 

4.2.1 Ferramentas gerais, estilos, formatação condicional  
4.2.2 Fórmulas e Funções 
4.2.3 Gráficos 
4.2.4 Filtros 

4.3 Apresentação de slides 
4.3.1 Aplicativos de apresentação desktop e on-line 

UNIDADE V – Internet Aplicada à Administração 

5.1 Correio eletrônico aplicado à Administração 
5.2 Ferramentas de produção de edição gráfica 
5.3 Produção de Cards, Banners, Folhetos, entre outros. 
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