
 
 

Serviço Público Federal 
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia Sul-rio-grandense 

Pró-Reitoria de Ensino 
 
 

DISCIPLINA: Informática Aplicada II 
Vigência: a partir de 2025/1 Período letivo: 2º ano 
Carga horária total: 60 h Código: TEC.4755 
Ementa: Introdução ao conhecimento e utilização das ferramentas do Google. 
Elaboração e análise de planilhas financeiras e contabilidade geral com o uso 
das fórmulas de planilha eletrônica. 

Conteúdos 

UNIDADE I – Ferramentas do Google - GSuite Basic 
1.1 Google Drive - Armazenar, acessar e compartilhar arquivos em um 

lugar seguro 
1.2 Google Agenda - Agendas on-line integradas criadas para 

equipes  
1.3 Google Alerts - Receba resultados de uma pesquisa na sua 

caixa de e-mails, sempre que for encontrada nova citação de um termo 
pré-determinado  

UNIDADE II – Planilhas Financeiras 
2.1 Contas a pagar 
2.2 Contas a receber 
2.3 Fluxo de caixa 
2.4 Controle de estoque 
2.5 Rotinas de almoxarifado 

UNIDADE III – Planilhas na Contabilidade Geral 
3.1 Receitas 
3.2 Despesas 
3.3 Resultados 
3.4 Demonstração do Resultado do Exercício (DRE) 

UNIDADE IV – Fórmulas de planilha eletrônica 
4.1 Aritméticas 
4.2 Funcionais 
4.3 Data e hora 
4.4 Lógicas 
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