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DISCIPLINA: Informática Instrumental 

Vigência: a partir de 2025/1 Período letivo: 1º ano  
Carga horária total: 60h Código: TEC.2061 
Ementa: Conhecimento dos conceitos de informática, da terminologia básica 
dos componentes de hardware dos microcomputadores, de softwares 
básicos, aplicativos e recursos digitais. Compreensão sobre sistemas 
operacionais, meios de armazenamento, recursos de comunicação digital, de 
uso acadêmico e profissional. 

 
Conteúdos 
 
UNIDADE I - Conceitos de Informática 

1.1 Conceitos fundamentais de hardware e software; 
1.2 Histórico dos computadores digitais; 
1.3 Componentes básicos de um computador 
1.4 Unidades da informática. 
 

UNIDADE II - Noções das áreas da Informática 
2.1 Sistemas operacionais 
2.2 Meios de armazenamento 
 

UNIDADE III - Sistemas de Uso Acadêmico e Profissional  
3.1 Editores de texto;  
3.2 Planilhas eletrônicas;  
3.3 Apresentadores multimídia; 
3.4 Navegadores; 
3.5 Escrita colaborativa; 
3.6 Segurança: vírus e antivírus;  
3.7 Principais softwares utilitários:  
3.7.1 Compactadores,  
3.7.2 Leitores de PDF,  

3.7.3 Editores de imagens,  
3.7.4 Instaladores e desinstaladores de softwares.  

 
UNIDADE IV – Recursos de Comunicação Digital 

4.1 E- mail como ferramenta institucional; 
4.2 Videoconferências; 
4.3 Ferramentas de mensagens instantâneas; 
4.4 Ferramentas de gerenciamento de atividades e planejamento; 
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4.5 Redes sociais profissionais. 
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