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DISCIPLINA: Informatica

Vigéncia: a partir de 2015/1 Periodo letivo: 1° ano

Carga horéria total: 60h Codigo: CMQ.DE.140

Ementa: Introdugdo aos conceitos basicos em informatica. Utilizacdo de
softwares aplicativos e utilitarios que possam ser utilizados como ferramentas
de trabalho em outras disciplinas. Estudo de conceitos da computacdo e
utilizacao de planilha eletronica.

Conteudos

UNIDADE | — Hardware
1.1 Principais componentes de um computador

UNIDADE Il — Sistema Operacional
2.1 O sistema operacional
2.2 Configuracdes do sistema
2.3 Personalizacao da area de trabalho

UNIDADE Il — Editor de Textos
3.1 Ferramentas de recurso do editor de texto
3.2 Acesso aos comandos da linha de menu
3.3 Salvar documentos
3.4 Carregar arquivos para o editor
3.5 Corrigir erros no documento
3.6 Ferramentas de atalho
3.7 Formatacgéao do texto
3.8 Protecao de texto
3.9 Impresséo de texto

UNIDADE IV — Gerador de Apresentacoes
4.1 Criar uma apresentacédo de slides
4.2 Criar novos slides
4.3 Comandos do software
4.4 Adicionar texto a um espaco reservado
4.5 Inserir efeitos em uma apresentacéo
4.6 Exibir uma apresentacao

UNIDADE V - Planilha Eletrénica
5.1 Criar e aplicar formulas
5.2 Funcdes
5.2.1Financeiras
5.2.2Lé6gicas
5.2.3 Estatisticas
5.2.4Formatacao Condicional
5.2.5Classificagao e Filtragem de dados
5.3 Gréficos
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