Anexo |

Regulamento de Atividades Complementares do Curso Técnico em

Administragao — Forma Integrada

Dispbe sobre o regramento operacional
das atividades complementares do Curso
Técnico em Administracdo, Forma
Integrada, do Instituto Federal de
Educacédo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-
grandense do Campus Lajeado.

CAPIiTULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento tem por finalidade normatizar a inser¢ao e validagao
das atividades complementares como componentes curriculares integrantes do
itinerario formativo dos alunos do Curso Técnico em Administragdao, em conformidade
com o disposto na Organizagéo Didatica do IFSul.

Art. 2° As atividades curriculares sao componentes curriculares obrigatérios para
obtencao da certificagao final e emissao de diploma, conforme previsdao do Projeto

Pedagdgico de Curso.

CAPIiTULO Il
DA CARACTERIZAGAO E DOS OBJETIVOS

Art. 3° As atividades complementares constituem-se componentes curriculares
destinados a estimular praticas de estudo independente e a vivéncia de experiéncias
formativas particularizadas, visando uma progressiva autonomia profissional e
intelectual do aluno.

Art. 4° As atividades complementares compreendem o conjunto opcional de atividades
didatico-pedagdgicas previstas no Projeto Pedagdgico de Curso, cuja natureza
vincula-se ao perfil de egresso do Curso.

§ 1° A integralizagdo da carga horaria destinada as atividades complementares é

resultante do desenvolvimento de variadas atividades selecionadas e desenvolvidas



pelo aluno ao longo de todo seu percurso formativo, em conformidade com a tipologia
e os respectivos cOmputos de cargas horarias parciais previstos neste Regulamento.
§ 2° As Atividades Complementares podem ser desenvolvidas no proéprio Instituto
Federal Sul-rio-grandense, em outras Instituicbes de Ensino, ou em programacoes
oficiais promovidas por outras entidades, desde que reconhecidas pelo
colegiado/coordenagao de curso e dispostas neste Regulamento.

Art. 5° As atividades complementares tém como finalidades:

| — Possibilitar o aperfeicoamento humano e profissional, favorecendo a construgao
de conhecimentos, competéncias e habilidades que capacitem os estudantes a agirem
com lucidez e autonomia, a conjugarem ciéncia, ética, sociabilidade e alteridade ao
longo de sua escolaridade e no exercicio da cidadania e da vida profissional;

Il — Favorecer a vivéncia dos principios formativos basilares do IFSul, possibilitando a
articulagao entre o Projeto Pedagadgico Institucional e o Projeto Pedagdgico de Curso;
Il — Oportunizar experiéncias alternativas de aprendizagem, capacitando os egressos
possam vir a superar os desafios de renovadas condi¢cdes de exercicio profissional e
de construgcao do conhecimento;

IV — Fortalecer a articulagao da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual
e coletiva e a participacdo em atividades de extenséo;

V — Fomentar a busca pela atualizagédo especifica da area de Gestao e Negécios.

CAPIiTULO llI
DA NATUREZA E COMPUTO

Art. 6°. Sao consideradas atividades complementares para fins de consolidacao do
itinerario formativo do Curso Técnico em Administracao, forma integrada:

| — Participagdo em programas ou projetos de ensino;

Il — Participagdo em programas ou projetos de pesquisa;

Il — Participacao em acdes de extensao e cultura;

IV — Participagdo em eventos técnicos cientificos (seminarios, simpdsios, conferéncias,
congressos, jornadas, visitas técnicas e outros da mesma natureza);

V — Participagdo de monitorias em disciplinas do curso;

VI — Aproveitamento de estudos em disciplinas que n&o integram o curriculo do curso

e/ou disciplinas de outros cursos;



VIl — Participacdo em cursos de curta duragao;
VIl — Trabalhos publicados em revistas indexadas ou nao, jornais e anais, bem como
apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos e aprovagdo ou premiagdo em
CONCUrsos;
IX — Atividades de gestao, tais como participagdo em érgaos colegiados, em comités
ou comissdes de trabalhos e em entidades estudantis como membro de diretoria;
X — Realizagao de estagio n&o obrigatoério;
XI — Participagdo como ouvinte em bancas de TCC.
Art. 7° A integralizag&o da carga horaria total de atividades complementares no Curso
Técnico em Administragao referencia-se nos seguintes cémputos parciais:

| - LIMITES MINIMO E MAXIMO DE HORAS POR ATIVIDADE COMPLEMENTAR

L Limite
. . Carga horaria . Documento
Descrigao da atividade . maximo . .
por atividade comprobatério
no curso
L carga horaria do Certificado ou
Participacdo em programas ou )
roietos de ensino projeto, com 40 horas atestado de
prol limite de 20 horas participagao
L Declaragao do
Partmpqgao em progrgmas ou 20 horas.po'r 40 horas coordenador do
projetos de pesquisa etapa avaliativa .
projeto
L ~ Declaracéo do
Parhmpagiao em agodes de 20 horas.pgr 40 horas coordenador da
extensao ou cultura etapa avaliativa ~
acao
: (?gngressos, Jornadasn, . 06 horas por dia, Certificado ou
seminarios, semanas académicas .
. R até 20 horas por | 40 horas atestado de
e outros eventos pertinentes a . ~
. ~ evento participagcao
area de formacao
Declaragao do
Visitas técnicas 03 hgrgs por 30 horas docente
visita
proponente
L rtificad
Participagao em palestras 02 horas por Certifica NO ou
: . ~ 20 horas declaracao de
pertinentes a area de formagao palestra S
participagao
Decl a
Feiras e exposicdes pertinentes a 02 horas por .elc araﬂgao d.e .
. ~ L 10 horas | participagdo emitida
area de formacao participacao .
pela instituicdo
Apresentacéo de poster em 05 horas 20 horas Certificado Eie
eventos apresentagao
~ Certificado de
Palestrante e/ou apresentagao de
20 horas palestrante ou de
trabalho oral 05 horas ~
apresentacéao oral




Premiagéo(6es) em mostras 05 horas 10 horas Cert|f|c_a d? de
premiacao
30 horas para 30 horas Publicagéo ou aceite
Publicagéo de artigos cientificos | cada publicagcéo do editor
20 horas por Declaracao do
Monitorias etapa avaliativa, 40 horas professor
por monitoria responsavel
Cursos pertinentes a area de Carga horaria do Certificado ou
P ~ 9 40 horas atestado de
formagao curso L
participagao
Cursos de idiomas e de Carga horaria do Certificado ou
. fh 40 horas atestado de
informatica curso L
participagao
Decl a
Organizagao de eventos 10 horas por C ara’gao do
. . ~ 20 horas responsavel pelo
pertinentes a area de formagao evento
evento
Participacao em comissodes, Declaracao de
. ~ 10 horas por L
nucleos e representacao o 20 horas participacao da
. etapa avaliativa S
estudantil instituicao
Participagcdo em acdes de 10 horas por Declaragao de
. o 20 horas L
voluntariado etapa avaliativa participagao
Estagio ndo obrigatério 40 horas.po_r 40 horas Comprovagefo .do
etapa avaliativa setor de estagios
1h A
Apresentacéo de TCC (ouvinte) 01 hora po~r 10 horas tesﬁado (fe
apresentacgao participagao
CAPITULO IV

DO DESENVOLVIMENTO E VALIDAGAO

Art. 8° As atividades complementares poderao ser cumpridas pelo estudante a partir
do 1° periodo letivo do curso, perfazendo um total de 40 horas, de acordo com o
Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 9° A integralizacao das atividades complementares é condicdo necessaria para a
conclusao do curso e devera ocorrer durante o periodo em que o estudante estiver
regularmente matriculado, excetuando-se eventuais periodos de trancamento.

Art. 10. Cabe ao estudante apresentar, junto a coordenagao do curso, para fins de
avaliacdo e validacdo, a comprovacdo de todas as atividades complementares
realizadas mediante a entrega da documentagao exigida para cada caso.

Paragrafo unico - O estudante deve encaminhar a coordenacéo do curso do Curso

Técnico em Administragao, forma integrada, a documentagdo comprobatéria, até 30



dias antes do final de cada periodo letivo cursado, de acordo com o calendario
académico vigente.

Art. 11. A coordenadoria de curso tem a responsabilidade de validar as atividades
curriculares comprovadas pelo estudante, em conformidade com os critérios e
cobmputos previstos neste Regulamento, ouvido o colegiado/coordenadoria de curso.
§ 1° A analise da documentagdo comprobatoria de atividades complementares
desenvolvidas pelo estudante é realizada ao término de cada periodo letivo, em
reunidao do colegiado/coordenadoria do curso, culminando em ata contendo a listagem
de atividades e cOmputos de cargas horarias cumpridas por cada estudante.

§ 2° Apds a analise, a documentagdo comprobatdria bem como a planilha de
atividades e cargas horarias validadas para cada estudante sdo encaminhadas pelo
coordenador de curso ao setor de Registros Académicos do Campus para langamento

e arquivamento.

CAPIiTULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. As atividades complementares cursadas anteriormente ao ingresso no curso
sao avaliadas, para efeito de aproveitamento, pelo coordenador do curso.
Art. 13. Os casos omissos neste regulamento serdo deliberados pelo

colegiado/coordenadoria do curso.



