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Manual de Submissão de Projetos de Pesquisa e Inovação no SUAP



Você deve clicar em 
PESQUISA-PROJETOS –
SUBMETER PROJETOS

1. As submissões ocorrerão por meio do SUAP - Sistema Unificado de Administração Pública, no
link: https://suap.ifsul.edu.br/.



2. Escolha o Edital de Fluxo Contínuo 01/2021

Clique em ADICIONAR
PROJETO ao Edital de
Fluxo Contínuo 01/2021



3. Faça o preenchimento de todos os dados do seu projeto adequadamente.

Atenção para o prazo de início da
execução. O projeto será
registrado com a data do parecer
favorável. Portanto, não serão
aceitas datas retroativas.



4. Faça o preenchimento dos campos do projeto: RESUMO; INTRODUÇÃO; JUSTIFICATIVA;
FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA; OBJETIVO GERAL; METODOLOGIA DE EXECUÇÃO DO PROJETO;
ACOMPANHAMENTO E AVALIAÇÃO DO PROJETO DURANTE A EXECUÇÃO; RESULTADOS ESPERADOS e
REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS.



Após preenchidos todos os itens 
do projeto, clique em “SALVAR”



5. Projeto de Pesquisa cadastrado com sucesso! Mas... Não enviado!

Seu projeto foi cadastrado ! Mas ele
ainda não foi enviado, na parte
superior aparece o aviso de que está
“em edição”. Preencha os demais
campos, e anexe os formulários
obrigatórios antes enviar o projeto.

Enquanto o projeto não for enviado o/a
pesquisador/a poderá editá-lo desde que
antes do prazo final de submissão.



6. Aba Dados do Edital 

Aqui podem ser visualizados os 
dados do Edital e seus anexos 



Adicione os/a membros/as da equipe

do seu projeto: “Adicionar aluno” ou

“Adicionar Servidor”.

7. Aba Equipe. 
a) É importante que os/as membros/as servidores/as da equipe adicionados no SUAP, no

momento da submissão do projeto, estejam também listados no formulário de aprovação
do projeto. Inserção de membros/as servidores/as posterior a aprovação do projeto,
deverá obedecer a Instrução Normativa 04/2020.

b) Não é obrigatório no momento da submissão do projeto adicionar um/a estudante na
equipe do projeto.



Ao adicionar o/a estudante na equipe do 
projeto, o/a mesmo/a deverá ter seu 
currículo lattes cadastrado no SUAP. O 
vínculo do estudante será como 
voluntário/a.

ATENÇÃO: a inserção de estudante 
voluntário/a na equipe do projeto no SUAP, 
não exime o/a pesquisador/a 
coordenador/a de seguir os procedimentos 
estabelecidos na INSTRUÇÃO NORMATIVA 
PROPESP 05/2020



O vínculo do/a colaborador/a do projeto será 
como voluntário/a.



8. Aba Metas/Objetivos Específicos

Clique em adicionar
meta

Adicione as metas a serem realizadas
durante a execução do projeto e as etapas
dessas metas .O cronograma de trabalho do
projeto deverá ser apresentado nesta aba.

ATENÇÃO!!!! Ao apresentar a proposta, o/a
pesquisador/a assume o compromisso de
manter, durante a execução e finalização do
projeto, atualizando todos os dados, metas,
objetivos e conclusão registrados no SUAP.



Preencha os campos obrigatórios. Insira 
quantas metas forem necessárias.



Meta Cadastrada

Clique em “adicionar atividade”
para cadastrar uma função
relativa a meta adicionada.



Preencha a descrição da atividade

Indique o/a responsável pela atividade 

Ao final da atividade
clique em “SALVAR”

Indique o período de execução
da atividade, que deve estar de
acordo com o período de
execução da meta



9. Aba Anexos
a) Todos os anexos do projeto deverão ser  inseridos em “Outros anexos”
b) Verificar na Instrução Normativa 04/2020 quais os anexos obrigatórios para cada modalidade de  
submissão de projeto

Clique aqui para inserir os documentos 
obrigatórios para a submissão do projeto



O documento deverá estar salvo
no computador e ser feito o
upload do arquivo



Todos os documentos inseridos devem estar
assinados eletronicamente. Está disponível nos
anexos do Edital 01/2021, como realizar a
assinatura de um documento eletrônico no SUAP



Após a conferência do preenchimento do
projeto, bem com dos anexos a serem
enviados, clique em “Enviar Projeto”.
Lembre-se que após o envio não é mais
possível editá-lo.



Seu projeto foi enviado com sucesso! Se
todos os documentos estiverem
corretos, a PROPESP irá realizar a pré-
seleção e encaminhar o projeto para a
avaliação.


