SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAD
Institulo Federal de Educacdo, Ciéncia ¢ Tecnologia Sul-ris-grandense

EDITAL PROEN N° 31/2021

Dispde sobre o processo de selegdo de servidores para
ingresso no Curso de Formacao Inicial e Continuada
(FIC): DE CAPACITACAO PARA O USO DO SUAP-
EDU”, na modalidade a distancia - 32 Edigao.

O Gestor do Centro de Referéncia em Educagédo Profissional e Tecnoldgica por
meio da Pro-reitoria de Ensino e Pro-reitoria Gestdo de Pessoas do Instituto Federal de
Educagédo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense (IFSul) em conjunto com a Diretoria de
Politicas de Ensino e Inclusdo (DIRPEI) e a Coordenagdo do Curso de Capacitagéo para o
Suap- Edu, tornam publica a abertura das inscrigbes para o processo de sele¢ao de servidores
para ingresso no Curso de Formagao Inicial e Continuada (FIC): “CURSO DE CAPACITACAO
PARA O USO DO SUAP-EDU”, na modalidade a distancia - 32 edicao, atendendo a demanda
de qualificagdo para a utilizacdo do Sistema Unificado de Administragdo Publica, no médulo
Ensino e buscando fomentar a capacitagdo dos servidores durante o periodo da pandemia
devido a Covid-19 conforme segue:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Ao efetivar a inscricdo, o candidato declara estar ciente do conteudo deste Edital e
acata na integra as suas disposicoes;

1.2. A aprovacgao e participacado no curso FIC de Capacitagdo para o SUAP-Edu, regido por
este edital, ndo implicara em redugdo das atividades normalmente desempenhadas pelo
candidato (servidor);

1.3. O cancelamento do Curso implicara automaticamente no cancelamento deste Edital;

1.4. O estudante selecionado/matriculado que ndo acessar o curso, nos primeiros vinte dias,
tera a sua matricula compulsoriamente cancelada. E, a vaga disponibilizada ao proximo
candidato da lista de espera, se houver.

1.5. Duvidas e informacdes poderdo ser encaminhadas para o e-mail do Curso:
suapeduinscricao@gmail.com

2. DAS VAGAS

2.1. O processo seletivo destina-se ao preenchimento de no maximo 400 vagas, por maodulo,
destinadas aos servidores lotados ou em exercicios nos 14 campus, no Centro de Referéncia
em Educacéo Profissional e Tecnolégica e na Reitoria do IFSul;

2.2. Serao selecionados candidatos, em numero igual ao de vagas ofertadas, observando-se a
estrita ordem de inscricéo.
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3. DA ORGANIZAGAO CURRICULAR E METODOLOGIA DO CURSO

3.1 Organizagéao Curricular

Médulos

Contetdos (por atividades) Carga

horaria

Médulo I -
Registros
Académicos

Efetuar matricula direta 70 horas

Emitir documentos académicos - Aluno Criar turmas e didrios
Acébes no perfil do aluno (transferéncias, cancelamentos,
trancamentos, vinculo de aluno e visualizagdo de log)
Adicionar renovac¢éao de matricula

Editar o perfil do aluno

Registrar justificativa de faltas

Registrar observagées gerais

Utilizar o comunicador

Utilizar o histérico

Emisséao de Diplomas e Certificados

Solicitar prorrogagado de posse

Emitir listagens (de hordrios, professores, de didrios, de
alunos com conflitos de hordrios, de dependéncias
/reprovados e de alunos)

Acessar caracterizagao socioeconémica

Registrar entrega e devolugao de etapa

Migragdo do Q-Académico

Manual de alunos e pais

Emisséo de relatérios de listagem de alunos e de faltas
Acesso aos dados dos cursos e do aluno

Insergdo dos Projetos de Ensino

Médulo Il -
Docentes

Suap homologa 70 horas

Acessando Meus Didrios

Inserir Registro de Aulas
Inserir Registro de Faltas

Inserir Registro de Avaliagées
Inserir Notas de Avaliagées
Inserir Registro de Reavaliag6es
Inserir Notas de Reavaliag6es
Inserir Materiais de Aula
Exclusao de avaliagoes
Impressao de relatérios

Solicitagao de prorrogacao de prazo de insergao de notas na

etapa;

Insergao dos Projetos de Ensino

Médulo Il -

Atividades
Sincronas e
Préticas

voltado para os docentes, com atividades Sincronas e 20 horas
Préticas, de maneira remota. Esta organizado com uma LIVE

inicial para apresentagao do curso e do Suap-Edu, com todos

os cursistas e posteriormente oferta de LIVEs e encontros

sincronos pelo google meet, com os seguintes temas:

Ambientagao do curso, no Moodle e do Suap-Edu;

Acesso aos didrios e insercao de aulas, faltas e material de

aula;

Inser¢cao e exclusao de registros e notas de avaliacbes e

reavaliagées;

Acesso e impressao de relatérios de alunos.




3.2.Metodologia

3.2.1. O Curso de modalidade a distancia, contemplando os principais usuarios do Sistema Unificado
de Administragao Publica, médulo ensino — SUAP-Edu conta com uma estrutura em trés modulos:

Modulo | - Registros Académicos, carga horaria 70 horas;
Modulo I - Docentes, carga horaria 70 horas; e
Maodulo 111 -Atividades Sincronas e Praticas, carga horaria de 20 horas;

3.2.2. O cursista devera efetuar a inscrigdo por médulo oportunizando autonomia na sua capacitagéo e
qualificagdo, pela area de interesse ou necessidade, ou ainda de buscar qualificagdo nas outras areas;

3.2.3. A certificagdo também sera por médulo;

3.2.3. Os materiais foram elaborados e disponibilizados nos médulos, pelos grupos de usuarios e pelo
nome do procedimento, seguindo as principais atividades elaboradas no SUAP-Edu;

3.2.4. Pretende-se, ao longo do curso, favorecer o processo interativo continuo com o aluno, por meio
de Férum de discussdes permanente e chamados no SUAP para novos procedimentos no SUAP-Edu,
visto que o sistema é muito dindmico e tem atualizacdes constantes, fornecendo esclarecimentos e
novos materiais sempre que houver necessidade;

3.2.5. A avaliagdo sera processual, ao longo do curso, verificando a crescente aprendizagem do
cursista, através do seu progresso por meio das tarefas de aprendizagem e participacdo no féorum de
discussao nos periodos determinados. As metodologias devem possibilitar a interagéo entre os demais
participantes, buscando uma relagao dinamica e dialégica ao longo do curso

3.2.6. O Curso contara com uma equipe para mediar os processos de aprendizagem, visando a
permanéncia e o éxito dos estudantes servidores.

4. CRONOGRAMA DE OFERECIMENTO DO CURSO

4.1 Cronograma

A Coordenacéo e equipe do Curso tem a previsdo do seguinte cronograma:

Modulos Periodo

Médulo | — Registros Académicos

Modulo Il - Docentes 31/08 a 01/12/2021

Maodulo Il - Atividades Sincronas e Praticas

5. CRITERIOS DE CERTIFICAGAO

5.1 A certificagéo sera emitida por modulo desde que sejam realizadas 75% das atividades propostas
naquele modulo, respeitando os prazos determinados e logrando nota minima 6 (seis), necessaria
para aprovacédo em cada modulo;

5.2. Ao candidato que cumprir os requisitos sera emitido o certificado, diretamente no ambiente do
Moodle, nos Mdédulo I, Il ou lll do Curso de Formagéo Inicial e Continuada (FIC) DE
CAPACITACAO PARA O USO DO SUAP-EDU expedido pelo Centro de Referéncia em Educacgéo
Profissional e Tecnoldgica e Proé-reitoria de Ensino do IFSul.



6. DAS INSCRIGCOES

6.1 Somente serdo aceitas inscrigdes que obedegam aos prazos previstos no cronograma disposto no

Quadroll.

Inscricoes 12/08 a 19/08/2021
Homologagéo das inscrigdes por ordem de inscricao/classificagéo 23/08/2021
Prazo de recurso da homologagéo das inscri¢des 23 e 24/08/2021
Divulgagéo dos resultados parciais 25/08/2021
Prazo de recurso contra os resultados parciais 25 e 26/08/2021
Homologagéao do resultado final 27/08/2021

6.2 As inscrigdes serao realizadas pelo Link: https://forms.gle/sSJx2ASSf5igE2dLA

6.3 O periodo de inscrigdo sera conforme cronograma acima, devendo ser respeitada a data e os
horarios limites para postagem da inscrig¢ao;

6.4 Nao sera homologada a inscrigdo do candidato que se inscrever fora do prazo previsto neste edital;

6.5 Nao sera homologada a inscricao do candidato que nao seja servidor ou tenha vinculo com o
IFSUL;

6.6 Os recursos, a este edital, deverdo ser enviados, exclusivamente, para o endereco eletrdnico:

suapeduinscricao@gmail.com, informando no campo “Assunto” do e-mail [nome completo do
candidato] e [Recurso para o curso de SUAP-Edu].

7 DA SELEGCAO E DIVULGAGAO DOS RESULTADOS
7.6  Adivulgacao dos resultados finais sera realizada na pagina do IFSul (http://www.ifsul.edu.br) no

dia 27/08/2021, nos editais na area do Ensino;

7.7 O Centro de Referéncia em Educacgéao Profissional e Tecnoldgica e a Pré-reitoira de Ensino
poderdo ampliar o excedente de inscritos caso haja dotagdo orgamentaria.

8 DISPOSICOES GERAIS

8.6 Eventuais mudangas neste edital serdo realizadas através de editais de retificacdo ou editais
complementares;

8.7  As comunicagdes oficiais relativas ao presente edital seréo disponibilizadas na pagina do IFSul
(http://www.ifsul.edu.br), e/ou através do e-mail cadastrado pelo candidato;

8.8 Nao serdo aceitas inscricdes que forem encaminhadas fora do prazo e/ou enviadas para
endereco eletronico diferente do especificado neste edital;
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8.9 Os casos omissos neste edital serdo julgados pela comissao de selegao, designada pelo Gestor do
Centro de Referéncia em Educagado Profissional e Tecnoldgica, pela Pré-Reitoria de Ensino, pela
Diretora de Politicas de Ensino e Inclusdo (DIRPEI) e pela Coordenagéo do Curso.

Pelotas, 12 de agosto de 2021.

Rosélia Souza de Oliveira
Coordenadora do Curso

Leonardo Betemps Kontz
Diretor de Politicas de Ensino e Inclusao

Rodrigo Nascimento da Silva
Gestor do Centro de Referéncia em Educacao Profissional e Tecnolégica
Pré-reitor de Ensino do IFSul



