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BASE DE CONHECIMENTO

PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO DE PROJETO DE
PESQUISA/INOVACAO POR DEMANDA (PD) E PROJETO DE
PESQUISA/INOVACAO POR EDITAL (PE)

Qual é a atividade?

Tramitacdo para o registro de projeto de pesquisa/inovacdo por Demanda pelos Editais de
Fluxo Continuo da PROPESP

Qual a unidade administrativa responsavel?

Pesquisador/a e Unidade administrativa responsavel pela pesquisa no campus/Reitoria

Como é feito?

Proponente deve preencher no SUAP os anexos pertinentes a modalidade de submissdo e
registro do projeto conforme IN 04/2020 e alteracdes posteriores, 0s quais sao:

1) Anexo 01 - Ficha de inscricdo (para todas as modalidades de registro do projeto);

2) Anexo 02 - Plano de trabalho do/a estudante (casos que preveem a participacdo de
estudantes)

3) Anexo 03 - Cadastro/Substituicdo de Estudante (casos que preveem a participacdo de
estudantes)

4) Anexo 04 - Termo de compromisso de voluntario/a (casos que preveem a participacdo de
estudantes voluntarios/as)

5) Formulario de aprovacdo do projeto:

a) Edital de Fluxo Continuo para a Submissdo de projetos de pesquisa/inovacdo para
avaliacdo designada pela PROPESP: anexo 07/08/09/10/11/12/13/14, da IN PROPESP/IFSul
n° 04, de 2020 e alteracdes posteriores;

b) Edital de Fluxo Continuo para a Submissdo de projetos de pesquisa/inovacdo aprovados
externamente para registro pela PROPESP: anexo 06/15/16/17/24/25, da IN PROPESP/IFSul
n° 04, de 2020 e alteracOes posteriores;

6) Cdpia do projeto aprovado, dependendo da modalidade de registro;

7) Aprovacdo do projeto na agéncia de fomento externa, dependendo da modalidade de
registro;

8) Aprovacdo em comités externos (CEUA/Plataforma Brasil), dependendo da necessidade
do projeto.

Apdbs o preenchimento dos anexos, o/a proponente deve submeté-los ao Edital de Fluxo
Continuo de Submisséo/Registros de Projetos de Pesquisa/Inovagdo conforme a modalidade
do projeto.




A Coordenadoria de Pesquisa e Inovacdo da PROPESP (COPI) receberé o projeto por meio
do modulo pesquisa no SUAP, fazendo a conferéncia da documentacdo recebida:

| - Para projetos que se enquadram no item 5, o projeto sera encaminhado para a avaliacéo
externa (ad hoc) por meio do médulo pesquisa. Quando realizada a avaliagdo, IF-COPI abre
processo eletronico no SUAP, informando:

a) no caso de aprovacao, o0 numero de registro do projeto de pesquisa/inovacao, ou ;

b) no caso do projeto ndo alcancar a nota minima, conforme estipulado no Edital de Fluxo
Continuo, o parecer da avaliacdo externa. Por limitacdes técnicas do SUAP a primeira versdo
do projeto sera inativada. Dessa forma, a pesquisadora ou pesquisador sera orientado a
realizar nova submissao do projeto replicado ao Edital de Fluxo Continuo, com o atendimento
aos ajustes apontados na primeira avaliagdo. Apds, serd realizada nova avaliacdo do projeto,
pela/o mesma/o avaliadora/or ad hoc.

¢) a necessidade de analise por Comité de Etica em Pesquisa ou Comité de Etica no Uso de
Animais, conforme parecer da avaliadora ou avaliador. Neste caso, 0 projeto ndo sera
registrado até o retorno a IF-COPI, por processo eletrénico no SUAP, do parecer de
aprovacéo para a realizacdo da pesquisa pelo respectivo comité.

I - IF-COPI encaminha o processo a Unidade administrativa responsavel pela pesquisa no
campus/reitoria que notifica a pesquisadora ou pesquisador, que finaliza o processo ou, no
caso necessidade de aprovacdo Comité de Etica em Pesquisa ou Comité de Etica no Uso de
Animais, quando obtido o parecer, retorna a IF-COPI.

I1l - Para projetos que se enquadram no item 5, alinea “b”, IF-COPI informa o nimero de
registro do projeto de pesquisa/inovacdo, por processo eletrénico no SUAP, e encaminha para
a Unidade administrativa responsavel pela pesquisa no campus/reitoria que notifica a
pesquisadora ou pesquisador, que finaliza o processo.

Obs: Em caso de falta de dados ou de documentos retorna-se o projeto por meio do médulo
pesquisa no SUAP a pesquisadora ou pesquisador com uma notificacdo a respeito de quais
0s ajustes serdo necessarios. Apos a corre¢do, retoma-se o fluxo do processo.

Quais informacdes/condicdes sdo necessarias?

- Ser servidora ou servidor do IFSul.

Quais documentos sdo necessarios?

- Anexo 01 - Ficha de inscrig&o;

- Anexo 02 - Plano de trabalho do/a estudante;

- Anexo 03 - Cadastro/Substituicdo de estudante;

- Anexo 04 - Termo de compromisso de voluntério/a;
- Formulario de aprovacéo do projeto:

a) Edital de Fluxo Continuo para a Submissdo de projetos de pesquisa/inovacdo para

n° 04, de 2020 e alteracgdes posteriores;



https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=406
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=407
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=408
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=409
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=417
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=411
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=418
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=412
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=413
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=414
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=415
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=436

b) Edital de Fluxo Continuo para a Submissdo de projetos de pesquisa/inovacdo aprovados

n° 04, de 2020 e alteracdes posteriores;
- Copia do projeto aprovado, dependendo da modalidade de registro;

- Aprovacdo do projeto na agéncia de fomento externa, dependendo da modalidade de
registro;

- Aprovacdo em comités externos (CEUA/Plataforma Brasil), dependendo da necessidade do
projeto.

Qual € a base legal?

- Instrucdo Normativa PROPESP/IFSul n° 04, de 2020
- Instrucdo Normativa PROPESP n° 7, de 18 de janeiro de 2023.

- Edital de Fluxo Continuo para a Submisséo de projetos de pesquisa/inovacao para avaliagdo
designada pela PROPESP

- Edital de Fluxo Continuo para a Submisséo de projetos de pesquisa/inovagdo aprovados
externamente para registro pela PROPESP

- Instrucdo Normativa PROPESP n° 08, de 31 de margo de 2023

Informac0es para adicionar documento eletrénico no SUAP

Tipo de Documento PROPESP
Anexo 01, 02, 18, 20, 21 e 22 da IN
Modelo PROPESP/IFSul N° 04, de 18 de dezembro

de 2020 e alteracdes posteriores.

Nome de referéncia do respectivo anexo na

Assunto IN PROPESP/IFSul N° 04, de 18 de
dezembro de 2020 e altera¢Oes posteriores.
Nivel de acesso Publico

Hipdtese Legal —

Informacdes para adicionar documento eletronico no SUAP

Tipo de Documento PROPESP

Anexo 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11, 12,
13, 14, 15, 16, 17, 19, 20, 23, 24 e 25 da IN
PROPESP/IFSul N° 04, de 18 de dezembro

de 2020 e alteracdes posteriores.

Modelo



https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=416
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=437
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=438
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=439
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=584
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=585
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=440
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=442
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=443
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=444
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=410
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=441
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=467

Assunto

Nome de referéncia do respectivo anexo na
IN PROPESP/IFSul N° 04, de 18 de
dezembro de 2020 e altera¢Oes posteriores.

Nivel de acesso

Restrito

Hipdtese Legal

Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei 12.527/2011)

Informac0es para abertura de processo eletrénico no SUAP

Interessados

Pesquisador/a responsavel pela submissao da
proposta ao Edital de Fluxo Continuo da
PROPESP

Tipo de processo

Pesquisa: Registro de Projeto

Assunto

Numero de registro do projeto de
Pesquisa/Inovacdo na PROPESP

Nivel de acesso

Publico

Hipdtese Legal

Informac0es para abertura de processo eletrénico no SUAP

Interessados

Pesquisador/a responsavel pela submissao da
proposta ao Edital de Fluxo Continuo da
PROPESP

Tipo de processo

Pesquisa: Documentos do Projeto

Assunto

Parecer do/a avaliador/a

Nivel de acesso

Restrito

Hipdtese Legal

Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei 12.527/2011)

Informac0Oes para abertura de processo eletrénico no SUAP

Interessados

Pesquisador/a responsavel pela submissao da
proposta ao Edital de Fluxo Continuo da
PROPESP

Tipo de processo

Pesquisa: Documentos do Projeto

Assunto

Parecer do/a avaliador/g e necessidade de
avaliagdo do Comité de Etica em Pesquisa ou
Comité de Etica no Uso de Animais

Nivel de acesso

Restrito

Hipdtese Legal

Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei 12.527/2011)




Informac0es para abertura de processo eletrénico no SUAP

Interessados

Responsavel pela Unidade administrativa da
pesquisa no campus/Reitoria

Tipo de processo

Pesquisa: Registro de Projeto

Assunto

Inclusdo de Colaborador/a no Projeto de
Pesquisa/Inovacdo - Anexo 19

Nivel de acesso

Publico

Hipdtese Legal

Informac0es para abertura de processo ele

trénico no SUAP

Interessados

Responsavel pela Unidade administrativa da
pesquisa no campus/Reitoria

Tipo de processo

Pesquisa: Documentos da/o Estudante

Assunto

Inclusdo de Estudante Voluntario/a no
Projeto de Pesquisa/Inovacéo - Anexo 03 e
04

Nivel de acesso

Publico

Hipdtese Legal

Informac0es para abertura de processo ele

tronico no SUAP

Interessados

Responsével pela Unidade administrativa da
pesquisa no campus/Reitoria

Tipo de processo

Pesquisa: Documentos da/o Estudante

Assunto Termo de Desisténcia de Estudante
Voluntario/a - Anexo 18
Nivel de acesso Publico

Hipdtese Legal

InformacOes para abertura de processo ele

tronico no SUAP

Interessados

Responsavel pela Unidade administrativa da
pesquisa no campus/Reitoria

Tipo de processo

Pesquisa: Documentos do Projeto

Assunto

Envio do Relatério Parcial/Final de Projeto
de Pesquisa/lnovacdo - Anexo 20

Nivel de acesso

Publico

Hipdtese Legal

Informacdes para abertura de processo eletrénico no SUAP

Interessados

Responsavel pela Unidade administrativa da
pesquisa no campus/Reitoria

Tipo de processo

Pesquisa: Documentos do Projeto




Assunto

Pedido de Prorrogacdo de

Projeto de

Pesquisa/Inovacdo - Anexo 21

Nivel de acesso

Publico

Hipdtese Legal

Informac0Oes para abertura de processo ele

trénico no SUAP

Interessados

Responsavel pela Unidade administrativa da
pesquisa no campus/Reitoria

Tipo de processo

Pesquisa: Registro de Projeto

Assunto

Indicacdo de Coordenacdo Adjunta ao
Projeto de Pesquisa/Inovagao - Anexo 22

Nivel de acesso

Publico

Hipdtese Legal

Etapa Quem faz?

O que fazer?

Onde?

Pesquisadora ou

Preencher e assinar
os formularios
referentes a
modalidade de
submissdo de projeto
de pesquisa/inovagéo

SUAP

Pesquisador

Anexar a submissao
do projeto no
SUAP, os
documentos
previstos e enviar a
proposta

Modulo Pesquisa
SUAP

3 IF-COPI

Analisar a
documentacéo do
projeto submetida
ao modulo pesquisa
no SUAP.

Modulo Pesquisa
SUAP

Encaminhar o
projeto para a
avaliacdo ad hoc

4 IF-COPI

Pré-selecionar e
avaliar o projeto no
maodulo pesquisa no
SUAP

Modulo Pesquisa
SUAP

IF-COPI

Abrir processo
eletrébnico no SUAP,
e encaminhar a
Unidade

SUAP




administrativa
responsavel pela
pesquisa no
campus/Reitoria
informando o
namero de registro
do projeto de
pesquisa/inovacao

Unidade
administrativa
responsavel pela
pesquisa no
campus/Reitoria

Retornar o processo
a pesquisadora ou
pesquisador

SUAP

Pesquisadora ou
Pesquisador

Finalizar o processo

SUAP
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Procedimento para registro de Projetos de

Pesquisadora / Pesqiosador

Preencher o formulario de Anexar documentos
projeto e anexos pertinentes faltantes e encaminhar

— amodalidade de submissao novamente
Inicio

Encerrar processo e

orientar para nova Hecaberd
. submissdo de projeto e e
replicado ao edital de
Fim fluxo continuo

Tomar ciéncia

Analisar a

Proj. item 5

alinea A?

Suap

Nao Registrar projeto

- documentacao e criar processo
g submetida referente N eletrénico
° 20 projeta Falta algum : -
w documento? & ~[FRR Andlise do

: g Comite de

: = Etica/CEUA

Criar processo %3 sim o Nao Registra projeto
eletronico > > e encaminha
Alcangou e
&
minima?

o
8
2
T
?
3
g Avaliar projeto
3
<

Comité de Etica em Pesquisa |
Comité de Etica no uso de animais

Analisar Projeto

Unidade Administrativa responsavel pela
Pesquisa no Campus / Reitoria

Receber e

encaminhar




