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EDITAL N° 16/2025

EDITAL VALIDACAO DE CONHECIMENTOS E/OU EXPERIENCIAS
PROFISSIONAIS ANTERIORES PARA O ENSINO SUPERIOR

2° SEMESTRE DE 2025
1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente edital estd de acordo com a Organizagdo Didatica vigente, que prevé o
aproveitamento de experiéncias extracurriculares como atividades complementares, com
0 objetivo de proporcionar a que o(a) académico (a) promova seu itinerario formativo
participando de diferentes atividades de ensino, pesquisa e extensdo que se relacionam

com a formagao tecnoldgica da area de Processos Gerenciais.

1.2 O aproveitamento de conhecimentos, considerando todas as modalidades previstas
somadas, nao podera ser superior a 50% da carga horaria do curso no qual o discente esta

matriculado.

1.3. Somente serd aceito um unico pedido de aproveitamento de conhecimentos para cada
disciplina, logo, ndo serdo aceitos pedidos de aproveitamento de conhecimentos de
estudantes que participaram de editais anteriores € ndo alcangaram nota minima para
aprovagao em determinada disciplina;

Paragrafo tnico. Casos omissos aos previstos no Art. 126 serdo analisados pela

coordenagao de curso.

1.4 Cronograma geral estd disponivel no ANEXO II.
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2. DAS CONDICOES PARA VALIDACAO DE CONHECIMENTOS E
EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS ANTERIORES

2.1. Entende-se por Validacdo de Conhecimento e Experiéncias Profissionais Anteriores
o processo de legitimagdo de conhecimentos e de experiéncias de estudantes da educacio
profissional e tecnologica, relacionados com o perfil de conclusao do curso;

Paragrafo unico: A Validagao de Conhecimento e Experiéncias Profissionais Anteriores

ndo se aplica para as disciplinas com carga horaria de pesquisa.

2.2. O processo de Validagdo sera realizado em duas etapas: apresentacdo de memorial
descritivo detalhado das atividades desenvolvidas, acompanhado das devidas
comprovagdes pertinentes; e avaliagdo condizente com o programa de ensino das

disciplinas dos cursos relacionados;

2.3. O Memorial Descritivo, de carater eliminatério, ¢ um texto em que o candidato
apresenta uma descri¢do de suas experiéncias de trabalho ou de estudo, explicando as
razdes que o levam a solicitar a validagdo de conhecimentos e experiéncias profissionais
anteriores em determinada disciplina. No ANEXO I, sdo apresentadas diretrizes mais

detalhadas que orientam e auxiliam a escrita deste documento;

2.3.1. O memorial descritivo serd avaliado por comissdo especifica e pode ter parecer

aprovado ou reprovado.

2.4. Para avaliagao do processo de validacdo, a coordenagdo do curso ou area devera
constituir comissdao, composta por, no minimo, o coordenador do curso e o professor da
disciplina requerida;

Paragrafo tinico. No caso de o Coordenador ser também o professor da disciplina

requerida, este indicara outro professor do Curso para compor a comissao.
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2.5. Caso o memorial descritivo seja deferido, o aluno devera realizar a prova de validag¢ao
das disciplinas requeridas, no Instituto Federal de Educa¢ao, Ciéncia e Tecnologia Sul-
rio-grandense — Campus Lajeado. A tabela com locais, dias e horarios sera divulgada pelo
coordenador de curso na pagina do campus conforme data definida no cronograma

(ANEXO 1I).

2.5.1. As provas de validagao serao realizadas presencialmente.

2.5.2. O memorial descritivo sendo indeferido, o estudante nao fard a segunda etapa do

processo de Validacdo de Conhecimentos.

2.6. Caso o aluno nao realize a avaliagdo no periodo estabelecido, ndo sera permitido
realizar em outra data, salvo em casos de auséncia justificada, previstos no Art. 126 da

Organizacao Didatica do [FSul;

2.7. Casos omissos aos previstos no Art. 126 serdo analisados pela coordenacao de curso.

2.8. Somente sera aceito um Unico pedido de Validagao de Conhecimento e Experiéncias

Profissionais Anteriores para cada disciplina;

2.9. Os alunos que nao fizerem a prova ou que nao alcancarem a nota minima de 6,0 (seis

pontos) serdo considerados reprovados.

2.10. Orientagdes sobre os instrumentos avaliativos, tais como data, horario, serdo

divulgadas na pagina do campus.

2.11 Sera permitido apenas a solicitacdo de Validacdo de Conhecimentos e
Experiéncias Profissionais Anteriores para disciplinas que serdo cursadas no semestre

pelo estudante, casos excepcionais serdo analisados pela coordenagdo do curso.
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3. DA SOLICITACAO

3.1. Para solicitar o aproveitamento de conhecimentos o aluno deve, no periodo indicado
no cronograma deste edital (ANEXO II), preencher o formulario que esta disponivel no

enderecgo https://forms.gle/H3sGxrwSPiB37xXb8 , escolher o tipo de aproveitamento e

assinalar todas as disciplinas que deseja. O acesso do formulario devera ser preenchido
os campos do formulario com as seguintes informacdes:

a) dados gerais da/o discente ¢ da solicitagdo, ITEM OBRIGATORIO;

b) upload do PDF com o memorial descritivo (Anexo 1), ITEM
OBRIGATORIO PARA VALIDACAO DE EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS;

c) upload do PDF que concatena os documentos comprobatorios de estudos
realizados e/ou experiéncias profissionais descritas no memorial quando houver, ITEM

OBRIGATORIO PARA VALIDACAO DE EXPERIENCIAS PROFISSIONALIS;

3.1.1. Cada solicitacdo de Validagao deve ser encaminhada individualmente e em uma

unica resposta ao formulario;

3.1.2. Solicitagdes que ndo obedecam as regras estabelecidas neste edital ndo serdo

consideradas.

3.2. Nao serdo avaliados documentos ilegiveis, os quais ndo permitam a conferéncia das
informagdes necessarias. Os documentos comprobatdrios ndo podem apresentar rasuras,

emendas ou entrelinhas, sob pena de ndo serem aceitos.

3.3. Com relagdo aos documentos comprobatorios de experiéncia profissional, serdo

aceitos os seguintes documentos para comprovagao da experiéncia profissional:

3.3.1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS):


https://forms.gle/H3sGxrwSPjB37xXb8
https://forms.gle/ZSKdRCqN8asL7Nrb9
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Carteira Fisica (modelo antigo): o estudante deve digitalizar e enviar em formato
.pdf os seguintes documentos: Folhas de identificagdo do aluno (frente e verso);
Folha de registro do empregador, devidamente assinada e carimbada pela
empresa, contendo a data de inicio e, se aplicavel, de término do contrato.

Carteira Digital (CTPS Digital): enviar a pagina detalhada do aplicativo contendo:
Contratos de trabalho, incluindo ocupagdo/cargo; Dados pessoais de

identificacdo; Anotagdes do empregador.

3.3.1.1. O arquivo deve ser salvo em .pdf e conter assinatura digital, com data.

3.3.1.2. Caso o cargo descrito na CTPS seja diferente do cargo pleiteado ou nao

especifique a area de atuacdo, € necessario também o envio de uma Declaragdo do

Empregador.

3.3.2. Certidoes de Exercicio de Cargo Publico, devem conter as seguintes informagdes:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

Nome da institui¢ao emitente;

Endereco e telefones validos;

CNP]J da instituicao;

Identifica¢do completa do profissional (candidato);

Descricao do emprego/fungdo/cargo exercido;

Periodo de trabalho (data de inicio e término, com dia, més e ano);

Papel timbrado, carimbo e data de emissao;

Assinatura do responsavel da instituigdo, com nome completo e cargo do

declarante.

3.3.3. Perfil Profissiografico Previdencidrio (PPP), deve apresentar:

a)

b)

O documento deve ser devidamente carimbado e assinado pela instituicdo
empregadora, contendo a descri¢do do cargo e o periodo de trabalho.
Caso o cargo descrito na CTPS seja diferente do cargo pleiteado ou nao

especifique a area de atuagdo (quando exigido no requisito do cargo), também ¢



INSTITUTO
FEDERAL

Sul-rio-grandense

Campus
Lajeado

necessario o envio da Declaragdo do Empregador, informando: A area de atuagao;

A descrigdo das atividades basicas desenvolvidas e; O tempo total de servigo.

3.3.4. Trabalhos realizados como auténomo ou pessoa juridica:
a) Recibos de Pagamento de Auténomo (RPA) — apresentar todos os meses
recebidos;
b) Contrato de Prestacao de Servigos, acompanhado de Declaragdo de Conclusao do
Servigo;
¢) Declaragdo da institui¢io contratante, contendo: Area de atuagio; Descrigdo das

atividades basicas desenvolvidas e; Tempo total de servigo.

3.3.5. Declaragoes de Instituigdes Privadas:
a) Certiddes ou atestados emitidos pelo contratante, contendo: Area de atuagio;

Descrigao das atividades basicas desenvolvidas e;Tempo total de servigo.

3.3.6 Contrato de Trabalho com o Setor Publico.

3.3.7 Extrato Previdenciario (emitido pelo site ou aplicativo “Meu INSS”):
a) Deve ser apresentado integralmente (na forma simplificada ou completa);
b) Formato .pdf, com QR code para conferéncia de autenticidade;
¢) Deve conter data e hora da geragao do documento.
3.3.8. Para comprovacao de estagio Estagio ¢ necessario copia do Contrato de Estagio,

assinado pela organizac¢do concedente e pela institui¢ao de ensino.

4. DO RESULTADO

4.1. O resultado de cada etapa serd publicado no site do IFSul Campus Lajeado, conforme

cronograma do ANEXO II.
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4.2. O resultado final deste edital serd formalizado por uma ata e registrado no histdrico

escolar do discente.

5. DAS DISPOSICOES GERAIS

O Instituto Federal de Educag¢do Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense - Campus
Lajeado seguira rigorosamente o estabelecido no Edital, e ¢ responsével por comunicar
com antecedéncia minima de 48 horas aos alunos, através do site do IFSul - Campus

Lajeado, qualquer alteragdo que venha a acontecer.

Lajeado, 27 de Junho de 2025.

CLAUDIA REDECKER SCHWABE*
Diretora-geral do IFSul Campus Lajeado

* Assinado no original
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Anexo I

Modelo de Memorial Descritivo

O Memorial ¢ um texto em que o candidato apresenta uma descricdo de suas
experiéncias de trabalho ou de estudo, devidamente comprovadas, quando pertinentes. A
partir dessa descri¢do, o candidato explicita as razdes que o levam a solicitar a validagao
de conhecimentos e experiéncias profissionais anteriores em determinada disciplina.

No texto do Memorial, o candidato expde as atividades e/ou trajetdria de como
adquiriu os conhecimentos e experiéncias profissionais da disciplina, na qual solicita a
validagdo e relaciona a disciplina em questao.

O Memorial tera até duas paginas de texto (folha tamanho A4, espago 1,5, fonte
Times New Roman, tamanho 12), além de uma folha de rosto com os dados de
identificacdo do aluno, do curso e da disciplina objeto da solicitacdo de validagdo.

Sdo critérios avaliativos para a validagdo dos conhecimentos e experiéncias
profissionais:

a) relato dos conhecimentos e experiéncias adquiridas ao longo da sua trajetdria
pessoal e/ou profissional, anexadas as devidas comprovagoes;

b) logica na ordenagdo das atividades: organizacdo pela ordem cronoldgica ou pelo
ambito de realizagao;

c) objetividade e clareza na redagao;

d) suficiéncia de dados - registrar as informagdes que identifiquem e comprovem as

atividades realizadas e a sintese do conteudo de apropriacdo naquela atividade.

No caso de qualquer um dos critérios acima nao ser devidamente atendido, o
Memorial sera considerado reprovado.

O Memorial configura-se como um texto cujo desenvolvimento ¢
preferencialmente escrito em primeira pessoa do singular. Para a producdo do texto,
sugere-se organizagao que observe os segmentos a seguir:

a) folha de rosto: contendo nome do aluno, curso, nome da disciplina em que solicita
a validagao;

b) desenvolvimento: relato ou descri¢ao das atividades, explicando a aquisi¢dao de
conhecimentos e experiéncias na disciplina na qual o aluno solicita validagdo;
nimero de horas; 6rgdo promotor; data de realizagdo; descricdo da atividade; e
apreciagdo critica;

c) anexos: comprovantes das atividades realizadas, organizados segundo o critério
de ordenagao usado no texto (cronologia, ambito de realizagdo, relevancia, etc.)
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Anexo 11

Cronograma do Edital

Periodo

Atividade

01 a 25 de julho

Envio das solicitagdes por formulario.

30 de Julho

Publicacdo do resultado das Avaliagdes dos Memoriais Descritivos.

01 de Agosto

IPublicacdo do cronograma dos dias, locais e horarios para realizar as
provas.

04 a 15 de Agosto

IPeriodo para realizagdo da avaliacdo final presencial prevista pelos
professores das disciplinas.

18 de Agosto

IPublica¢do do Resultado Final do Processo de Validagao de
Conhecimentos no site do IFSul Campus Lajeado.
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Anexo II1

2° SEMESTRE DE 2025 CRONOGRAMA DOS DIAS, LOCAIS E HORARIOS
DAS PROVAS DE AVALIACAO PRESENCIAL

Disciplina Data Hora Local




