INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE
PRO-REITORIA DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 05/2020

PROCEDIMENTOS PARA INCLUSAO, EXCLUSAO E/OU SUBSTITUICAO
DE ESTUDANTES BOLSISTAS OU VOLUNTARIOS/AS

Estabelece os procedimentos para incluséo,
exclusdo e/ou substituicdo de estudantes
bolsistas ou voluntarios/as na Pré-reitoria de
Pesquisa, Inovagdo e Pds-graduacao
(PROPESP) do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia
Sul-rio-grandense (IFSul).

O Pré-Reitor de Pesquisa, Inovagéao e Pds-graduacao do Instituto Federal
de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense (IFSul), no uso de suas
atribuicdes legais, normatiza:

CAPITULO |
DEFINICOES E INFORMAGOES

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa utiliza as seguintes definigoes:

| - Coordenador/a: é o/a pesquisador/a, servidor/a ativo/a ou inativo/a do IFSul
que coordena o projeto de pesquisa/inovagao no IFSul;

Il - Plano de trabalho: documento que define as atividades do estudante
dentro de projetos cadastrados na PROPESP;

lll - Estudante bolsista: estudante do IFSul que recebe bolsa, para executar
atividades de um plano de trabalho especifico dentro de projeto de
pesquisal/inovagao registrado na PROPESP. Serdo divididos/as em duas
modalidades:

a) bolsista interno - participa de projeto contemplado em edital da PROPESP,
independentemente de origem da bolsa (IFSul, CNPq, FAPERGS);

b) bolsista externo - participa de projeto contemplado em edital externo a
PROPESP.

IV - Estudante voluntario/a — estudante do IFSul que executa, sem receber
bolsa para esta finalidade, um plano de trabalho especifico dentro de um
projeto de pesquisa/lnovagao por edital (PE) ou projeto de pesquisa/lnovagao
por demanda (PD) registrado na PROPESP.

Paragrafo unico - O/a estudante voluntario/a pode receber auxilio financeiro
para fins de participacido em evento promovido pela PROPESP.
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CAPITULOII

DA INCLUSAO, EXCLUSAO E/OU SUBSTITUIGAO DE ESTUDANTE
BOLSISTA

Art. 2° Podera haver substituicdo de estudante bolsista, a qualquer tempo,
desde que se preze pela manutengao do plano de trabalho deste, conforme
proposto originalmente, bem como a obediéncia aos prazos estabelecidos
pelos 6rgaos de fomento e pela PROPESP, além da observancia de nao
acarretar prejuizos para a execugao do projeto de pesquisa/inovagao.

Art. 3° Em caso de substituicdo, deverao ser observados os mesmos requisitos
e critérios estabelecidos para a concessao da bolsa.

Art. 4° O encaminhamento de inclusdo, substituicdo e/ou exclusao de bolsista
devera ser feito pelo/a pesquisador/a a Unidade administrativa responsavel
pela Pesquisa no Campus ou servidor lotado na Reitoria. Esta, encaminhara a
documentacédo via Sistema Unificado de Administracao Publica(SUAP), por
processo eletronico, para IF-COPI.

§ 1° A Unidade administrativa responsavel pela Pesquisa no Campus ou
servidor/a lotado/a na Reitoria, além do exposto acima, precisara incluir a
documentacdo enviada pelo/a pesquisador/a ao respectivo projeto de
pesquisal/inovacao no SUAP, na aba “Anexos”. Da mesma forma, incluir o/a
estudante na equipe no projeto no SUAP.

§ 2° A substituicio somente sera efetivada na data que a documentagao
completa for encaminhada para a PROPESP e realizado o efetivo cadastro
do/a bolsista na equipe do projeto no SUAP.

Art. 5° Em funcdo do fechamento da folha de pagamento, as solicitagdes
deverdao ser encaminhadas até o dia 5 de cada més para implementacédo da
bolsa no proprio més.

Paragrafo unico: Solicitagbes encaminhadas apds esta data serdo
implementadas no més seguinte.

Ex: substituicbes em relagcdo ao més de maio devem ser solicitadas até 05 de
maio, apds essa data, a troca sera realizada no més de junho.

Art. 6° A documentacao para a substituicao de bolsistas internos IFSul, CNPq
e FAPERGS ¢ a seguinte:

| - termo de desisténcia do antigo bolsista (Anexo 18 da IN 04/2020);

Il - cadastro do estudante (Anexo 03 da IN 04/2020);

[l - declarag&o de nao possuir vinculo empregaticio (Anexo 05 da IN 04/2020);
IV - curriculo Lattes cadastrado no SUAP;

V - copia do cartdo bancario.
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Paragrafo Unico: Conforme regramentos dos érgdos de fomento, os/as
bolsistas CNPq devem ser titulares de conta corrente no Banco do Brasil,
enquanto que os/as bolsistas FAPERGS devem ser titulares de conta corrente
no Banrisul.

Art. 7° A documentagao exclusiva para substituicdo de bolsistas vinculados a
Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado do Rio Grande do Sul(FAPERGS)
seguira, além dos documentos elencados no art 6° o prescrito no Anexo 1
desta Instrugdo Normativa.

Art. 8° Para a inclusdo de bolsistas internos IFSul, CNPq e FAPERGS devera
ser encaminhada a documentacao constante no Art.6°, exceto o inciso |I.

Art. 9° Para a exclusao de bolsistas internos IFSul, CNPq e FAPERGS devera
ser encaminhada a documentacédo constante no inciso | do Art.6°.

Art. 10 A tramitacdo da documentacdo constante nos art. 6° 8° e 9° sera
realizada via SUAP, por processo eletrénico, conforme Art.4°.

CAPITULO 1l

DA INCLUSAO, EXCLUSAO E/OU SUBSTITUIGAO DE ESTUDANTE
VOLUNTARIO/A

Art. 11 O encaminhamento de inclusao, substituicdo e/ou exclusao de bolsista
voluntario/a devera ser feito pelo/a pesquisador/a a Unidade administrativa
responsavel pela Pesquisa no Campus ou servidor/a lotado/a na Reitoria. Esta,
encaminhara a documentagao via(SUAP), por processo eletrénico, para
IF-COPI.

§ 1° A Unidade administrativa responsavel pela Pesquisa no Campus ou
servidor/a lotado/a na Reitoria, além do exposto acima, precisara incluir a
documentacgéo enviada pelo/a pesquisador/a no projeto de pesquisa/inovagao
no SUAP, na aba “Anexos”. Da mesma forma, incluir o estudante na equipe no
projeto no SUAP.

§ 2° A substituicio somente sera efetivada na data que a documentagao
completa for encaminhada para a PROPESP e for realizado o efetivo cadastro
do/a voluntario/a na equipe do projeto no SUAP.

§ 3° Para fins de atestado e seguro ndo serdo considerados periodos
anteriores ao cadastro do estudante na Pro-reitoria.

Art.12 A documentacdo para a substituicdo de estudante voluntario/a é a
seguinte:
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| - termo de desisténcia do antigo voluntario (Anexo 18 da IN 04/2020);
Il - cadastro do estudante (Anexo 03 da IN 04/2020);

[l - termo de compromisso do/a voluntario/a (Anexo 04 da IN 04/2020);
IV - curriculo Lattes cadastrado no SUAP;

V - copia do cartdo bancario(facultativo).

Art.13 Para a inclusdo de voluntario/a devera ser encaminhada a
documentacao constante no Art.12, exceto o inciso |.

Art.14 Para a exclusdao de voluntario/a devera ser encaminhada a
documentagcao constante no inciso | do Art.12.

Art.15 A tramitacdo da documentagdo constante nos art. 12, 13 e 14 sera
realizada via SUAP, por processo eletrénico, conforme Art.11.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16 Duvidas e consultas sobre esta Instrucdo e seus anexos devem ser
enviadas a PROPESP pelo e-mail if-copi@ifsul.edu.br.

Art. 17 Situagbes nao previstas nesta Instrucdo Normativa serdo analisadas e
encaminhadas pela PROPESP.

Art. 18 Esta Instrucdo entra em vigor em 02 de janeiro de 2021.

Pelotas, 18 de dezembro de 2020 .
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