Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Sul-Rio-Grandense

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica

REITORIA

Assunto: ERRATA DO EDITAL COER N2. 026/2015

PROCESSO DE SELECAO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

A Coordenadoria Executiva da Reitoria do IFSul, no uso de suas atribuicdes, legais e regimentais,
publica a Errata do EDITAL COER N2. 026/2015 referente ao PROCESSO DE SELECAO para ESTAGIO NAO

OBRIGATORIO.

Onde se lé:
1 - DAS VAGAS:
~ CARGA PERFIL DO REQUISITO
CURSOS ATRIBUICOES VAGAS LOCAL , TURNO ; .
¢ HORARIA ESTAGIARIO MINIMO
- Editar textos e
imagens de forma
eletrénica;
- Verificar e - Ter
responder emails; capacidade
- Receber e para elaborar e
arquivar interpretar .
correspondéncias documentos Preferencialmente,
e documentos; oficiais: estar cursando a
- Redigir oficios, ' partir do 3°
0 or:lZ??;sraenggtibs - Ter facilidade semestre para
Administrac&o, documentos, de cursos de
Ciéncias conforme a relacionamento | Pacharelado ou
Contabeis, necessidade; e trabalho em licenciatura e a
Ciéncias - Auxiliar na equipe; partir do 2° ano
Econdmicas, elaboragéo de Diretoriade | 4, o para cursos de
Gestéo relatorios técnicos 01 Administracdo | ..o o. | Tarde | 1er cuidado, tecndlogos.
Publica, e de pesquisa; - DIRAD ~
Processos ' atencao e :
> - Colher discricio no | Conhecimento em
Gerenciais, assinaturas em ) Informéati
Gestdo documentos: manuseio de ormatica
Financeira. - Montagem e documentos (pagote Office e
controle de oficiais: internet).
planilhas
eletronicas; - Ter facilidade
- Digitalizagdo de de
documentos; comunicagao
- Outras e,

atribuicdes e
necessidades que
possam surgir no

dia a dia.

- Ser pontual e
assiduo.




Leia-se:

1 - DAS VAGAS:
~ CARGA PERFIL DO REQUISITO
CURSOS ATRIBUICOES VAGAS LOCAL p TURNO P p
¢ HORARIA ESTAGIARIO MINIMO
- Editar textos e
imagens de forma
eletrénica;
- Verificar e
responder emails; - Ter
- Receber e capacidade
arquivar para elaborar e
correspondéncias interpretar _
e documentos; documentos Preferencialmente,
- Redigir oficios, oficiais: estar cursando a
memorandos, ' partir do 3°
rtari I .
podtscfri:n?g; 08 - Ter facilidade | Semestre para
Administracéo, ’ de cursos de
Ciéncias conforme a ; bacharelado o
L necessidade; relacionamento u
Contabeis, > ' li ;
Ciencias - Auxiliar na e trabalho em icenciatura e a
A elaboracgéo de ine: partir do 2° ano
Econdmicas, S . . equipe,
Gestio relatérios Dlretc_)rla de 20 horas A para cursos de
P técnicos e de 01 Administracdo . . T idad tecnoélogos
Publica, - - DIRAD semanais. | combinar er cuigado, gos.
Processos pecs:qllﬂsa, atencéo e )
Gerenciais, - Lolner discricio no Conhecimento em
Gestio assinaturas em : Informatica
. . d : manuseio de
Financeira e ocumentos; te Offi
Direito - Montagem e documentos (pa(_:o e Uiice e
controle de oficiais; internet).
planilhas
eletrénicas; - Ter facilidade
- Digitalizacao de de
documentos; comunicacgao
- Outras e,

atribuicdes e
necessidades
gue possam
surgir no dia a

dia.

- Ser pontual e
assiduo.

Eduardo da Silva Moller
Coordenador Executivo e

Pelotas, 12 de novembro de 2015.




Gerente de Vagas de Estagio da Reitoria



