Ministério da Educagao

Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Sul-Rio-Grandense

Campus Sant’Ana do Livramento

EDITAL N°01/2017

PROCESSO SELETIVO PARA

CONTRATACAO DE
ESTAGIARIO

O Campus Santana do Livramento do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia Sul-rio-grandense - IFSul, no uso de suas atribui¢des legais e de acordo com
o disposto na Lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008 e na Orientagdo Normativa n° 2
de 24 de junho de 2016, publicada no Diario Oficial da Unido — DOU em 28 de junho
de 2016, torna publica a realizacdo de Processo Seletivo para preenchimento de vagas
do seu Quadro de Estagiarios, de acordo com as condicdes a seguir especificadas:

1. DAS VAGAS

VAGA CODIGO 01

CURSOS

- Cursando graduac¢do em Administracdo, Gestdo Publica ou Direito.

ATRIBUICOES

- Conhecimento do Office e BrOffice;

- Editar textos e imagens de forma eletrénica;

- Verificar e responder emails;

- Receber e arquivar correspondéncias e documentos;

- Redigir oficios, memorandos, portarias e outros documentos, conforme
a necessidade;

- Auxiliar na elaboragéo de relatorios técnicos e de pesquisa;

- Colher assinaturas em documentos;

- Montagem e controle de planilhas eletronicas;

- Digitalizacéo de documentos;

- Arquivar documentos;

- Realizacdo de Pesquisas de Precos;

- Atendimento telefonico;

- Qutras atribuicOes e necessidades que possam surgir no dia a dia.

NUMERO DE VAGAS

- 01 (uma).

LOCAL - Departamento de Administracdo e Planejamento
CARGA HORARIA - 20 (vinte) horas semanais.
TURNO - Manha

PERFIL DO ESTAGIARIO

- Ter capacidade para elaborar e interpretar documentos oficiais;

- Ter facilidade de relacionamento e trabalho em equipe;

- Ter cuidado, atencdo e discricdo no manuseio de documentos oficiais;
- Ter facilidade de comunicacéo;

- Ser pontual e assiduo;

- Confiabilidade;

- Ter Capacidade de Iniciativa.

REQUISITOS MINIMOS

- Estar cursando, a partir do 2° semestre, curso de nivel superior na area
de Administracdo, Gestdo Publica ou Direito em instituicdo de ensino
reconhecida e/ou regulamentada pelo Ministério da Educaco.

VAGA CODIGO - 02
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CURSOS - Cursando graduacdo em Administragédo, Gestdo Publica, Pedagogia
_ ou Licenciaturas.
ATRIBUICOES - Trabalhar com programas béasicos de informatica;

- Editar textos e imagens de forma eletrdnica;

- Verificar e responder emails;

- Receber e arquivar correspondéncias e documentos;

- Redigir oficios, memorandos, portarias e outros documentos, conforme
a necessidade;

- Auxiliar na elaboragéo de relatérios técnicos e de pesquisa;

- Colher assinaturas em documentos;

- Montagem e controle de planilhas eletronicas;

- Digitalizacdo de documentos;

- Outras atribuicOes e necessidades que possam surgir no dia a dia.

NUMERO DE VAGAS

- 02 (duas).

LOCAL

-Coordenadoria de Registros Académico e Coordenadoria de Estrutura
Funcional de Ensino.

CARGA HORARIA

- 20 (vinte) horas semanais.

TURNO

- A definir.

PERFIL DO ESTAGIARIO

- Ter capacidade para elaborar e interpretar documentos oficiais;

- Ter facilidade de relacionamento e trabalho em equipe;

- Ter cuidado, atencdo e discricdo no manuseio de documentos oficiais;
- Ter facilidade de comunicacdo;,

- Ser pontual e assiduo;

- Confiabilidade;

- Ter Capacidade de Iniciativa.

REQUISITOS MINIMOS

- Estar cursando, a partir do 2° semestre, curso de nivel superior na area
de Administracdo, Gestdo Publica, Pedagogia ou Licenciaturas em
instituicdo de ensino reconhecida e/ou regulamentada pelo Ministério da
Educacdo.

VAGA CODIGO - 03

CURSOS - Cursando graduacdo em Letras, Direito, Gestdo Publica ou
_ Administracao.
ATRIBUICOES - Trabalhar com programas basicos de informatica;

- Editar textos e imagens de forma eletrénica;

- Verificar e responder emails;

- Receber e arquivar correspondéncias e documentos;

- Redigir oficios, memorandos, portarias e outros documentos, conforme
a necessidade;

- Auxiliar na elaboragdo de relatorios técnicos e de pesquisa;

- Colher assinaturas em documentos;

- Montagem e controle de planilhas eletronicas;

- Digitalizacéo de documentos;

- Outras atribuicOes e necessidades que possam surgir no dia a dia.

NUMERO DE VAGAS

- 01 (uma).

LOCAL - Gabinete da Direcao.
CARGA HORARIA - 20 (vinte) horas semanais.
TURNO - A definir.

PERFIL DO ESTAGIARIO

- Ter capacidade para elaborar e interpretar documentos oficiais;

- Ter facilidade de relacionamento e trabalho em equipe;

- Ter cuidado, atencéo e discricdo no manuseio de documentos oficiais;
- Ter facilidade de comunicacéo;,

- Ser pontual e assiduo;

- Confiabilidade;
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- Ter Capacidade de Iniciativa.

REQUISITOS MINIMOS - Estar cursando, a partir do 2° semestre, curso de nivel superior na area

de Letras, Direito, Gestdo Publica ou Administragdo em instituicdo de
ensino reconhecida e/ou regulamentada pelo Ministério da Educacéo.

VAGA CODIGO - 04

CURSOS

- Cursando de nivel técnico na area de Informética ou
Eletroeletronica.

ATRIBUICOES - Prestar suporte nas éreas de Tecnologia da Informacdo e

eletroeletronica;

- Prestar suporte técnico aos usudrios de TI;

- Auxiliar na manutencdo da rede fisica e ldgica de dados;
-Auxiliar de forma geral nas atividades do setor.

NUMERO DE VAGAS - 01 (uma).

LOCAL

- Setor de Tecnologia da Informacéo

CARGA HORARIA - 20 (vinte) horas semanais.

TURNO

- Noturno

PERFIL DO ESTAGIARIO - Bom raciocinio l6gico;

- Capacidade de trabalho em equipe;

- Ser cuidadoso no manuseio de equipamentos;
- Ter facilidade de comunicacéo;

- Ser pontual e assiduo;

- Confiabilidade;

- Ter Capacidade de Iniciativa.

REQUISITOS MINIMOS - Estar cursando, a partir do 2° semestre, curso de nivel técnico na area

de Eletroeletronica ou Informéatica em instituicdo de ensino reconhecida
e/ou regulamentada pelo Ministério da Educagdo.

2. DA REMUNERACAO E OUTROS BENEFICIOS DO ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

Para alunos de curso superior, com carga horéaria de estagio de 20 horas
semanais a bolsa auxilio é no valor de R$ 364,00 (trezentos e sessenta e
quatro reais) mensais.

Para alunos de curso de ensino medio ou técnico, com carga horéaria de
estagio de 20 horas semanais a bolsa auxilio é no valor de R$ 203,00
(duzentos e trés reais) mensais.

Auxilio Transporte de R$ 6,00 (seis reais) por dia estagiado.

Seguro de Acidentes Pessoais.

3. DAS CONDICOES PARA A INSCRICAO

3.1.

Poderdo inscrever-se neste Processo Seletivo para preenchimento de
vagas do Quadro de Estagiarios do IFSUL Campus Santana do
Livramento, os estudantes que estejam matriculados e efetivamente
frequentando o curso, desde que ndo estejam no 1° (primeiro), nem no
ultimo semestre letivo, de acordo com as condicdes especificadas no item
1 (um), e alunos oriundos de instituicbes de ensino reconhecidas e/ou
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regulamentadas pelo Ministério da Educacédo, e que disponham de vinte
horas semanais para dedicar-se ao estagio;

Né&o serdo aceitas inscri¢cdes de candidatos menores de 16 (dezesseis) anos
de idade.

DA INSCRICAO

4.1.
4.2,

4.3.

4.4.

Periodo: de 16/01/2017 a 27/01/2017,;

Local: as inscricdes serdo recebidas no Campus Santana do Livramento,
na Avenida Paul Harris, 410, telefone (55) 3242-9094;

Horério: Segundas- feiras das 13h as 18h; De tercas a sextas-feiras das 08h
as 13h;

Os candidatos deverdo entregar, no momento da inscricdo, a Ficha de
Inscricdo (Anexo II).

DA DOCUMENTACAO OBRIGATORIA

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.
5.6.
5.7.
5.8.

5.9.
5.10.
5.11.

5.12.

Atestado de Matricula;

Atestado de Notas/Historico Escolar;

Curriculo atualizado;

Copia da carteira de identidade ou Carteira de Fronteirico para candidatos
Uruguaios;

Copia do CPF;

Comprovante de endereco residencial;

Titulos de Eleitor (para maiores de 18 anos);

Certificado de Reservista (para candidatos do sexo masculino e maiores
de 18 anos);

Carteira de Trabalho;

PIS/PASEP;

Comprovante de conta bancéria (Banco do Brasil, Caixa Econdmica
Federal, Banrisul ou Santander).

Os candidatos Uruguaios ficaram isentos de apresentar os itens 5.7; 5.8;
5.9 e; 5.10.

DA AVALIACAO

6.1.

O Processo Seletivo sera constituido da analise de notas, da analise de
curriculo e da entrevista individual:

6.1.1. Da analise das notas: Conforme Anexo I

6.1.1.1. Sera calculada a média de, no minimo, 04 (quatro) disciplinas
do ultimo semestre cursado;

6.1.2. Da entrevista:

6.1.2.1. Os candidatos serdo entrevistados de forma escrita e oral;
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6.1.3. Para determinar a classificacdo dos candidatos, serd estabelecido

peso 5 (cinco) para a media global das notas do Gltimo semestre

cursado e peso cinco (cinco) para a nota atribuida na entrevista

individual, definindo, desta forma, a classificacédo final dos candidatos;
Os candidatos serdo aprovados na selegcdo se obtiverem, no minimo, nota
5,0 (cinco).

6.3 — Dos aprovados, a prioridade de vagas sera na seguinte ordem:

| - pessoas com deficiéncia, excetuando-se casos em que a unidade
comprove o preenchimento de 10% das vagas neste nivel de ensino;

Il - estudantes de nivel superior contemplados pelo Programa Universidade
para Todos — ProUni e Programa de Financiamento Estudantil — FIES
(valido somente para vagas de nivel superior).

I11 — Maior pontuacdo.

7. DA REALIZAQAO DO PROCESSO SELETIVO
O cronograma do processo seletivo encontra-se no quadro abaixo:

ATIVIDADE DATA
Inscrigdes 16/01/2017 a 27/01/2017
Entrevistas 31/01/2017
Divulgacdo dos Resultados 01/02/2017
Apresentacdo do Candidato para contratagdo 06/02/2017

8. DO RESULTADO
O resultado final serd divulgado no endereco eletronico:
http://editais.ifsul.edu.br/index.php?c=lista&id=468

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1.

9.2.

9.3.

O estagio, dentro dos padrdes especificados na Lei N° 11.788, de 25 de

setembro de 2008 e na Orientacdo Normativa n® 7 de 30 de outubro de

2008, ndo estabelece vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo

0 contrato ser rescindido a qualquer momento, por qualquer uma das

partes (Instituicdo de Ensino, Estagiario ou Parte Concedente - IFSul).

A rescisdo por parte do IFSul podera ser feita de forma imediata no caso

de:

a) Reprovacdo, abandono ou término do curso académico;

b) Baixo desempenho ou ndo cumprimento do Plano de Atividades de
Estagio;

¢) Comportamento incompativel com os interesses do IFSul ou com os
seus principios éticos.

A inscricdo do candidato implicard conhecimento e aceitacdo das

condigcbes do Processo Seletivo, tais como se acham estabelecidas neste

Edital e nas normas legais pertinentes;
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9.5.

9.6.

9.7.
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O Processo Seletivo para preenchimento de vagas do Quadro de
Estagiarios do IFSul Campus Santana do Livramento tera validade de 03
(trés) meses, a contar da data da publicacdo deste Edital, podendo
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracao;

O acompanhamento das publicacdes referentes ao Processo Seletivo é de
responsabilidade exclusiva do candidato;

A classificacdo gera para o candidato, apenas, a expectativa de direito a
contratacdo para a vaga de estagio, reservando-se ao IFSul Campus
Santana do Livramento, o direito de chamar os estudantes na medida de
suas necessidades, obedecida rigorosamente a ordem de classificacao;

As ocorréncias ndo previstas neste Edital, os casos omissos e/ou
duvidosos serdo resolvidos, em carater irrecorrivel, pelo IFSul Campus
Santana do Livramento.

Santana do Livramento, 13 de janeiro de 2017.

Roberta Bermudes dos Santos Silva
Diretor Geral do Campus Sant’Ana do Livramento
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ANEXO |

TABELA DE PONTUACAO PARA ANALISE DE NOTAS
(MEDIA DAS NOTAS DO ULTIMO SEMESTRE CURSADO COM NO

MINIMO 4 DISCIPLINAS)
CRITERIOS DE PONTUAQAO PARA SELECAO DE PONTUACAO
ESTAGIARIO
a) Média compreendida entre 9.6 e 10.0 3,5
b) Média compreendida entre 9.1 e 9.5 3,0
¢) Média compreendida entre 8.1 e 9.0 2,5
d) Média compreendida entre 7.1 e 8.0 2,0
e) Média compreendida entre 6.1 e 7.0 15
f) Média compreendida entre 5.1 e 6.0 1,0
g) Média compreendida entre 4.1 e 5.0 0,5
h) Média abaixo de 4.0 0,0




ANEXO Il - FICHA DE INSCRICAO

Preenchimento setor de estagios

SERVICO PUBLICO FEDERAL N2 INSCRICAO | CLASSIFICACA | NOTA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

SUL-RIO-GRANDENSE — CAMPUS SANTANA DO LIVRAMENTO

N2 DO EDITAL

/

FICHA DE INSCRICAO
Codigo da Vaga

NOME DO CANDIDATO

DATA DE ESTADO
NASCIMENTO: ‘ ‘ ‘ ‘ ESTAL ‘SOLTEIRO ‘ ‘ ICASADO‘ | IOUTRO | |

SEXO: | MASCULINO | | ‘ FEMININO ‘ | N2 DE FILHOS: |:|

RESIDENCIA: FONE CELULAR: ( )

BAIRRO: CIDADE: FONE RESIDENCIAL: ( )

- PAI:
FILIACAO:

MAE:

E-MAIL:

Declaro estar de acordo com as condigdes do processo seletivo, responsabilizando-me integralmente pelos dados desta ficha.

ASSINATURA DO CANDIDATO

SERVICO PUBLICO FEDERAL N2 DA INSCRICAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUL-RIO-GRANDENSE — CAMPUS SANTANA DO LIVRAMENTO

N2 DO EDITAL

/

COMPROVANTE DE INSCRIGCAO

Cddigo da VAGA

NOME DO CANDIDATO

ASSINATURA DO CANDIDATO

ASSINATURA DO ENCARREGADO DAS INSCRIGOES







