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INSTRUCOES PARA REALIZACAO DAS INSCRICOES
(EDITAL PROGEP/PROPESP N°02/2016)

1. INFORMACOES GERAIS

Para fins deste certame somente poder&do concorrer 0s projetos cujos
afastamentos se iniciem no periodo compreendido entre 20 de marco de 2017 e 31
de maio de 2017 e com origem em campus que tenha disponibilidade de vaga para
admisséo de professor/a substituto/a.

Poderédo concorrer ao afastamento com disponibilizacdo de vaga para
admissdo de professor/a substituto/a todos/as os/as servidores/as docentes que
satisfacam as condicdes estabelecidas no RAC, as definidas no Edital
PROGEP/PROPESP/N°02/2016 e que nao possuam qualquer impedimento de
natureza legal.

Serdo indeferidas, a qualquer tempo, as inscrigdes realizadas:

a) Cuja data prevista para o inicio do afastamento esteja fora do
periodo estabelecido;

b) Com origem em campus que nao tenha disponibilidade de vaga;

c) De candidato/a que nao faca jus ao afastamento no periodo;

d) Com auséncia de documentos obrigatorios.

A Etapa de Inscricdo e Selecdo compreende todos 0s atos necessarios
para realizacao das inscricdes, analise, classificacdo e sele¢cdo dos projetos dos/as
servidores/as docentes que concorrem ao afastamento com a destinagéo de vaga para
admisséo de professor/a substituto/a.

Relag&o de vagas disponiveis por campus:

Campus Vagas disponiveis
Bagé 1
Camaquéa 1
Charqueadas 1
Gravatai 1
Jaguaréo 0
Lajeado 1
Novo Hamburgo 0
Passo Fundo 1
Pelotas 10
CavG 7
Santana do Livramento 0
Sapiranga 1
Sapucaia do Sul 3

Venancio Aires De 1 a2 vagas
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SOMENTE _PODERAQO SE INSCREVER SERVIDORES/AS QUE
POSSUAM PROJETO PREVIAMENTE DEFERIDO PELO REITOR OU PROJETO
EM TRAMITACAQ, NOS TERMOS DEFINIDOS PELO EDITAL.

S&o considerados como “Projeto em Tramitagdo”, exclusivamente, os
projetos propostos por servidores/as que ainda ndo concluiram a selecdo para
ingresso no respectivo programa de pds-graduacao.

2. DA REALIZAGCAO DAS INSCRIGOES E DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

As inscricdes serdo realizadas durante o periodo de 13/02/2017 a
17/02/2017, exclusivamente nos campus de lotagdo dos/as servidores/as.

Sao documentos obrigatérios para realizacdo das Inscricdes:

a) Formulario de Inscricao devidamente preenchido e assinado;

b) Consulta de Tempo para Licenca-Capacitacéo e para Afastamento;

c) Formulario do ANEXO Il DO RAC - RESOLUCAO CONSUP Ne°
81/2014, acompanhado de TODOS OS DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS com a respectiva identificagdo numérica do
item;

d) Termo de Compromisso e Responsabilidade assinado, disponivel na
area especifica do Edital PROGEP/PROPESP N° 02/2016.

A “Consulta de Tempo para Licenca-Capacitacdo e para Afastamento”
devera ser requerida pelos/as candidatos/as a PROGEP durante a Etapa de
Preparacéo definida pelo Edital, utilizando-se o formulario disponivel na intranet’.

Serdo consideradas vélidas as consultas expedidas a partir de 01
de janeiro de 2017.

Ficam dispensados da apresentagdo da Consulta de Tempo para
Licenca-Capacitacdo e para Afastamento, os/as candidatos/as que ja possuam projeto
de capacitagdo com a mesma finalidade em execucdo e que se encontram
afastados/as para realizagdo de curso de qualificacdo sem admissdo de
professor/a substituto/a. Neste caso, o/a candidato/a devera indicar a situagdo no
campo proprio do formulério de inscri¢ao.

O formulario com o Anexo Il do RAC encontra-se disponivel na area da
PROGEP na intranet’.

Os Formularios de Inscricdo deverdo ser preenchidos pelos/as
candidatos/as com o uso do computador, com a digitacdo das informac¢des nos

! IFSul>Intranet>PROGEP>Formuléarios>Projetos> consulta de tempo para licenca capacitacdo e para

afastamento
2 IFSul>Intranet>PROGEP>Formulérios>Projetos>Anexo Il Resolu¢do 081/2014 - CONSUP
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campos abertos e utilizando-se as caixas com opc¢des previamente estabelecidas,
quando disponiveis.

O CORRETO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE INSCRICAO
E AS INFORMACOES NELE REGISTRADAS SAO DE EXCLUSIVA
RESPONSABILIDADE DOS/DAS CANDIDATOS/AS.

Os/as candidatos/as deverdo protocolar junto a unidade responséavel
pela Gestdo de Pessoas de seu respectivo campus o Formulario de Inscricao,
acompanhado de todos os documentos obrigatorios.

3. REGISTRO DAS INSCRICOES E TRAMITACAO NOS CAMPUS

Ao receber os Formularios de Inscricdo o setor responsavel pela gestao
de pessoas no campus devera verificar se todos os campos obrigatérios estdo
preenchidos e proceder ao registro da inscrigdo no sistema de protocolo eletrénico.

Para este Edital o sistema eletronico de protocolo que sera
utilizado é o Sistema SUAP e cada requerimento de Inscricdo ensejara a abertura
de um unico processo.

O registro no sistema eletrénico de protocolo devera observar as
seguintes especificacdes: Interessado: <nome do servidor>; Assunto: <Inscricdo
para requerer afastamento para qualificacdo no 1° semestre de 2017 — Resolugéo
081/2014 — Edital PROGEP/PROPESP N° 02/2016; Tipo: <Protocolo>; Palavras-
Chave - indicar: Afastamento docente, pds-graduacao, professor-substituto.

Apoés o registro no sistema eletrénico de protocolo o setor responsavel
pela gestdo de pessoas no campus deverd proceder a montagem do processo
(encadernacdo, capa, Formulario de Inscricdo, documentos anexos, etc.) e numerar,
sequencialmente, todas as paginas e documentos que o compdem, bem como
registrar com o carimbo apropriado as paginas em branco. Todas as paginas
numeradas deverdo conter a rubrica do servidor responsavel pela montagem do
processo. Deverd ser entregue aos servidores o comprovante do protocolo com o

numero de registro no sistema eletrdnico de protocolo.

Apbs o registro no sistema eletrbnico de protocolo e a montagem do
processo, ocorrera a tramitacdo interna no campus, para que as chefias imediatas,
hierarquicamente superiores e o/a Diretor/a Geral do respectivo campus, emitam seus
pareceres, que deverdo ser registrados nos campos proprios no Formulario de
Inscricdo.

Todos os documentos necessérios a tramitagdo devem ser
apresentados junto com o Formulério de Inscricdo no momento do registro no
sistema eletréonico de protocolo. Durante o periodo destinado a tramitacéo
interna nos campi ndo poderéo ser aditados novos documentos.
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Inscricbes protocoladas apdés o prazo estabelecido pelo
cronograma constante no Edital (item 4 — Inscricdes) serdo desconsideradas e
devolvidas a origem.

Previamente ao envio por malote dos processos com as inscricbes a
PROGEP, o setor responsavel pela gestdo de pessoas nos campus devera proceder a
tramitacdo do _processo _para a CODEPE pelo sistema eletronico de protocolo,
respeitando os prazos estabelecidos no Edital.

Apbs encerrar a tramitacdo das inscricdes nos cCAmpus 0S processos
deverdo ser remetidos, exclusivamente por malote, para a PROGEP/CODEPE até o
dia 23/02/2017.

EM NENHUMA HIPOTESE A PROGEP RECEBERA PROJETOS QUE
NAO TENHAM SIDO PROTOCOLADOS E TRAMITADOS NO CAMPUS DE ORIGEM
DO SERVIDOR.

NAO SERAO ACEITOS PELA PROGEP DOCUMENTOS PARA
SEREM ADITADOS AOS PROJETOS APOS SUA APRESENTACAO.

Os casos omissos serdo definidos em conjunto pela PROGEP e a
PROPESP.

Em caso de duvidas, fazer contato com a CODEPE pelo telefone (53)
3026-6146 ou 3026-6142.

*

Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
Departamento de Avaliagdo e Desenvolvimento de Pessoas — DADEP

*

Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacéo e Pos-Graduacdo — PROPESP

* Assinado no original
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