Ministério da Educacao

Secretaria de Educacao Profissional e Tecnelogica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
Campus Bage

EDITAL N° 04/2017

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO

A DIRETORA-GERAL DO CAMPUS BAGE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ,
CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE, no uso de suas atribuigbes legais e de
acorde com o disposto na lei, N° 11.788, de 25 de Setembro de 2008 e a Orientagao Normativa
n® 7 de 30 de outubro de 2008, torna plblica a realizagac de processo seletive para
preenchimento de vagas do seu Quadro de Estagiarios, de acordo com as condicfes a seguir

especificadas:
1- DAS VAGAS:
CARGA TURNO PERFIL DO : INIMO
VAGAS | LORARIA ESTAGIARIO ATRIBUICOES REQUISITO M
SEMANAL
- Auxiliar e cooperar no
atendimento telefénico,
prestando informagdes
- Capacidade de sobre os servicos e
demais atividades da
1* 20 h A iniciativa: .
4 Combinar niciativa; Coordenadoria;
- Organizacao; - Preparar, organizar,

- Responsabilidade;

- Facilidade de
trabaltho em equipe,;

- Discricao.

arquivar e analisar
documentos e
corraspondéncias
diversas;

- Organizar e localizar
arquivos fisicos e
digitalizados;

- Levaniamenio e
tabulacio de dados para
composicao de
DrOCess0s
organizacionais;

- Auxiliar no

Estar regularmente
matriculado e
cursande, no
minime, 0 2.7

semestre do Curso

de Administragcao
ou Gestao de
Recursos
Humanos
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VAGAS

CARGA

HORARIA |

SEMANAL

TURNO

PERFIL DO
ESTAGIARIO

ATRIBUICOES

REQUISITO MiNIMO

mapeamento e criacao
de fluxos de rotinas
administrativas,

- Elaboracéo,
acompanhamento de
relatorios efou
cronogramas financeiros
de gestdo, planilhas
eletrdnicas,
apresentacdes, etc.

D|1 e

20h

A
Combinar

- |Iniciativa;
- Organizagao,
- Responsabilidade;

- Facilidade de
trabalho e
relacionamento em

equipe;
- Discricao;

- Facilidade de
comunicacao;

- Possuir
conhecimentos em

Informatica;

- Receber, organizar e
arguivar documentos
pertinentes a
Coordenadoria,

- Auxiliar no controle e
expedicao de atestados
e documentos da

Coordenadoria;

- Auxiliar no atendimento
aos discentes, docentes
e publico em geral;

- Auxiliar em demandas
especificas da
Coordenadoria;

- Auxiliar na divulgacéo
do processo seletivo.

- Capacidade para
organizar, registrar,
arguivar e elaborar

Estar regularmente
matriculado e
cursando, ho
minimo, ¢ 2.°
semestre do Curso
de Tecnolegia em
Analise e
Desenvolvimento
de Sistemas ou
Sistemas de
Informacgao
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CARGA TURNO FERFIL DO : P
VAGAS HORARIA ESTAGIARIO ATRIBUICOES RECQUISITO MINIMO
SEMANAL
documentos

pertinentes a

Coordenadoria.

* Vaga destinada a Coordenadoria Geral de Administragao.
** \aga destinada a Coordenadoria de Registros Académicos.

2 — DA REMUNERACAQ E BENEFICIOS

2.1- Para 20 horas semanais a bolsa auxilio € no valor de R$ 364,00 (irezentos e sessenta e
guatro reais) mensais.

2.2- Auxilio-transporte de R$ 6,00 (seis reais) por dia estagiado.

2.3- Seguro de Acidentes Pessoais.

3 — DAS CONDICOES PARA A INSCRICAO:

3.1. Das Vagas

Poderdo inscrever-se para ¢ processo seletivo para preenchimento de vagas do Quadro de
Estagiarios referente ao Edital n® 04/2017 os estudantes que estejam efetivamente
matriculados e frequentando os cursos, de acordo com as condigdes especificadas no item 1
do Edital de selecac de estagios n.° 04/2017 e que ndo possuam outra modalidade de bolsza
tais como: bolsa de pesquisa, extensao e estagio.

4. DA INSCRICAO:

4.1. Periodo: 05 & 11 de abril de 2017.

42. Local: Os candidatos deverdo preencher a ficha de inscricdo disponivel no site
hitp://www.bage ifsul.edu briportall na segao Editais e entregar junto com a documentacao
solicitada no Gabinete da Direcéo-geral do cdmpus no horario das 08h até 12h e das 14h até

16h.
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4.3. Documentagdo necessaria:
4.3.1. Ficha de inscrigao preenchida
4.3.2. Atestado de Matricula
4.3.3. Histdrico Escolar
4.3.4. Curriculum Vitae com foto
4.3.5. Documento de ldentificagao

4.4. A documentagio necessaria, especificada no item 4.3.2 e 4.3.3, devera ter o carimbo e a
assinatura do setor de Registros Académicos da Instituicio de origem do candidato.

5 - DA AVALIACAOD:

51 - O Processo Seletivo sera constituide de analise de notas (média global do curso) e
entrevista individual.

5.1.1 Da analise das notas

5111 Serd realizada a média das disciplinas cursadas e atribuida a seguinte
pontuacao:

. Media do_bm a partir 09_ _DB pontos
| Média Global a partir 08 o 07 pontos o
Média Global a partir 07 o 06 pontos N |
Média Global a partir 06 o 05pontos
Média Global a partir 05 o 04 pontos

5.1.2. Da entrevista individual

51.2.1 Os candidatos serdo entrevistados para fins de avaliagéo de conhecimentos e

perfil de competéncias necessarias para a vaga atribuindo uma pontuagao de zero até 02
pontos.

6 - DA REALIZACAO DO PROCESSO SELETIVO:

6.1 O cronograma do processo seletivo encontra-se no quadro abaixo e tambem esta
disponivel na http:/fwww . bage.ifsul edu.br/portalf
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62 O cronograma das demais fases serd divulgado posteriormente no  site
www.bage. ifsul.edu.briportal, na segdo Editais.

ATIVIDADE DATA
Inscricées De 05/04/2017 a 11/04/2017
Analise dos Documentos 12/04/2017
. Entrevistas 13/04/2017
| Divulgacio dos Resultados Divulgado no site do IFSul

6.3 A data e o horario das entrevistas serao divulgados no site do IFSul na internet, atraves do
endereco: http:/iwww_bage ifsul.edu.brfportal/, conforme cronograma do processo selefivo.

7 - DO RESULTADO

7.1 O resultado final sera divulgado no site do IFSul — Campus Bagé na Internet, atraves do
endereco: http:/iwww bage ifsul.edu.br/portal/, conforme cronograma do processo seletivo.

8 — DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 O estagio, dentro dos padrées especificados na lei, ndo estabelece vinculo empregaticio de
gualquer natureza, podendo o contrato ser rescindido a gualguer momento, por qualguer das
partes. Podera ocorrer rescisao imediata por parte do Instituto Federal Sul-ric-grandense na
ocorréncia de um dos casos abaixo:

a) Reprovacao, abandono ou término do curso académico,

b) Baixo desempenho cu nZo cumprimento do Plano de Estagio;

¢} Comportamento incompativel com os interesses do Instituto Federal Sul-rio-
grandense ouU com os seus principios éticos.

8.2 A inscricao do candidato implicara o conhecimento das presentes instrucdes e a aceitacao
ticita das condigBes do Processo Seletivo, tais como se acham estabelecidas no Edital e nas
normas legais pertinentes, das guais nao podera alegar desconhecimento,

8.3 O processo seletive para preenchimento de vagas do Quadro de Estagiarios do Instituto
Federal Sul-rio-grandense Campus Bagé tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data
da publicacao deste Edital, podendo ser prorrogado, a critério da Administragao.

|
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84 O acompanhamento das publicacdes referentes ac Processo Seletivo € de
responsabilidade exclusiva do candidato.

8.5 A classificacao gera para o candidato, apenas, a expectativa de direito & contratac&o para a
vaga de estagio, reservando-se ao Instituto Federal Sul-rio-grandense Campus Bage, o direito

de chamar os estudantes na medida de suas necessidades, obedecida rigorosamente a2 ordem
de classificacao.

8.6 As ocorréncias ndo previstas neste Edital, os casos omissos ef/ou duvidosos serao
resolvidos, em carater irrecorrivel, pelo Instituto Federal Sul-ric-grandense Campus Bage.

Bagé. 04 de abril de 2017.
(_Ff T |
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i l/ 1o exercicio da DiracBo-gerst
Gidlid D'Avila Vieira

Diretora-geral do IFSul Campus Bagé
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EEE INSTITUTO FEDERAL | Campus
BN  Sul-rio-grandense Bagé

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnelogia Sul-rio-grandense
Departamento de Ensino, Pesquisa e Extenséo
Coordenadoria de Pesquisa e Extensao
Campus Bage

FICHA DE INSCRICAO DE ESTAGIOS - EDITAL 04/2017 ‘

Nome: _‘
CPF: RG: ‘
Eursu: B Matricula:

Semestre: ‘
Cidade: Estado: ‘
Data de nascimento: Sexo: Feminino { ). Masculino { ). |
Telefone: _ Celular: .
E-mail: |

Disponibilidade de herario: Manha ( ) Tarde { ) MNoite { ) ‘

Bage, de de 2017. ‘

Assinatura do candidato




