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Introducéo

O SUAP é um sistema criado pela equipe de desenvolvimento de sistemas da DITGI do
IFRN e tem por objetivo a informatizagdo dos processos administrativos do Instituto
facilitando assim, a gestéo da instituicdo.

Este manual tem como propdsito auxiliar os usuarios na submissdo de um projeto no

modulo Pesquisa do SUAP.

1. M6dulo Pesquisa - Projetos

O modulo Pesquisa-Projetos possibilita 0 gerenciamento dos projetos para cada
Edital de Pesquisa da Instituicdo. Com este recurso é permitido aos servidores cadastrarem
seus projetos para os editais disponibilizados, como também monitora-los, através das
seguintes funcionalidades:

- Meus projetos;

- Submeter projetos;

- Tornar-se avaliador;

1.1 Submeter Projetos

Esta funcionalidade tem por objetivo listar os Editais que estdo com o periodo de
inscricOes abertas, para que o servidor possa submeter o seu projeto no edital do seu
interesse.

Para submeter um projeto, siga 0s seguintes passos:

1. Acesse no menu SUAP: Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na opgdo Submeter
Projetos (3):

» Relatorios

» Declaragtes
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2. A seguinte tela sera exibida, cliqgue no botio (1) do respectivo
Edital de interesse, localizado na coluna Opc¢des, conforme destacado abaixo:

Inicio » Editsis abertos

Editais de Pesquisa e de Inovacédo com Inscrigcbes Abertas

Oferta Anexos Opedes
EDITAL PROPESP N°02/2016

Para os Campi: BG, CH,CM.GR. IF, JG, LJ. PF. PL.5G,SL, S5. VA VG N SEETES
Inscricdes: 01/01/2016 00:00:00 2 31/12/2016 00-:00:00
Edital para seleco de projetos de pesquisa.

3. Preencha no formulério os campos obrigatérios (*) com os dados e descricdo do
projeto. Apoés, clique no botdo Salvar no final da tela.

#ﬂlclonaf P;ojeﬁu '

e T Y m = 4 kR AN =

FundamentaioTebrica: g 1y g m = 2 E =8 @
ObjetivoGerak” B 1y g mi fle = =2 e
Metodologia da execucdo Hlm o A ;.
doprajeto:* BIUS m EIE & 2 E
Acompanhamento e flz = = =
avaliaggodoprojets B I U S = =le = =2 8=
durante a execucio: *
Resultados Esperados:” gy g = e ===
Referénclas g 1 y g = Bl a oo
Bibliograficas:* = e
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4. A seqguinte tela sera exibida, destacando as mensagens: “Projeto cadastrado com
sucesso” (1) e “Este projeto estd em modo de edicdo. Quando o preenchimento for concluido, clique

no botdo “Enviar Projeto” (4). Lembre-se de que o prazo final para submisséo (envio) € de 13/04/2017
13:45” (2):

Projeto cadastrado com sucesso.

Inicio » Editsis abertos » Adicionar Projeto » Projeto de Pesquisa/Inovagdo Continuo

Projeto de Pesquisa/Inovacio Continuo

Este projeto estd em modo de edigio. Quando o preenchimento for concluido, clique no botsie "Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submissio (envio) & 13/04/2017 13:45

| Este projeto no estd vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

Titulo do Projeto  Teste Aline

Periodo do Edital  Inscrigdo Situagdo doProjeta  Em edicdo

Campus do Projeto I

+ Dados do Teste Edital

~
I Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicagio Plano de Desembolso Calculo da Pontuacio I

- Dados do Projeto

Iniclo da Execugao  20/04/2017
Término da Execugdo 20/09/2017

Areado
Conhecimento

Administracio (CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS)
Grupo de Pesquisa -
Pré-selecio Aguardando pré-selecio
Data da Pré-selecio -
Selecao Em Espera
DatadaSelecao -

DatadaDivulgagio -

- Discriminagdo do Projeto

Resumo  teste
Introducdio teste
Justificativa teste

Fundamentagio .
Teérica
Objetivo Geral teste

Metodologia da

Execucdio do Projeto  L°5t¢

Acompanhamento e
Avaliacio do Projeto  teste
Durante a Execuciio

Resultados

teste
esperados

Referénclas

Bibliogrificas =t

Imprimir | Topo da pagina

5. Deve-se realizar o término do preenchimento dos dados do Projeto, acessando as abas
destacadas na imagem acima (3): Dados do Projeto; Equipe; Metas/Objetivos Especificos; Plano

de Aplicagao; Plano de Desembolso e Célculo de Pontuagdo. Segue uma breve descricdo de
cada uma.
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¢ Dados do Projeto: E possivel editar as informacées cadastradas no passo 3, através
do botdo Editar Projeto (1), onde sera exibida a tela para edi¢cdo dessas informacoes.

Também, é possivel Remover Projeto (2), caso o servidor desista de participar da

selecéao.

I Dados do Projeto I Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicag2o Plano de Desembolsa Calculo da Pontuacao

- Dados do Projeto

e

Iniclo da Execucdo  20/04/2017
Término da Execucio  20/09/2017

Areado 5
Conhecimante Administrago (CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS)

Grupode Pesquisa -
Pré-selecio | Aguardando pré-selecio
Data da Pré-selegio -
Selecio | EmEspera
DatadaSelecio -

DatadaDivulgacio -

¢ Equipe: E exibida a seguinte tela, onde tém-se disponivel dois botdes:

e ,onde é possivel adicionar os dados do aluno ou do

servidor que participardo da equipe, abrindo uma tela para cada cadastro

respectivamente (2).

Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicacso Plano de Desembolso Calculo da Pontuaczo 1

Equipe
Acses  Shuagie MembrodaEquipe Categorla/Titulacio Bolsista  Coordenador  CargaHorirla O
Qe |Ame ("1‘;@;%‘}"5 Rossales Sengik TECNICO-ADMINISTRATIVO (ESPECIALIZACAG NIVEL SUPERIOR) & 05

Adiclonar Aluno Adicionar Participante

neul:* .
fnculo:
2 Cangablcita*
Carga Horiia -
Comarerinasemana
Carga noréria semansl
o2 .
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¢ Metas/Objetivos Especificos: Para adicionar, clique no botéo (1), a

seguinte tela é exibida (2):

Dados do Projeto Equipe I Metas/Objetivos Especificos I Plano de Aplicacso Plano de Desembolso Calculo da Pontuacao

- Metas

Nenhuma meta cadastrada.

Adicionar Meta

Ordem:*

Informe um nimero inteiro malor ou tgual a1

Descrigho: *

Apés, cligue no botdo Salvar, o sistema retorna a tela inicial, para que sejam
adicionadas as Atividades. Ent&o, clique no bot&o (1), que exibira a
tela para preenchimento dos dados da atividade (2):

O servidor precisa adicionar, no minimo, uma atividade para cada meta.

Jados doProjeto  Equipe s | Flrodersicasso  Planoce Desembolso  Calculoda Pontuscio
Meta 1 u\ )

Descrigio da Meta

Teste

Atividades

Adicionar Atividade

Ordem:*

Informe um nimero Inteire maler ou igual a 1

Descrigio: *

Resultados Esperados: *

Responsdvel:* .

Integrantes da Atividade: [ ajine Rossales Sengik

Infcio da Execugho: *

Fim da Execugso: *
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Caso, o servidor precise Editar (c") ou Remover (i) a atividade adicionada, utilize os botbes

localizados na coluna Ac¢des (1), destacado na imagem abaixo:

Dados doProjeto  Equipe I Metas/Objetivos Especificos I Planode Aplicagao  Plano de Desembolso  Caleulo da Pontuacao

- Meta 1-20/04/17 até 20/05/17

Descricio da Meta

Meta 1
1
Atividades
Planejado Executado
Acbes Ordem
Descricio Periodo Resultados Esperados Acio ol H Qtd.  Periodo Comprovante
& teste .
G m 1 De 20/04/2017 até 20/05/2017 teste

Responsavel: Aline Rossales Sengik

+ Plano de Aplicacdo: Para adicionar a memaria de calculo do projeto, clique no botédo
(1), que exibira a tela para preenchimento dos dados (2):

DadesdoProjeto  Equipe  Metas/Objetivos Especificos I Plamde)\uli(xiom Plano de Desembolso  Calculo da Fontuagdo

Demonstrativo do Plano de Aplicagao/Memaria de Calculo e Desembolso -

Previsio Execugio
Elemento de Despesa Valor Reservado <
Valor Planejado 11707 ceCucuoia)  Valor Distribuido “iaoos Dzsecosz(3)  Valor Disponivel scesmenc (43)  Valor Exscutado Duevconoc  Valor Disponivel £iecucss (5

335018 - Auxilio Financeiro a Estudantes 10.000,00 000 o 000 000 000

Meméria de Calculo -

Nenhum item cadastrade.

Meméria de Calculo

Adicionar Item -

Despesa:* | ——— N

Descrigdo:*

Unidade de Medida: *
Quantidade: *

Valor Unitario (R$):*
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Clicando no botdo Salvar, o sistema retorna a tela inicial, destacando a memoéria de

calculo adicionada:

Memoria de Calculo

Adicionsr Meméria de Célculo

Despesa Descrigio Unidade de Medida Quantidade Valor Unlitsrio (R$) Total Orgado (R$) Total Executado (R$)
335018 - Auxilio Financeiro a Estudantes Bolsa RS 2 500.00 1.000.00 00
E - 5 r T 0 o 5 = oo o
Caso, o servidor precise Editar (C‘) ou Remover (M) a atividade adicionada, utilize os botdes

localizados na coluna A¢des (1), destacado na imagem acima.

¢ Plano de Desembolso: Para adicionar um item no plano de desembolso do projeto,
clique no botéo (1), que exibira a tela para preenchimento dos dados (2):

DadosdoProjeto  Equipe  Metas/Objetivos Especificos  Plano de Aplicagio I Plano de Desembolso I Calculo da Pontuagdo

]
1
Plano de Desembolso

Nenhum desembolso cadastrado.

Adicionar Desembolso

Mémoria de Célculo: * E]

Ano:t v

Més:* v
0O'més 1 indica o primeiro més do projeto

Valor (R$):*

Repetir Desembolso até o

Deixe em brance se este desembolso no se repetira nos meses subsequentes.

Clique no botédo Salvar, o sistema retorna a tela inicial destacando o item adicionado

ao plano de desembolso do projeto:

Plano de Desembolso

Meméria de Cilculo Ano Més Valor Valor Executado Valor Disponivel Opges
335018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - Bolsa 2016 1 50000 000 50000
@ i 335018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - Bolsa 2016 2 500,00 000 500,00

Caso, o servidor precise Editar (c") ou Remover (i) o item adicionado ao plano de desembolso,
utilize os botdes localizados na coluna Agdes (1), destacado na imagem acima.




SUAP — Modulo Pesquisa — Submeter Projeto

¢ Célculo da Pontuacdo: E exibida a seguinte tela mostrando a pontuacdo de
qualificacdo do coordenador do projeto de acordo com o seu Curriculo Lattes.

Dados do Projeto  Equipe Metas/Objetivas Especificos Plano de Aplicagdo  Plano de Desembolsa I Calculo da Pontuagdo I

Pontuagao de Qualificacdo do Coordenador -

Critérlo Quantidade Pontuacio Resultado
1.1- Orlentagdo de IC no IFSul o 100 000
12-0r Manografia Gr (] 100 0.00
1.3 - Orientagao de Dissertages de Mestrada [ 100 000
14 - Orientacdes de Teses de Doutorado o 100 000
15 - Projetos de Pesquisa Concluidos no IFRN o 050 0.00
146 - Participagio em Banca de Graduarao ou Especializagso o 0s0 000
1.7 - Participag8o em Banca de Mestrado o 050 000
18 - Participagao em Banca de Doutorado [} 050 000
2.1- Publicagao de livro com ISBN o 100 000
2.2 - Publicagio de capitulo de livro com ISBN [} 100 000
2.3 - Publicagio em revistas e periadicos (Qualis Ale A2) o 150 000
24 - Publicacio emrevistas e periddicos (Qualis Bl e B2) o 100 000
2.5 - Publicagao em revistas e perlddicos (Qualls entre B3 e BS) o 0s0 000
2.6 - Publicagio em revistas & periédicos (Qualis C) [} 050 0.00
27 - Participagao como conferencista [} 000 000
28 Trabalho completo publicado em anals Internacionals o 050 0.00
2.9 - Trabalho completo publicado em anals naclonals [} 020 0.00
2110- Produgao de trabalhos técnicas [ 000 000
2.11- Registro de Propriedade Industrial no INPI o 100 000
3.1- Doutor o 2000 0.00
3.2-Mestre a 1500 000
3.3 - Especialista ou em processo de capacitacéo para mestre 2 1000 2000
Pontuagio Total: 20.00

1.1.1 Enviando o projeto

Apés, realizar todo o preenchimento do projeto, é necessario envia-lo para selecao
do respectivo edital, entdo siga as instrucdes a seguir:

1. Natela inicial, tém-se disponivel dois botdes localizados no canto superior direito (1):

Inicic » M Projetode i &0 Continuo + Projeta de Pesquisa/Inovacio Continuo
Projeto de Pesquisa/Inovacdo Continuo l —>

Este projeto esta em modo de edigdo. Quando o preenchimento for concluido, cligue no bot3o Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submissdo (envio) é 17/04/2017 13:45

Este projeto ndo esta vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

Titulo do Projeto  Teste Aline
Perioda do Edital  Inscrigiio Sltuagdo do Projeto  Em ediciio

Campus do Projeto  IF

+ Dados do Teste Edital

—_——
DadosdoProjeto  Equipe  Metas/Objetivos Especificos  PlanodeAplicagio  Planade Desembolso | Caleulo da Pontuagéio ‘

2. Clique no bot&o , a seguinte tela é exibida, basta clicar no bot&o OK,

para confirmar o envio:

suap-dev.ifsul.edu.br diz:

Deseja enviar o projeto agora? Apods o envio, ndo sera mais possivel altera-

lo.
OK Cancelar

Ap6s o envio do projeto, NAO sera mais possivel altera-lo.
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Clicando no botéo , Na opgdo Impresséo, sera exibida a pagina abaixo com as

informacdes cadastradas no projeto, para caso o servidor necessite da impresséo do projeto:

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

PRO-REITORIA DE PESQUISA, INOVAGAO E POS-GRADUACAO
PROJETO DE PESQUISA

Teste Edital

UNIDADE PROPONENTE

Campus:
IF

IDENTIFICAGAD DO PROJETO

Titulodo Projeto:

Teste Aline

Grande Area de Conhecimento Areade Conhecimento:
CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS Administracio
Periodo de Execucao

Inicio: 20/04/2017 | Término: 20/09/2017

Nome do Respansavel (Coordenador): Titulagao: Matricula: Vinculo
Aline Rossales Sengik ESPECIALIZACAO NIVEL SUPERIOR 1551174 Bolsista
Departamento de Lotagao: Telefone: Email
IF-COSIN (53)3223-1038

EQUIPE PARTICIPANTE
PROFESSORES E/OU TECNICOS ADMINISTRATIVOS DO IFSUL

Membro Contatos Vinculo Titulagio

Nome. Tel:

Aline Rossales Sengik (53)3223-1038 Bolsista ESPECIALIZACAO NIVEL SUPERIOR
Matricula;
1551174

E-mail

DISCRIMINACAQ DO PROJETO

Resumo
teste

Justificativa
teste

Fundamentacdo Teérica
teste

Objetivo Geral
teste

Metas
1-Meta1
2-Meta2

Metodologia da Execucéo do Projeto
teste

Disseminacio dos Resultados
teste

Referéncias Bibliograficas
teste

CRONOGRAMA DE EXECUCAC
Indicador Fisico Periodo de Execucio
Meta Atlvidade Especificacio Indicader(es) Qualitativo(s)
Unld.de Medida Qua. Iniclo Término
1 1 teste teste 20/04/2017 20/05/2017
PLANO DE APLICACAO
Classificagiio da Despesa Especificacio PROPI (RS) DIGAE (RS) Campus Proponente (RS) Total (RS)
335020 Auxilic Financeiro a Pesquisadores 0 0 0 [
TOTAIS 0 [ 0 0
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Despesa Més1 Més2 Més3 Més4 Més5 Més6 Més7 Més8 Més9 Més 10 Més11 Més 12
335020 - Auxilic Financeiro a Pesquisadores [ [ [} 0 [ [ [} 0 0 [ [} 0
Anexo A
MEMORIA DE CALCULO
CLASSIFICAGAO DE DESPESA ESPECIFICACAO UNIDADE DE MEDIDA QUANT. VALORUNITARIO VALORTOTAL
335020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores teste un 1 250000 250000
TOTAL GERAL 2.500,00

11
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1.2 Meus Projetos

Esta funcionalidade tem por objetivo listar os projetos que foram cadastrados pelo
servidor no sistema. Est4 disponivel no menu SUAP, na sec¢do Pesquisa (1), submenu
Projetos (2), na op¢cédo Meus Projetos (3), conforme imagem abaixo:

&

» Editais

A seguinte tela exibira a listagem dos projetos cadastrados no sistema pelo servidor:

Vinculo Sltuagio Pré-seleclonado Seleclonado Opgdes

Teste_Edital - Edital de Fluxo Pesquisa/Inovacto Continuo Coordensdor Em edigio Aguardando o envio do projeto Aguardando o envio do projeto ==

Infcio » Meus projetos

Meus Projetos

Titulo

Teste_Aline

Edital

- Clicando no nome do projeto na coluna Titulo (1), é possivel visualizar os dados do
projeto;
- Na coluna Opc¢des (2), tém-se disponivel 3 botdes: Enviar (s6 estara visivel se o projeto

ainda nao tiver sido enviado), Visualizar ou Imprimir.
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1.3 Interpor Recursos

Esta funcionalidade permite ao servidor fazer um recurso, dentro do periodo previsto
no edital, para andlise do setor de pesquisa. Acessando o menu: Pesquisa — Projetos —
Meus Projetos, sera mostrada a seguinte tela, com a listagem dos projetos cadastrados

pelo servidor no sistema.

1. Cliqgue no nome do projeto na coluna Titulo (1):

Inicio » Meus projetos

Meus Projetos

Vinculo Situagio Pré-seleclonado Seleclonado Opgaes

T

Titulo Edital

Teste_Aline

Teste_Edital - Edital de Fluxo Pesquisa‘inovagao Continue Coordenador Em edigéo Aguardando o envie do projeto

2.Na tela exibida, clique no bot&o Jlocalizado no canto superior

direito:

Inicio » Projetos » Projeto de Pesquisaflnovagdo Continuo
Projeto de Pesquisa/Inovacio Continuo

Este projeto ndo esta vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

Titulo doProjete  Teste_Aline

Periodo do Edital Pré-Selecio Sltuagdo do Projete  Enviado

Campus doProjete IF

+ Dados do Teste Edital

S
Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicagio Plano de Desembolso Célculo da Pontuagdo

- Dados do Projeto

Devolver Projeto

Iniclo da Execugde 20/04/2017

Término da Execugde 20/09/2017
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3. Preencha a justificativa do recurso e apés clique no botdo Enviar:

Inicio » Projetos » Projeto de Pesquisa/Inovagdo Continuo » Enviar Recurso

Enviar Recurso

Justificativa do Recurso:
*

4. O sistema retorna para a tela inicial, informado que o recurso foi enviado para

andlise.

| Recurso encaminhado para andlise.

Inicio » Projetos » Projeto de Pesquisa/lnovagio Continuo
Projeto de Pesquisa/lnovacio Continuo

Este projeto ndo esta vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

Titulo do Projsto  Teste_Aline
Periodo do Edital Pré-Selecio Sltuacio do Projeto Enviado

Campusdo Projeto  IF

+ Dados do Teste Edital

o
Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicacdo Plano de Desembolso Calculo da Pontuagio

Recursos Interpostos

- Dados do Projeto

Devolver Projeto
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