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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

PRO-REITORIA DE ENSINO

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO A DISTANCIA E NOVAS TECNOLOGIAS - DETE

EDITAL PROEN N° 31/2018

SELECAO DE EQUIPE MULTIDISCIPLINAR DE EDUCACAO A DISTANCIA

O Pro-reitor de Ensino, em conjunto com o Chefe do Departamento de Educacédo a

Distancia e Novas Tecnologias, do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnhologia Sul-
Rio-Grandense, no uso de suas atribuicbes legais, faz saber, por este edital a abertura das
inscricbes para o processo seletivo de provimento de vagas para as func¢des circunscritas a
EQUIPE MULTIDISCIPLINAR E APOIO ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO DA EDUCACAO A
DISTANCIA do DEPARTAMENTO DE EDUCACAO A DISTANCIA E NOVAS TECNOLOGIAS
(DETE) da Reitoria deste instituto.

1.

11
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1.3

1.4
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2.1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O processo seletivo sera regido por este Edital.

Ao efetivar a inscricao, o candidato declara estar ciente do contetudo deste Edital e acata,
na integra, as suas disposi¢oes.

A participac@o no presente edital ndo implicara em reducéo das atividades normalmente
desempenhadas pelo candidato na sua instituigdo de origem.

Nao é permitido o acimulo de bolsas para candidatos ja participantes de programas de
fomento a estudo e pesquisa do governo federal (UAB, e-Tec, PARFOR, SECAD), com
bolsas do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo (FNDE), bem como bolsas
oriundas de recursos proprios do IFSul. Os candidatos deverdo estar atentos para evitar
a sobreposicao de periodos de vinculagdo entre os programas.

Cada candidato podera se inscrever para apenas 1 (uma) funcao.

No caso de término de fomento para bolsas, por for¢ca maior, antes do periodo estipulado
de pagamento neste edital, o candidato podera ser desligado sem 6nus algum para a
instituicdo contratante.

Duvidas e informac6es poderdo ser encaminhadas para o e-mail
editalproen312018@gmail.com

DAS VAGAS

O processo seletivo destina-se ao preenchimento de 5 (cinco) vagas (uma para cada
funcdo) para atender as necessidades de mlltiplos saberes inerentes as diferentes
técnicas e conhecimentos dos profissionais envolvidos em uma equipe multidisciplinar de
Educacao a Distancia. As vagas disponiveis estdo distribuidas conforme descrito no
Quadro 1.
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Quadro | — Distribuicdo de vagas

Funcéo N° de
Vagas
Equipe Multidisciplinar - Assessoria Juridica 01
Equipe Multidisciplinar - Revisdo Linguistica 01
Equipe Multidisciplinar - Administracdo de Ambiente Virtual de Aprendizagem 01
Equipe Multidisciplinar —Assessoria Administrativa 01
Apoio Administrativo e Financeiro 01

2.2 Serdo selecionados candidatos em nimero igual ao de vagas ofertadas, observando-se

3.

a estrita ordem de classificacéo.

DAS INSCRICOES

Quadro Il - Datas das publicacfes

Inscrigbes 14/12/2018
Homologacgéo das inscrigdes 17/12/2018
Prazo de recurso da homologagéo das inscricdes 19/12/2018
Resposta aos recursos 20/12/2018
Divulgacgéo dos horéarios e locais das entrevistas 20/12/2018
Entrevistas 21/12/2018
Resultado Final 21/12/2018
Prazo de recurso do resultado final 26/12/2018
Resposta aos recursos 27/12/2018
Homologacéo do resultado final 28/12/2018

3.1 Serao deferidas as inscri¢cbes para os candidatos que cumpram todas as condi¢des gerais
e especificas descritas abaixo:
a. Formacao requerida, de acordo com a fungéo a qual esta se candidatando (conforme o

b.

quadro ).

Experiéncia minima de 2 (dois) anos de atuacdo em equipes multidisciplinares de
Educacao a Distancia para os cargos de Assessoria Juridica, Reviséo Linguistica e de
1 (um) ano para a funcdo de Administracdo de Ambiente Virtual de Aprendizagem. Para
os cargos de Equipe Multidisciplinar — Assessoria Administrativa e Apoio Administrativo
e Financeiro ndo é necessario comprovar experiéncia em equipes multidisciplinares.
Ter conhecimento e habilidade na utilizag&do da Internet e ferramentas tecnolégicas da
informagé&o e da comunicacao.

Disponibilidade de 15 horas semanais para atuar nas funcdes de Equipe Multidisciplinar
como: Assessoria Juridica, Revisao Linguistica, Administracdo de Ambiente Virtual de
Aprendizagem, Assessoria Administrativa, sem prejuizo de suas fun¢des normais na
Instituicdo de origem.

Disponibilidade de 30 horas semanais para atuar na funcéo de Apoio Administrativo e
Financeiro, sem prejuizo de suas fun¢gfes normais na Instituicdo de origem.

3.2 As inscri¢des serdo realizadas pessoalmente pelo candidato ou pessoa por ele outorgada
por procuracdo para esta funcdo, no prédio da Reitoria do Instituto Federal Sul Rio-
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grandense, no dia 14/12/2018, das 08h as 12h, na sala 315.
3.3 Alinscricdo devera ser entregue com a seguinte documentacao:
a. Ficha de inscri¢cdo preenchida (ANEXO I);
b. Diploma ou certificado de conclusdo do curso de Graduagdo para a Equipe
Multidisciplinar (Assessoria Juridica, Revisdo Linguistica, Administracdo de Ambiente
Virtual de Aprendizagem, Assessoria Administrativa);
c. Diploma ou certificado de conclusdo de cursos de pds-graduacao (especializagéao,
mestrado e doutorado, caso o candidato os tenha);
d. Experiéncia comprovada, segundo sesséo b. do item 3.1 deste edital;
e. Curriculo Lattes atualizado.
3.4A ndo entrega da documentagcdo comprobatéria, no ato da inscricdo, exclui
automaticamente o candidato do processo seletivo.
3.5 Copias dos documentos comprobatérios deverdo ser anexados a ficha de inscricdo
seguindo a ordem dos critérios apresentados na Pontuacao de Andlise Curricular (Quadro
V, VI, VII, VIII), como requisito indispenséavel para a sequéncia do processo seletivo.
3.6 Os recursos deverdo ser enviados para o e-mail: editalproen312018@gmail.com
Obs.: documentos originais que comprovem as atividades que sédo pontuadas na
Anadlise Curricular, apresentadas nos Quadros V, VI, VIl e VIII, conforme as func¢des,
deverdo ser apresentados pelos candidatos selecionados no dia e na hora da
entrevista.

4, DOS REQUISITOS DAS FUNCOES

Quadro Il = Requisitos especificos
Funcéo Formagao

Bacharelado em Direito com mestrado/doutorado

Equipe Multidisciplinar — Assessoria .. . o
d . p P finalizado ou em andamento na area de Direito ou
Juridica .
afins
Licenciatura em Letras, com habilitacdo em
Equipe  Multidisciplinar — Revisdo Portugués e respectivas literaturas e
Linguistica mestrado/doutorado na é&rea de Educacdo ou
afins

Bacharelado em Ciéncia da Computagdo, ou
Tecnologia em Processamento de Dados, ou
Andlise de Sistema ou Analise e Desenvolvimento
de Sistema ou

Licenciatura em Computacdo com especializacédo
na area da Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao

Equipe Multidisciplinar — Assessoria Tecnologia em Gestdo Publica ou areas afins
Administrativo

Equipe Multidisciplinar — Administragdo de
Ambiente Virtual de Aprendizagem

Formacdo em Administracdo de empresas ou de
Apoio Administrativo e Financeiro Tecnologia em Gestédo de Cooperativas completa
ou cursando o ultimo ano do curso
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5.

DO ENCARGO, ATRIBUICOES, REMUNERACAO.

5.1 Atribuicdes da funcéo de Assessoria Juridica:

interlocucdo com a Coordenacdo Geral do DETE e demais coordenagfes dos
cursos na modalidade a distancia oferecidos pelo instituto;

planejamento e acompanhamento dos programas de capacitacdo para 0s
tutores, professores mediadores, professores-pesquisadores e coordenadores

dos cursos na modalidade EAD oferecidas pelo instituto;

implementagdo e monitoramento de indicadores de desempenho de alunos dos
programas coordenados pelo DETE/IFSUL visando agbes que modifiguem o
panorama apresentado, se necessario;

elaboracdo de memorandos, oficios(digitacdo e encaminhamento);

desenvolvimento de a¢bes de pesquisa na area de abrangéncia da EaD, a fim de
produzir e aprofundar o conhecimento cientifico nos programas coordenados pelo
DETE/IFSUL;

assessoria aos processos seletivos de tutores e professores-pesquisadores dos
programas coordenados pelo DETE/IFSUL

apoio a gestdo académica dos programas coordenados pelo DETE/IFSUL.

5.1 Atribui¢cdes da funcao de Revisor Linguistico:

interlocucdo com a Coordenacdo Geral do DETE/IFSUL e demais coordenacgfes dos
cursos na modalidade a distancia oferecidos pelo instituto;

correcao linguistica de materiais relativos aos cursos na modalidade EAD oferecidos
pelo instituto, quando houver demanda para tal;

planejamento e acompanhamento dos programas de capacitacdo para os tutores,
professores mediadores, professores-pesquisadores e coordenadores dos cursos na
modalidade EAD oferecidas pelo instituto;

implementacdo e monitoramento de indicadores de desempenho de alunos dos
programas coordenados pelo DETE/IFSUL visando a¢bes que modifiguem o panorama
apresentado, se necessario;

elaboragdo de memorandos, oficios(digitacdo e encaminhamento);

desenvolvimento de a¢cbes de pesquisa na area de abrangéncia da EaD, a fim de
produzir e aprofundar o conhecimento cientifico nos programas coordenados pelo
DETE/IFSUL;

assessoria aos processos seletivos de tutores e professores-pesquisadores dos
programas coordenados pelo DETE/IFSUL

revisdo dos materiais bem como editais produzidos pelo DETE/IFSUL;

apoio a gestdo académica dos programas coordenados pelo DETE/IFSUL.

5.3 Atribuicdes da funcéo de Administracdo de Ambiente Virtual de Aprendizagem:

responsabilidade pela gestdo do AVA e do processo como um todo, de modo a
intermediar as demandas provenientes de diversas areas e a entrega dos produtos
finais, definindo os procedimentos, deliberando, realizando pesquisas a fim de propor
estratégias aptas a contornar os problemas detectados e tracando linhas gerais de
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atuacao. Séo tarefas desenvolvidas na funcéo:

definir e implementar as politicas de seguranca e permissdes para os diferentes niveis
de usuérios da plataforma;

pesquisar, analisar, propor e implementar estratégias de oferta de cursos para
pequenos e grandes contingentes de usuérios de modo a otimizar a forca de trabalho
com base no uso de solucdes tecnoldgicas;

cadastrar usuarios e gerir perfis de acesso;

elaborar relatérios quantitativos e qualitativos diversos;

criar, em colaboracdo com as demais areas envolvidas, indicadores de qualidade e
desempenho com vistas a facilitar a gestéo estratégica e educacional,

pesquisar, analisar e implementar tecnologias da informac¢éo e comunicacao aplicaveis
a educacdo;

implementar e disponibilizar formularios e pesquisas;

atender, em conjunto com as coordenacdes especificas, demandas relacionadas a
pesquisa,

auxiliar as demais areas do programa em matérias de natureza tecnoldgica;

prestar suporte técnico aos usuarios.

5.4 AtribuicGes da funcéo de Assessoria Administrativa:

interlocucdo com a Coordenacéo Geral do DETE e demais coordenagdes dos

cursos na modalidade a distancia oferecidos pelo instituto;

planejamento e acompanhamento dos programas de capacitacdo para os tutores,
professores-pesquisadores e coordenadores;

implementagdo e monitoramento de indicadores de desempenho de alunos dos
programas coordenados pelo DETE/IFSUL visando a¢bes que modifiguem o panorama
apresentado, se necessario;

elaboracdo de memorandos, oficios(digitacdo e encaminhamento);

desenvolvimento de a¢cbes de pesquisa na area de abrangéncia da EaD, a fim de
produzir e aprofundar o conhecimento cientifico nos programas coordenados pelo
DETE/IFSUL;

controle e provisdo de materiais de consumo para os programas coordenados pelo
DETE/IFSUL;

acompanhamento da execucdo or¢camentaria e financeira dos recursos, em todas as
etapas dos seus respectivos processos(empenho, liquidacdo, pagamento), atendendo
a realizacao dos projetos e atividades dos programas coordenados pelo DETE/IFSUL;
assessoria aos processos seletivos de tutores, professores mediadores e professores-
pesquisadores dos programas coordenados pelo DETE/IFSUL,;

apoio a gestdo académica coordenados pelo DETE/IFSUL.

5.5 Atribui¢cdes da funcao de Apoio Administrativo e Financeiro:

interlocucdo com a Coordenacéo Geral do DETE e demais coordenacdes dos cursos
na modalidade a distancia oferecidos pelo instituto;
organizacao do local de trabalho, mantendo-o funcional,
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e estabelecimento de uma rotina diaria de trabalho para atendimento ao publico em geral:
pessoalmente, virtualmente e por telefone;
e recebimento de documentacao relativa aos cursos coordenados pelo DETE/IFSUL e o
efetivo encaminhamento aos interessados;
e recepcao de visitantes e manutencao de contatos de interesse do Instituto;
e redacdo de correspondéncias internas tais como memorandos;
o digitacdo e reproducéo de correspondéncias e outros documentos;
e expedicdo de correspondéncias;
e protocolamento de documentos;
e recebimento, selecdo, ordenacdo, encaminhamento e arquivamento de documentos;
e preparacdo e secretariamento de reunibes;
e apoio a gestdo académica dos programas coordenados pelo DETE/IFSUL.

5.4 Os valores das bolsas estdo descritos no quadro 1V:

Quadro IV — Carga horéria e valor pago por hora

~ Car,g‘.’" Valor Pago Valor Valor
Funcéo Horaria .
por Hora Bruto Liquido
Semanal

Assessoria Juridica 15 R$ 36,00 R$2.160,00 R$2.160,00
Assessoria Juridica ! 15 R$ 36,00 R$ 2.160,00 R$ 1.922,40
Revisao Linguistica 15 R$ 36,00 R$ 2.160,00 R$ 2.160,00
Revisdo Linguistica’ 15 R$ 36,00 R$ 2.160,00 = R$1.922,40
Administracdo de Ambiente 15 R$ 3600 R$2160,00 R$2.160,00
Virtual de Aprendizagem

Administragdo de Ambiente 15 R$ 3600 R$2.160,00 RS$1.922,40
Virtual de Aprendizagem

Administrativo 15 R$ 36,00 R$ 2.160,00 R$ 2.160,00
Administrativo ! 15 R$ 36,00 R$ 2.160,00 R$ 1.922,40
Apoio Administrativo e 30 R$ 1500 @ R$1.800,00 R$ 1.800,00
Financeiro

Apoio Administrativo e 30 R$ 1500  R$1.800,00 = R$ 1.602,00

Financeiro !

a. O pagamento da bolsa sera efetuado mensalmente, de acordo com a disponibilidade
financeira do IFSul.

b. Sobre o valor da bolsa, salvo no caso das exceg¢bes legais, incide contribuicdo
previdenciaria nos termos e percentuais previstos na legislacao.

6. DA SELECAO

6.1 O processo de sele¢do sera conduzido por uma comissdo designada pela Chefia do
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO A DISTANCIA E NOVAS TECNOLOGIAS (DETE) da

1Funcionario Publico Federal
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Reitoria;

6.2 A Selecao consistira de 2 (dois) tipos de provas: Andlise Curricular e Entrevista.
6.3 A Andlise Curricular podera totalizar, no maximo, 40 (quarenta) pontos, de acordo com o

Quadro V:

Quadro V — Pontuacédo da Andlise Curricular para as funcdes de Assessoria Juridica e
de Revisor Linguistico

para EaD

Iltem Pontos Valor Maximo
Doutorado? 10
Mestrado 10
Especializagéo (carga horaria minima de 360h)
Experiéncia de docéncia na (modalidade
. .. . 2 por ano 12
presencial) em rede oficial de ensino.
= —— . ——
xperiéncia em equipe multidisciplinar de cursos 4 por ano 12
EaD
Autoria de material didatico ou Reviséo linguistica .
1 por material 6

Quadro VI — Pontuacédo de Anédlise Curricular para as fungdes de Administracédo de
Ambiente Virtual de Aprendizagem

Governamentais (SisTec, SAAS)

Item Pontos Valor Maximo
Experiéncia em equipe multidisciplinar de cursos
P quip P 4 por ano 20
EaD
Producéo de tutoriais ou materiais sobre EaD 3 por material 12
Experiéncia em Sistemas de Controle
P 4 por ano 08

Quadro VII- Pontuagédo de Anédlise Curricular para as fungdes Administrativo

Item Pontos Valor Maximo
Curso Técnico em  Contabilidade, em
. ~ . , 10 10

Administrac@o ou areas afins
Experiéncia em fungbes administrativas no setor

e 2 por ano 10
publico
Experiéncia em fun¢des administrativas no setor

. 2 por ano 10
privado
Experiéncia em cargos de gestédo no setor publico 2 por ano 10

2 S6 sera pontuado o titulo de maior grau.
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Quadro VIII- Pontuacdo de Andlise Curricular para as funcdes de Apoio Administrativo
e Financeiro

Iltem Pontos Valor Maximo
Cursos de Capacitacéo 5 por curso 10
Congressos, jornadas, seminarios e semana
n 5 por evento 20
académica e outros eventos
Cursos de informética 5 por curso 10

6.4 Para todas as fun¢des especificadas neste edital seréo classificados para a Entrevista os
02 (dois) primeiros candidatos para cada funcéo de acordo com:

e apontuacgdo atribuida na Analise Curricular, conforme nominata divulgada previamente;
¢ 0 Candidato que obtiver nota 0 nesta etapa estard automaticamente desclassificado.
6.5 A entrevista totalizar4, no maximo, 60 pontos e serd realizada no dia 21/12/2018 no
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO A DISTANCIA E NOVAS TECNOLOGIAS (DETE) da

Reitoria, conforme horarios a serem divulgados.

6.6 O ndo comparecimento do candidato no dia e horario determinado para a entrevista
implicara na sua eliminag&o do processo, ndo cabendo recurso.

6.7 Tornam-se sem nenhum efeito as atividades que constem no Curriculo e que ndo forem
devidamente comprovadas quando da conferéncia dos documentos, podendo, assim,
alterar a pontuagéo do candidato.

6.8 Para ser considerado aprovado a pontuacdo minima é de 60 pontos.

7. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1 Para as funcbes de Assessoria Juridica, de Revisao Linguistica e de Administracdo de
Ambiente Virtual de Aprendizagem, no caso de empate, sera classificado em primeiro o
candidato que comprovar mais tempo de experiéncia em equipe multidisciplinar de cursos EaD.
Ao persistir o empate, seré selecionado o candidato com maior idade;

7.2 Para a funcdo de Assessoria Administrativa, no caso de empate, sera classificado em
primeiro lugar, o candidato que comprovar mais tempo de experiéncia em cargos de gestao no
setor publico. Ao persistir o empate, sera selecionado o candidato com maior idade;

7.3 Para a fungéo de Apoio Administrativo/Financeiro, no caso de empate, sera classificado em
primeiro, o candidato que apresentar maior pontuagdo em cursos de capacitacdo. Ao persistir
0 empate, sera selecionado o candidato com maior idade.

8. DA DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS

8.1 A divulgacdo dos resultados finais serd realizada na péagina do http://www.ifsul.edu.br/
acordo com o cronograma do Quadro 1.
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9. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

9.1 O processo seletivo simplificado sera valido por 02 (dois) anos a contar da data da
homologacé&o do resultado final, prorrogéavel por igual periodo, a critério da Instituicdo.

10.  DISPOSICOES GERAIS

10.1 O ndo cumprimento, a contento, das atividades na equipe multidisciplinar, conforme os
subitens do item 5, deste edital, implicara no desligamento imediato do bolsista.

10.2 Eventuais mudancas neste edital serdo realizadas através de editais de retificacdo ou
editais complementares.

10.3 Na&o serdo aceitas inscricdes que forem entregues fora do prazo.

10.4 Casos omissos serao julgados pela Comisséo de Selecao deste Edital, que seréa presidida
pelo chefe do DEPARTAMENTO DE EDUCACAO A DISTANCIA E NOVAS
TECNOLOGIAS (DETE) da Reitoria.

Pelotas, 11 de dezembro de 2018.

Antdnio Cardoso Oliveira
Chefe do Departamento de Educacéo a Distancia e Novas Tecnologias

Rodrigo Nascimento da Silva
Proé-reitor de Ensino (em exercicio)
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ANEXO | — FICHA DE INSCRICAO

FUNCAO PRETENDIDA

() Assessoria Juridica
() Revisao Linguistica

() Administracdo de Ambiente Virtual de Aprendizagem

() Administrativo
() Apoio Administrativo e Financeiro

DADOS PESSOAIS

NOME COMPLETO:

DATA DE NASCIMENTO: CPF:
ENDERECO RESIDENCIAL: NUMERO:
BAIRRO: CIDADE: CEP:

TELEFONE RESIDENCIAL E CELULAR:

E-MAIL:

CURSO DE GRADUACAO:

ANO DE CONCLUSAO DA GRADUACAO:

CURSO DE ESPECIALIZACAO:

ANO DE CONCLUSAO DA ESPECIALIZACAO:

CURSO DE MESTRADO:

ANO DE CONCLUSAO DO MESTRADO:

CURSO DE DOUTORADO:

ANO DE CONCLUSAO DO DOUTORADO:

DADOS PROFISSIONAIS

INSTITUICAO/ESCOLA/CAMPUS:

TELEFONE:

VINCULO A PROGRAMA COM BOLSA:

VINCULO EMPREGATICIO

( ) Nao
() Sim - Qual:

REGIME: ( )20h ( )40h
() Temporario ( ) Dedicagéo Exclusiva

FAMILIARIDADE COM TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E DA COMUNICACAO

FREQUENCIA DE USO:
( )Nunca ( )Asvezes
( ) Diariamente

ACESSO A COMPUTADOR COM INTERNET
EM CASA: ( )N&o ( ) Sim

FAMILIARIDADE COM AVA MOODLE

( )Nenhuma ( )Pouca ( )Média (

) Muita

EXPERIENCIA EM EAD

( ) Néo
( ) Sim: ( ) Equipe Multidisciplinar
( ) Outros:

TEMPO: anos
TEMPO: anos
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DISPONIBILIDADE DE HORARIOS: Marque com um X sua disponibilidade para exercer as
atividades presenciais e a distancia

TURNO nggunda— Terca- Quarta- Quinta-feira Sexta- Sabado | Domingo
eira feira feira Feira
Manha
Tarde
Noite
Data: [

Recebido em: /|

Assinatura do Candidato

/




