Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Sul-Rio-Grandense

EDITAL PROGEP/PROAP- IFSUL - N° 01/2019
APOIO FINANCEIRO A REALIZACAO DE CURSOS DE
QUALIFICACAO - IN/N° 03/2018

As Pro-reitorias de Gestdo de Pessoas — PROGEP e de Administracdo e de
Planejamento — PROAP, em cumprimento ao disposto pela Instrucdo Normativa N°
03/2018, que estabelece regras para o0 apoio financeiro a realizacdo de cursos de
gualificacdo com recursos orcamentarios providos pelo IFSul, torna publico o presente
Edital, para selecdo, exclusivamente, de projetos com execuc¢do financeira no 1°
semestre de 20109.

Para fins deste certame somente serdo considerados os valores referentes as
mensalidades e taxas de matriculas do 1° semestre de 2019.

1. DOS OBJETIVOS

Este Edital tem por objetivo selecionar projetos de capacitacdo para qualificacédo
realizados no Brasil e no Exterior, com percepcéo do apoio financeiro a realizacéo de cursos
de qualificacdo com recursos orcamentarios providos pelo IFSul, nos termos estabelecidos
pela Instrucdo Normativa N° 03/2018. O formulario de projeto de capacitacdo a ser
utilizado encontra-se no Portal do Ifsul>Servidor>SUAP>Documento
Eletrénico>Documentos>Projeto de Capacitacdo para Graduacdo ou Pds-graduacéao
— Campus (para pessoas lotadas nos campus) ou Projeto de Capacitacdo para
Graduacédo ou Pds-graduacéao — Reitoria (para pessoas lotadas na Reitoria).

Para fins deste Edital entende-se por qualificacdo os cursos de educacéo formal de
graduacédo e pos-graduacao, ofertados de forma presencial, semipresencial e a distancia,
assim estabelecido:

I. Graduacao, nela compreendidos os cursos Superiores de Tecnologia, 0s
Bacharelados e as Licenciaturas, reconhecidos pelo MEC (no Brasil);

Il.  POs-Graduacdo Lato Sensu, nela compreendidos os cursos de
Especializagcdo, em conformidade com as Resolugdes N° 01, de 08 de junho
de 2007 e N° 02, de 12 de fevereiro de 2014, da Camara de Educacao
Superior do Conselho Nacional de Educacéao (no Brasil);

lll. Pdés-graduacédo Stricto Sensu, nela compreendidos os cursos de Mestrado
e de Doutorado, reconhecidos pela CAPES (no Brasil).

2. DO APOIO FINANCEIRO

O apoio financeiro a realizacdo de cursos de qualificagdo com recursos
orcamentarios providos pelo IFSul destina-se a custear, sob a forma de ressarcimento,
exclusivamente, as despesas comprovadas referentes as mensalidades dos cursos
e respectivas taxas de matricula, sendo vedado:

I. O custeio de juros, multas e outras taxas decorrentes de eventuais atrasos ou
inadimpléncia durante a realizagcéo do curso;
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lI. O custeio do pagamento de disciplinas e/ou semestres em que o/a aluno/a foi
reprovado/a;

[ll. O custeio de projetos em que o/a servidor/a se encontrar matriculado/a como
aluno/a especial em cursos de graduacao ou pos-graduacao.

E vedada a percepcéo concomitante do apoio financeiro com recursos orgamentarios
providos pelo IFSul de mais de um projeto de capacitacao para qualificacdo, bem como a
percepg¢ao concomitante com bolsas pagas ou vinculadas ao respectivo curso ao qual o/a
servidor/a encontrar-se matriculado/a.

3. DOS VALORES DISPONIVEIS

Para fins deste Edital serdo disponibilizados até R$ 100.000,00 (cem mil reais), que
serdo acrescidos ao montante total ja comprometido com o custeio do apoio financeiro a
realizacdo de cursos de qualificacdo com recursos orcamentarios providos pelo IFSul.

O total de recursos disponibilizados por este Edital podera ser excedido em até 10%
(dez por cento) caso necessario para a delimitacédo do ultimo projeto que sera contemplado.

4. DOS LIMITES FINANCEIROS POR MODALIDADE DE QUALIFICACAO

Para fins deste Edital os limites maximos por modalidade de qualificacdo para o
apoio financeiro sdo os fixados conforme a Tabela a seqguir:

LIMITES MAXIMOS PARA O APOIO POR MODALIDADE
ltem Modalidade Presencial EAD?
I Superior de Tecnologia R$ 19.500,00 R$ 7.400,00
Il | Bacharelados e R$ 43.500,00 R$ 13.250,00
Licenciaturas
lIl | Especializacdo R$ 3.200,00 R$ 3.000,00
IV | Mestrado R$ 41.500,00
V | Doutorado R$ 80.000,00

1 — Inclui cursos ofertados por Educagédo a Distancia e Semipresenciais.

Durante a execuc¢ao dos projetos selecionados por este Edital, os limites fixados para
a percepcédo do apoio financeiro com recursos orgcamentarios providos pelo IFSul poderao
ser alterados, de forma a serem adequados a disponibilidade orcamentéria e financeira do
IFSul.

5. DA HABILITACAO PARA PARTICIPAR NO CERTAME

Poderdo concorrer ao apoio financeiro a realizagdo de cursos de qualificacdo com
recursos orcamentarios providos pelo IFSul os Projetos de Capacitacdo por Qualificacdo
dos/as servidores/as do IFSul deferidos pelo Reitor até 29/03/2019, observadas as
seguintes condicoes:

Quanto aos/as servidores/as:
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I.  N&o estar percebendo o apoio financeiro de que trata a Instru¢cdo Normativa
N° 03/2018 ou o Auxilio Financeiro de que trata a Portaria N° 2.417 de 29 de
setembro de 2015;

[I.  N&o possuir titulagdo no mesmo nivel da qualificacéo pretendida;

[ll.  Possuir projeto de capacitacdo para qualificacdo ja aprovado;

IV. Ter concluido sua qualificacdo, no caso de ja haver sido beneficiado/a
anteriormente com o apoio financeiro a projetos de qualificacdo com recursos
orcamentérios providos pelo IFSul;

V. Ter reposto integralmente ao IFSul os valores recebidos a titulo de apoio
financeiro a projetos de qualificacdo com recursos or¢camentérios providos
pelo IFSul, no caso de ter sido penalizado com a devolucéao dos valores;

VI.  Ter concluido sua qualificacdo, no caso de ter sido afastado para realizar
curso de qualificacdo em grau inferior ao da qualificacdo pretendida e néo
tenha recebido o apoio financeiro de que trata a Instrucdo Normativa N°
03/2018;

VIl. Nao ter recebido a pena de suspensdao em decorréncia de Processo
Administrativo Disciplinar, no periodo de até um ano de antecedéncia a data
de publicacdo do Edital;

Quanto aos projetos:

I. Para projetos de servidor/a técnico-administrativo em educacao, haver
correlacdo direta do curso com o ambiente organizacional no qual o/a
servidor/a encontra-se enquadrado/a, conforme estabelecido pelo Anexo Il
do Decreto N° 5.824, de 29 de junho de 2006;

Il.  Para projetos de servidor/a docente, haver correlagédo direta com a area de
atuacao no IFSul;

A verificacdo da correlacdo dos projetos de servidores/as técnicos-administrativos
em educagdo - TAE's - serd realizada com base no parecer técnico expedido pela
CODEPE/PROGEP, previamente a aprovacao do projeto.

A verificacdo da correlacdo dos projetos de servidores/as docentes sera realizada
com base no parecer das chefias imediatas e hierarquicamente superiores, expedidos
previamente a aprovacao do projeto.

Podera ser objeto de apoio financeiro projetos de curso de qualificacdo no exterior,
desde que o custo seja comprovadamente inferior aos precos praticados no Brasil. A
comprovacao devera ser efetuada com no minimo 2 (dois) orcamentos de universidades no
Brasil que possuam curso similar ao pleiteado no exterior (Art.14, 81°, da IN 03/2018).

Considera-se como em efetivo exercicio no IFSul os/as servidores/as que se
encontram afastados/as para participar de programa de pos-graduacao.

Apés a verificagdo do cumprimento dos requisitos de habilitacdo para participar do
certame serd divulgada a relagédo preliminar das inscricbes homologadas, cujos Projetos
participarao da fase de selecéo.

Na divulgagdo do resultado preliminar deverdo ser indicados o0s requisitos
considerados para inabilitacdo do respectivo projeto.

Cabera recurso do resultado preliminar da habilitagcdo do projeto conforme o
cronograma estabelecido neste Edital.
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Apés a analise dos recursos, sera divulgada a relacao final dos projetos habilitados
gue participarédo da fase de selecao.

6. DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

Somente sera realizada a classificacdo dos/as candidatos/as se constatada a
existéncia de uma demanda total de recursos superior ao limite estabelecido para aplicacao
neste Edital, considerado um limite excedente de até 10% (dez por cento) do montante de
recursos disponibilizados.

Os projetos de capacitacéo por qualificagéo habilitados a participar do certame seréo
classificados conforme os seguintes critérios:

a) Percepcao do apoio financeiro pela/a candidato/a

Critério 1: Percepcdo do apoio financeiro | Pontuagéo
Nunca recebeu o apoio financeiro
Recebeu ha mais de 7 anos
Recebeu entre 7 e 6 anos
Recebeu entre 6 e 5 anos
Recebeu entre 5 e 4 anos
Recebeu entre 4 e 3 anos
Recebeu entre 3 e 2 anos
Recebeu entre 2 e 1 ano
Recebeu a menos de 1 ano

PN w| s oo|N|e|5

Para fins de enquadramento no respectivo critério considerar-se-a o ultimo semestre
no qual o/a servidor/a recebeu o apoio financeiro, independente do numero de
mensalidades e taxas de matricula incluidas.

A apuracédo serd realizada com base nos demonstrativos financeiros utilizados pela
Pro-reitoria de Gestao de Pessoas - PROGEP - e pela Pro-reitoria de Administracdo e de
Planejamento - PROAP - para efetivar os créditos referentes ao apoio financeiro ja
percebido.

b) Tempo de servico do/a candidato/a na Instituicéo

Critério 2: Tempo de servico na Instituicdo?! | Pontuacéo
De 0 até 5 anos
Maior que 5 até 7,5 anos
Maior que 7,5 até 10 anos
Maior que 10 até 12,5 anos
Maior quel2,5 até 15 anos
Maior que 15 até 17,5 anos
Maior que 17,5 até 20 anos
Maior que 20 até 22,5 anos
Maior que 22,5 até 25 anos
Mais de 25 anos

BSlo|o|~N|o|o|s|w|n|e

1 — anos em decimais
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c) Tempo de servi¢go do/a candidato/a no cargo ocupado

Critério 3: Tempo de servico no Cargo! | Pontuacéo
Até 5 anos
Maior que 5 até 7,5 anos
Maior que 7,5 até 10 anos
Maior que 10 até 12,5 anos
Maior quel2,5 até 15 anos
Maior que 15 até 17,5 anos
Maior que 17,5 até 20 anos
Maior que 20 até 22,5 anos
Maior que 22,5 até 25 anos
Mais de 25 anos

Blo|o(~Njo|u|s|wn|-

1 — anos em decimais

A data de referéncia para fins de apuracdo do tempo de servico e da idade do/a
servidor/a € 01 de janeiro de 2019.

A apuracdo do tempo de servico sera realizada diretamente pela PROGEP apenas
para os/as candidatos/as habilitados/as a participar do certame e somente ocorrera se
necessario realizar a classificacao.

O tempo de servico e a idade do/a servidor/a serdo apurados em dias e convertidos
em anos na razdo de 1 ano equivalente a 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias.

A pontuacdo final dos/as candidatos sera obtida pela média ponderada dos critérios
de pontuacao, considerado 0s seguintes pesos:

Critério Descriminacdo Peso
1 Percepc¢édo anterior do apoio financeiro | 2,5
2 Tempo de efetivo exercicio no IFSul 15
3 Tempo de efetivo exercicio no Cargo 1
Total dos pesos 5

Férmula:

(PtosC1 X PesoC1) + (PtosC2 X PesoC2) + (PtosC3 X PesoC3)
PtosFinal =

PesoC1 + PesoC2 + PesoC3

Apds a apuracao da pontuacéo final sera divulgada a classificacao preliminar dos/as
candidatos/as, indicando a pontuacao obtida em cada critério.

Cabera recurso a classificagéo preliminar.

Os recursos apresentados pelos/as candidatos/as deverao ser fundamentados, bem
como indicar especificamente o/s critério/s cuja pontuacéo esta sendo questionada.

Apds a analise dos recursos a classificagdo final serd estabelecida pela ordem
decrescente da pontuagéo final obtida por cada um dos/as candidatos/as.

Em caso de empate serdo utilizados os seguintes critérios para o desempate:

| — O/a servidor/a mais idoso/a;

Il — Sorteio;

O desempate sera realizado apenas se a demanda pelo apoio financeiro a realizacao
de cursos de qualificacdo for superior ao montante total de recursos disponibilizados pelo
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Edital, considerado um excedente de até 10% (dez por cento) do montante total de recursos
disponibilizados para aplicagdo no Edital, conforme definido no item 3.

Se necessario o sorteio para desempate sera realizado em data e horario
previamente divulgados.

7. DA SELECAO DOS PROJETOS

A selecédo dos projetos que serdo contemplados com o apoio financeiro a realizacéo
de curso de qualificacdo com recursos or¢camentérios providos pelo IFSul seré realizada
com base na classificacao final obtida por cada candidato/a.

Serdo contemplados todos os projetos classificados até que se atinja o limite do
montante total de recursos disponibilizados pelo Edital, considerados os valores de
referéncia para o 1° semestre de 2019 definidos na Analise Financeira dos respectivos
projetos.

A definicdo do ultimo projeto a ser contemplado podera implicar em uma ampliacdo
do montante total de recursos disponibilizados pelo Edital, desde que o acréscimo nao
supere a 10% (dez por cento) do limite maximo estabelecido.

8. DA ANALISE FINANCEIRA DOS PROJETOS

A analise financeira dos projetos serd realizada apods a classificacdo final e
considerara somente as mensalidades e taxas de matriculas referentes ao 1° semestre de
20109.

Nos casos de apoio financeiro em moeda estrangeira, para efeitos do estabelecido
no item 4 deste Edital, sera considerada a média do histérico de cotacdo cambial dos
ltimos 12 (doze) meses.

O parecer financeiro, com base nos valores maximos por modalidade estabelecidos
no item 4 deste Edital, definird o cronograma financeiro de execucao e os valores que serao
alocados por projeto.

O parecer financeiro, considerado o disposto pela IN/N° 03/2018, em particular pela
Secdo I, estabelecera:

I. O valor nominal total dos recursos solicitados pelo Projeto;

II. O valor nominal de referéncia para definicdo dos limites para apoio financeiro ao

respectivo projeto;

[ll. O nimero de mensalidades e taxas de matricula incluidas;

IV. O tempo de duracéo para percepcao do apoio financeiro;

V. A distribuicdo por semestre das mensalidades e taxas de matricula incluidas e

seus respectivos valores maximos de referéncia,

9. DAS INSCRICOES

As inscricbes serdo realizadas, exclusivamente, pelas/pelos requerentes,
lotadas/os nos campus e na Reitoria, mediante abertura de processo eletrénico no SUAP,
por meio do preenchimento dos dois formularios especificos, da juntada dos demais
documentos obrigatérios elencados no item 9.3, e posterior encaminhamento eletrénico do
referido processo a Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoas, IF-CODEPE.
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9.1 LOCAL

N&o serdo disponibilizados, pelas unidades, locais nem equipamentos especificos
para realizacao das inscricdes. Cabe exclusivamente a/ao requerente a responsabilidade
de providenciar 0s recursos e meios necessarios a sua inscri¢cao via SUAP.

9.2 PERIODO
As inscricbes serdo realizadas pela/o requerente mediante abertura e
encaminhamento de processo eletrénico no SUAP, do dia 01/04/2019 até o dia 05/04/2019.

9.3 DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
Deverdo constar do processo eletrénico de inscricdo os documentos obrigatdrios

elencados abaixo:

9.3.1 Formulario de inscricdo completamente preenchido e assinado (disponivel em:
http://editais.ifsul.edu.br/index.php?c=lista&id=587);

9.3.2 Termo de Ciéncia e Compromisso assinado (disponivel em:
http://editais.ifsul.edu.br/index.php?c=lista&id=587);

9.3.3 Comprovante de vinculagdo com o curso de qualificacao (atestado de matricula);

9.3.4 Documento da instituicdo informando o tempo previsto para integralizacédo da
qualificacéo, a contar de 01 de janeiro de 2019;

9.3.5 Copia do contrato firmado com a Instituicdo de Ensino que permita a
comprovacdo das informacdes prestadas no momento da inscricdo pelo/a
candidato/a, devidamente assinado pelas partes contratantes (caso o contrato
firmado originalmente com a instituicdo de ensino tenha sido alterado, o/a
candidato/a devera apresentar, além dos termos aditivos (ou similar) a cépia do
contrato original firmado com a respectiva instituicdo de ensino);

9.3.6 Declaracéo da instituicdo de ensino informando o namero total de parcelas e
os valores vigentes de cada mensalidade.

9.3.7 Para cursos de qualificacdo no exterior, apresentacdo de, no minimo, 2 (dois)
orcamentos de universidades no Brasil que possuam curso similar ao pleiteado no
exterior.

9.4 DO INDEFERIMENTO DAS INSCRICOES
Serdo indeferidas as inscrigdes:

9.4.1 Que nao ocorram por meio de processo eletronico tramitado via SUAP;

9.4.2 Cujo registro do processo eletronico e seu encaminhamento a IF-CODEPE, por meio
do SUAP, ocorra ap6s o término do prazo estabelecido para encerramento das
inscricdes conforme o item 9.2;

9.4.3 Que ndo estiverem acompanhadas de todos os documentos obrigatérios e
formularios devidamente preenchidos;

Serdo indeferidas, a qualquer tempo, as inscricdes que, durante o periodo de
execucao deste Edital, deixarem de cumprir quaisquer dos requisitos legais e condi¢cdes
formais estabelecidas no Edital e/ou na IN/N° 03/2018.
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10. DA COORDENACAO DA EXECUCAO DO EDITAL

Os trabalhos do Edital serdo coordenados por uma Comissdo Executiva composta
por 2 (dois) integrantes, indicados pelas Pré-reitorias de Gestdo de Pessoas — PROGEP e
de Administracdo e de Planejamento — PROAP.

Compete a Comissédo Executiva coordenar todos 0s atos necessarios a execugao do
Edital, em particular, a apreciacéo dos recursos eventualmente interpostos.

A Comissdo Executiva podera, caso necessario, promover a adequacdo do
cronograma de execucao deste Edital, definido no item 14.

11. DOS RECURSOS

Serdo admitidos recursos para as fases de homologacédo, indeferimento e de
classificacdo das inscricdes.

Somente serd aberto prazo para apresentagdo de recursos nos casos em que:

a) Exista candidato/a que ndo tenha a sua inscricdo homologada;

b) Exista candidato/a que tenha a sua inscrigédo indeferida;

c) Seja necessario realizar a classificacao dos/as candidatos/as.

Os recursos deverdo ser apresentados com o preenchimento do formulério
especifico, divulgado junto com o resultado parcial (fases de homologacdo e de
classificacdo) e remetidos por correio eletrénico para o endereco ifs-codepe@ifsul.edu.br,
até o limite do prazo estabelecido pelo cronograma constante no item 14, deste Edital.

Para o envio por correio eletrénico o/a candidato/a deverd enviar cépia digital do
formulario preenchido e assinado, incluindo no campo “Assunto” da mensagem a
informacao: “Edital PROGEP/PROAP N° 01/2019 — Recurso “homologacéo e indeferimento
de inscri¢des” ou “classificagao”.

Serdo indeferidos sumariamente todos 0s recursos que:

a) Forem encaminhados fora dos prazos estabelecidos pelo Edital,

b) Nao especificarem o/s critério/s cujo/s resultado/s sdo questionados;

c) Nao versarem sobre o objeto do Edital.

O resultado da apreciacdo dos recursos interpostos nas respectivas fases sera
divulgado nos prazos previstos no cronograma constante no item 14.

12. DA EFETIVACAO DO APOIO FINANCEIRO A REALIZACAO DE CURSO DE
QUALIFICACAO COM RECURSOS ORCAMENTARIOS PROVIDOS PELO IFSUL

A efetivacdo do apoio financeiro somente ocorrera apos o deferimento pelo Reitor
das solicitacbes contempladas, bem como do cumprimento de todas as exigéncias
estabelecidas por este Edital e pela Instrucdo Normativa N° 03/2018.

Apés a selecdo dos projetos ndo podera ocorrer elevacdo dos valores requeridos,
gue deverdo ser especificados no campo proprio do Formulario de Inscricdo, cujo
preenchimento e informacdes séo de inteira responsabilidade dos/as candidatos/as
inscritos/as.
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Uma vez divulgada a classificacdo final, a Comisséo Executiva, respeitada a ordem
de classificacdo e com base nas informagdes financeiras prestadas nas Fichas de Inscricéo,
convocara tantos/as candidatos/as quanto necessario até que se integralize a alocacdo dos
recursos disponibilizados pelo Edital.

A critério da Comissdo Executiva poderdo ser solicitados aos/as candidatos/as
documentos complementares julgados necessarios para delimitar, adequadamente, os
recursos que serdo alocados em seus respectivos projetos.

Osl/as candidatos/as que nao apresentarem os documentos exigidos néo terao suas
inscricdes deferidas.

Os/as candidatos/as cujos projetos nao foram contemplados irdo, automaticamente,
integrar a “Lista de Supléncia”.

No caso da desclassificacdo de algum/a candidato/a, ou se ap0s a analise financeira
dos projetos contemplados for constatado disponibilidade de recursos, seréo
convocados/as, dentre os/as candidatos/as habilitados a compor a Lista de Supléncia, e
segundo a ordem de classificacdo, tantos/as candidatos/as quanto necessario até se
integralizar a alocacdo dos recursos disponibilizados para aplicacdo neste Edital,
respeitado o limite maximo excedente de até 2% (dois por cento) do total dos recursos
disponibilizados.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

O Edital sera encerrado apos a integralizacdo da alocacdo dos recursos
disponibilizados, ou apés ndo existirem mais candidatos/as classificados/as para serem
convocados/as.

Compete exclusivamente aos candidatos/as inscritos/as acompanhar a
tramitacdo de seu processo de inscri¢cdo, avisos, resultados parciais/finais e demais
comunicagdes relacionadas a este Edital, conforme o cronograma estabelecido no item
14, e que serdo divulgados no sitio institucional do IFSul, na area especifica destinada a
publicacdo dos Editais de Desenvolvimento de Pessoas, que pode ser acessado por meio
do link http://editais.ifsul.edu.br/index.php?c=lista&id=587.

Sempre que entender necessario, particularmente no caso de n&o haver
candidatos/as cujos projetos tenham sido inabilitados ou de ndo ser interposto recurso a
classificacdo preliminar, a Comissdo Executiva podera readequar 0s prazos previstos
para execucao deste Edital, sendo vedada a antecipacao do prazo limite estabelecido no
item 11 do Cronograma constante no item 14 deste Edital.

N&o é objeto deste Edital, regular ou especificar os procedimentos relativos a
elaboracao e tramitacao dos projetos de capacitacdo, considerando que € pré-requisito ter
0 projeto previamente deferido pelo Reitor.

Os casos omissos serao decididos pela Comisséo Executiva do Edital.
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14. CRONOGRAMA

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Sul-Rio-Grandense

ltem Atividade Datas
1 | Lancamento do Edital 28/02/2019
2 | Impugnacéao do Edital 07/03/2019
. 01/04/2019 a

3 | Inscricoes no SUAP 05/04/2019
Prazo limite para que as/os requerentes encaminhem o0s
processos eletrénicos de inscricdo no SUAP a IF-CODEPE.

4 | (Apbés o encaminhamento do processo a IF-CODEPE néo 05/04/2019
poderdo ser acrescentados documentos de inscricdo ao
processo)

5 Divulgacéo do resultado preliminar das inscricdes indeferidas e Até 24/04/2019
homologadas.

6 Impetracdo de recursos de indeferimento de inscricdo (por e- | 25/04/2019 a
mail) 26/04/2019
Resultado Final das Inscricdes homologadas Até 30/04/2019

8 | Divulgagéo da classificagéo preliminar Até 13/05/2019

9 Periodo para apresentacdo de recursos referentes a| 14/05/2019 a
classificacao preliminar dos/as candidatos/as 15/05/2019

10 | Resultado Final da classificacéo 16/05/2019

11 | Divulgacgéo dos projetos contemplados Até 17/05/2019

12 | Data prevista para encerramento do Edital 07/06/2019

15. ANEXOS

1 — Formulario de Inscrigéo;
2 - Termo de Ciéncia e Compromisso;

3 — Formulario de Recurso de Homologacéao e Indeferimento da Inscri¢ao;

4 — Formulario de Recurso de Pontuacao.

Pelotas, 28 de fevereiro de 2019.

Nilo André Pozza Rodrigues
Pro-Reitor de Gestao de Pessoas

Daniela Volz Lopes
Pré-Reitora de Administracédo e de Planejamento

* Assinado no original
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INSTRUCOES COMPLEMENTARES
EDITAL PROGEP/PROAP - IFSUL - N° 01/2019

1) INSTRUCOES AS/AOS REQUERENTES PARA CRIACAO E
ENCAMINHAMENTO DE PROCESSO ELETRONICO NO SUAP

E de total responsabilidade da/do requerente a criacdo, tramitacdo e
acompanhamento do processo eletrénico que devera ser composto dos documentos
obrigatorios para a inscri¢cdo, constantes no Edital, bem como sua devida digitalizagéo de
forma integra e legivel, respeitando os prazos previstos no cronograma de execucao.

CRIAR PROCESSO ELETRONICO NO SUAP
Para criar um processo eletrénico, deve-se seguir 0s seguintes passos:

PASSO 1:
Acessar o portal do IFSul — Espacgo do Servidor — SUAP (Acesso ao Sistema). Inserir login
e senha.

PASSO 2:

Acessar no SUAP, o menu Administracdo — Processos Eletronicos — Processos.

Na tela exibida, clicar no botao “Adicionar Processo Eletronico”, localizado no canto superior
direito.

Deve-se preencher os campos obrigatérios (*) do formulario:

1) Interessado: “Digitar seu nome, como pessoa interessada’.

2) Tipo de Processo: “Selecionar a opgéo, por meio do botdo “BUSCAR?” (ja existe um
pré-cadastro no sistema SUAP, escolha: “Pessoal: “Apoio Financeiro” e clicar em
“Confirmar”.

3) Assunto: “Inscricao para Apoio Financeiro — Edital PROGEP/PROAP N° 01/2019”.

4) Nivel de Acesso: “Publico”.

5) Setor Criagao: Selecione o “setor de criagdo”, usualmente aparecera o setor em que
a servidora ou o servidor esta lotada/o e cadastrada/o no SUAP.

6) Classificacbes: O Sistema preenche automaticamente.

Apos, clicar no botao “Salvar” é criado o processo eletronico.

PASSO 3:

Nesta tela, poderdo ser anexados documentos no Processo Eletrénico. Para que possam
ser anexados, certifique-se de que os documentos estejam salvos em formato PDF.
Neste momento, sera possivel anexar todos os documentos obrigatérios para realizagéo da
inscricao no Edital:

- Formulario de Inscri¢éo;

- Termo de Ciéncia e Compromisso;

- Comprovante de vinculagdo com o curso de qualificacao;

- Documento da instituicdo informando o tempo previsto para integralizacao da qualificacao;
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- Cépia do contrato firmado com a Instituicdo de Ensino que permita a comprovagao das
informacgdes prestadas no momento da inscrigdo pelo/a candidato/a, devidamente assinado
pelas partes contratantes;
- Declaracéo da instituicdo de ensino informando o numero total de parcelas e os valores
vigentes de cada mensalidade;
- Para cursos de qualificacédo no exterior, apresentacdo de, no minimo, 2 (dois) orcamentos
de universidades no Brasil que possuam curso similar ao pleiteado no exterior.

Os formularios anexados devem estar devidamente preenchidos e salvos em PDF.

1) Para anexar documentos no processo, localizar a aba “Documentos”, na parte
inferior da tela, e clicar no botdo “Upload de Documento Externo”;

2) Em “Dados do Documento”, preencher somente os campos solicitados que
contenham asterisco*: Arquivo: selecionar o formulario ou o documento desejado;
Tipo de conferéncia: selecionar “Copia Simples”; Tipo: selecionar “Documento”;
clicar em “Confirmar”; Assunto: preencher com o nome do formuléario ou o titulo do
documento; Nivel de Acesso: selecionar “Publico”; Setor Dono e Responsavel pelo
Documento ja estardo preenchidos automaticamente; Tipo de Assinatura:
selecionar “Assinatura por Senha”;

3) Clicar em “Salvar”. Ao selecionar a opg¢ao “Assinatura por Senha”, € exibida a tela
com campos obrigatérios de Perfil e a Senha a ser preenchida. Apds, clicar no botao
“Assinar Documento”;

4) ApoOs a assinatura do documento, o sistema retorna a tela inicial do processo
eletrbnico, mostrando o arquivo anexado e informando quem assinou o documento.

Importante: Repetir as acbes acima de 1 a 4 para cada upload de documento externo.
Todos os formularios e documentos que integrarem o processo de inscricdo no Edital
deverdo ser anexados antes do encaminhamento do processo a IF-CODEPE. Apés a
tramitacdo, respeitado o cronograma, nao serdo aceitos uploads de documentos ao
processo.

PASSO 4:

1) Encaminhar o processo eletrénico a IF-CODEPE “Com despacho”;

2) Na caixa de texto é exibida a tela para informar o seguinte despacho: “Processo de
inscricao no Edital PROGEP/PROAP N°01/2019 — Apoio Financeiro. Encaminho
a CODEPE para analise e providéncias”;

3) Preencher os demais campos obrigatorios(*): Perfil: Selecionar o Perfil, pré-cadastro
no SUAP. Senha: Digitar sua senha, a mesma usada para efetuar login no SUAP.
Buscar setor de destino por: Escolher a opcado “Auto Completar”. Setor de
destino: Digitar a unidade responsavel no campus/Reitoria;

4) Por fim, clicar no botao “Salvar”.

Inscricbes realizadas e encaminhadas a IF-CODEPE ap6s o prazo
estabelecido no cronograma deste Edital seréo indeferidas.

Compete exclusivamente a/ao requerente assegurar que O Processo Sseja
encaminhado por meio de processo eletronico no SUAP a IF-CODEPE até o dia
05/04/2019.
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Em caso de duvidas, entrar em contato com a CODEPE pelos telefones (53)
3026-6146 ou 3026-6142 ou por meio de mensagem para o e-mail ifs-
codepe@ifsul.edu.br.
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