SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERID DA EDUCAGAD
Insiituie Federal de Educagio, Ciéncia ¢ Tecnologia Sulriegrandense

EDITAL PROEN N¢03/2020

Dispdem sobre a selecdo de candidatos para funcdo de
COORDENAGAO DO CURSO TECNICO DE SECRETARIA
ESCOLAR, na modalidade a distancia, no ambito da Rede e-Tec
Brasil.

O Pré-reitor de Ensino do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-
GRANDENSE (IFSUL), torna publica a abertura das inscrigcdes para o processo de provimento de uma (1) vaga
para a funcdo de COORDENACAO DO CURSO DE SECRETARIA ESCOLAR para atuar no curso técnico do
DEPARTAMENTO DE EDUCAGCAO A DISTANCIA E NOVAS TECNOLOGIAS (DETE) da Reitoria, na
modalidade a distancia, no ambito da Rede e-Tec Brasil, atendendo a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico, de acordo com a lei n® 11.273/2006, Decreto n® 7.589/2011, bem como a Portaria/MEC n®
817/2015, Portaria/MEC n® 1.152/2015 e Manual de Gestéao Rede e-Tec/Brasil, conforme segue:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo sera regido por este Edital;

1.2 Ao efetivar a inscrigéo, o candidato declara estar ciente do contetdo deste Edital e acata na integra as
suas disposigoes;

1.3 O candidato deve ser servidor efetivo do quadro do Instituto Federal Sul-rio-grandense;

1.4 A participacdo no presente edital ndo implicara em redugdo das atividades normalmente

desempenhadas pelo candidato na sua instituigao de origem;

1.5 Nao é permitido o acimulo de bolsas para candidatos ja participantes de programas de fomento a estudo
e pesquisa do governo federal (UAB, e-Tec, PARFOR, SECAD), com bolsas do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagao (FNDE) ou bolsas da instituigdo financiadas por esforgo préprio;

1.5.1 Os candidatos deverao estar atentos para evitar a sobreposigéo de periodos de vinculagéo entre
0s programas.

1.6 O cancelamento do curso implicara automaticamente no cancelamento deste Edital;

1.7 Duvidas e informages poderédo ser encaminhadas para o e-mail: editalprofuncionarioifsul@gmail.com

2. DAS VAGAS

2.1 O processo seletivo destina-se ao preenchimento de 1 (uma) vaga para atender as necessidades de

coordenagao para o curso do PROFUNCIONARIO, conforme distribuicio descrita no Quadro |.

Quadro | — Distribuicdo de vagas

Funcao N2 de Vagas
Coordenagao do Curso Técnico em Secretaria ]
Escolar
2.2 Seréo selecionados candidatos em numero igual ao de vagas ofertadas, observando-se a estrita ordem

de classificagao.



3.

3.1

DAS INSCRICOES

Quadro Il — Datas das publicacoes

Publicacao do edital

27/01/2020

Prazo para impugnacao do edital

De 27 a 28/01/2020

Periodo de inscrigdes

De 27/01/2020 a 07/02/2020

Divulgacéo preliminar das inscricbes homologadas e da pontuacao

L1 . 10/02/2020

da andlise curricular
Interposicao de recurso da homologagao das inscricbes e da

posie reeurso 093¢ mnsene 11/02/2020
pontuagdo da analise curricular preliminar
Homologagao das inscri¢cdes e divulgacao da pontuagao da andlise
curricular pds recursos, e divulgagéo dos horarios e locais das 13/02/2020
entrevistas
Entrevistas 17/02/2020
Divulgacéao do Resultado preliminar 18/02/2020
Interposicao de recurso do resultado preliminar 19/02/2020
Divulgacédo do Resultado Final 20/02/2020

Serao deferidas as inscri¢gdes para candidatos que cumpram todas as condi¢des gerais e especificas

descritas abaixo:

3.2

a) Formagéao em nivel superior de acordo com a fungéo a qual esta se candidatando (conforme
o Quadro Ill);

b) Experiéncia minima de 02 (dois) anos de efetivo exercicio de docéncia;

c) Experiéncia minima de 02 (dois) anos de atuagdo em educacao a distancia;

d) Estar vinculado ao Instituto Federal Sul-rio-grandense;

e) Ter conhecimento e habilidade na utilizagdo da Internet e ferramentas tecnoldgicas da

informacéo e da comunicagéo;

f) Disponibilidade de 15 horas (Coordenadores de Curso) semanais para atuar na fungéo, sem
prejuizo de suas fungdes normais na Instituicao de origem;

) Apresentar Declaragdo Unica, afirmando ter disponibilidade para realizar viagens para
atender aos polos de apoio presencial (ANEXO V).

As inscrigbes serdo recebidas unicamente via correio eletrénico e deverdo ser enviadas para o

enderego: editalprofuncionarioifsul@gmail.com;

3.3

No campo “Assunto” devera conter o <NOME COMPLETO DO CANDIDATO> e a fungéo

pretendida (Coordenacédo do Curso Técnico em Secretaria Escolar), exemplo: [NOME DO CANDIDATO -
COORDENACAO DO CURSO TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR];

O e-mail de inscrig@o deve ser enviado até as 23h59min da data limite para Inscrigdes, conforme

Quadro Il, com a seguinte documentagao em anexo:

a) Ficha de inscri¢ao preenchida (ANEXO I);

b) Diploma ou certificado de concluséo do curso de Graduagéo;

c) Curriculo elaborado seguindo obrigatoriamente o modelo estrutural resumido presente no
Anexo llI;

d) Comprovantes dos itens que o candidato pretende pontuar, conforme Quadro V.

O néo envio da documentagao comprobatoria, no ato da inscrigéo, exclui automaticamente o candidato

do processo seletivo;

3.4
3.5

Os recursos deverao ser enviados para o e-mail: editalprofuncionarioifsul@gmail.com;

Documentos originais que comprovem as atividades que sé@o pontuadas na Analise Curricular,

apresentadas no Quadro V deverdo ser apresentados pelos candidatos selecionados no dia e na hora da

entrevista.



4,

5.
5.1

5.2

DOS REQUISITOS DA FUNGAO

Quadro Il - Requisitos especificos

Funcéo Formacio

Coordenagéo do Curso Técnico em Secretaria Escolar Licenciatura em Pedagogia.

DO ENCARGO, ATRIBUICOES, REMUNERACAO.
Atribuicdes do COORDENADOR DE CURSO:

a) Apoio aos processos de elaboragdo de editais para as fungcoes de professores formadores e
mediadores do programa PROFUNCIONARIO;

b) Conferéncia manual da documentagéo dos professores formadores de cada componente
curricular dos cursos para a efetuagéo do pagamento;

c) Participacdo das atividades de selecdo dos professores mediadores a distancia e dos
professores formadores em cada um dos modulos ofertados;

d) Desenvolvimento semanal do planejamento e das atividades (Plano de aulas, videoaulas,
atividades avaliativas e atividades complementares) junto aos Professores Formadores em cada
componente curricular;

e) Treinamento dos professores formadores e mediadores do programa PROFUNCIONARIO;

f) Participacdo semanal em reunides de coordenacdo da equipe central do
PROFUNCIONARIO;

Q) Expedicéo de certificagdo aos professores formadores de cada componente curricular;
h) Participacdo dos estudos para formulagao e adaptagdes nos PPCs dos cursos;

i) Supervisédo do contelido dos materiais didaticos utilizados nas aulas ou ambiente virtual,
desenvolvidos ou selecionados pelos professores formadores no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA);

i) Acompanhamento das atividades académicas dos Cursos, tendo em vista a permanéncia e
0 éxito dos estudantes;

k) Participacdo nos encontros de discussao e implementacéo de oferta de dependéncias para
alunos que nao obtenham éxito em algum componente curricular;

) Acompanhamento dos prazos de postagens dos materiais no AVA,;

m) Elaboracao do planejamento e desenvolvimento, em conjunto com a coordenacao geral, dos
processos seletivos de alunos;

n) Realizag&o de viagens aos Pdlos.

Os valores das bolsas estao descritos no quadro IV:

Quadro IV — Carga horaria e valor pago por hora

Carga Horaria

Funcao
¢ Semanal

Valor por Hora Valor Bruto Valor Liquido

Coordenador de Curso Interno 15h R$ 38,00 R$ 2.280,00 R$ 2.280,00

6.1
6.2

a) O pagamento da bolsa sera efetuado mensalmente, de acordo com a disponibilidade
financeira do FNDE.

DA SELECAO
O processo de sele¢do sera conduzido por comissao designada pelo Magnifico Reitor do IFSul;

A Selecao consistira de 2 (dois) tipos de avaliagdes:

a) Andlise Curricular, e

b) Entrevista.



6.3 A Analise Curricular totalizara, no maximo, 60 (sessenta) pontos, de acordo com o Quadro V:

Quadro V - Pontuacao da Analise Curricular

Item Pontos Valor Maximo

Doutorado em Educacéo ou na area da formagao exigida 10
no quadro Ill
Mestrado em Educacéo ou na area da formagéo exigida 8 10
no quadro 111
Especializagéo /ato sensu em Educagéo ou na area da 6
formacao exigida no quadro
Coordenagao de Curso EaD 1 por més 20
Experiéncia em outras coordenagdes e gestdo de

P coes g 1més 22
processos em EAD
Autoria de material didatico para EaD, nos ultimos 3 )

2 por material 4

anos
Cursos na area de EaD 2 por curso 4

6.3.1  Somente sera considerada a pontuagéo do titulo de poés-graduagao de maior grau;

6.3.2 Somente serdo computadas para efeito de pontuagdes no item “Autoria de Material Didatico para
EaD nos ultimos 3 anos” as seguintes producdes:

a) Apostilas;
b) Cadernos de disciplina, e
c) Video aulas.
6.4 Serédo classificados para a Entrevista os 05 (cinco) primeiros candidatos de acordo com a pontuacao

atribuida na Analise Curricular, conforme nominata divulgada previamente;
6.4.1 O Candidato que obtiver nota 0 nesta etapa estara automaticamente desclassificado.

6.5 A entrevista totalizara, no maximo, 40 (quarenta) pontos e sera realizada em data conforme Quadro |l,
no DEPARTAMENTO DE EDUCAGCAO A DISTANCIA E NOVAS TECNOLOGIAS (DETE) da Reitoria, conforme
horarios a serem divulgados, e obedecera aos critérios estabelecidos no Anexo ll;

6.5.1 O nao comparecimento do candidato no dia e horario determinado para a entrevista implicara na
sua eliminagao do processo, nao cabendo recurso.

6.6 Tornam-se sem nenhum efeito as atividades que constem no Curriculo e que ndo forem devidamente
comprovadas quando da conferéncia dos documentos, podendo, assim, alterar a pontuagéo do candidato;

6.7 Para ser considerado aprovado a pontuagdo minima é de 60 pontos.
7. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
7.1 No caso de empate sera classificado em primeiro lugar o candidato que comprovar, respectivamente:
a) Ser maior de 60 anos;
b) Maior tempo de experiéncia em coordenagao de curso na modalidade de educagao a
distancia;
c) Maior titulagéo;
d) Maior idade, e
e) Sorteio.
8. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS
8.1 A divulgacao dos resultados finais sera realizada na pagina da reitoria http://www.ifsul.edu.br/editais, de

acordo com o cronograma do Quadro |I.

9. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

9.1 O processo seletivo simplificado sera valido por 01 (um) ano, a contar da data da homologagéao do



resultado final, prorrogavel por igual periodo, a critério da Instituicao.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1 O nédo cumprimento, a contento, das atividades de coordenagéo, conforme o item 5.1 deste edital
implicara no desligamento imediato do bolsista;

10.2 Eventuais mudangas neste edital serdo realizadas através de editais de retificagdo ou editais
complementares;

10.3 N&o serado aceitas inscricdes que forem entregues fora do prazo;

10.4 Casos omissos serao julgados pela Comissao de Selegéo deste Edital, que sera presidida pelo chefe do
DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO A DISTANCIA E NOVAS TECNOLOGIAS (DETE) da Reitoria.

Pelotas, 24 de janeiro de 2020.

Osni da Costa Rodrigues
(em substituicao de)
Antonio Cardoso Oliveira
Chefe do Departamento de Educacao a Distancia e Novas Tecnologias

Leonardo Betemps Kontz
(em substituicao de)
Rodrigo Nascimento da Silva
Pro-reitor de Ensino



EDITAL PROEN N¢ 03/2020

ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO

DADOS PESSOAIS

NOME COMPLETO:

DATA DE NASCIMENTO: CPF:
ENDEREGO RESIDENCIAL: NUMERO:
BAIRRO: CIDADE: CEP;
TELEFONE RESIDENCIAL E CELULAR: E-MAIL:
CURSO DE GRADUAGAO: CURSOS DE POS-GRADUAGAO:
1. Especializagcdo em
ANO DE CONCLUSAO DA GRADUAGAO: 2 Mestrado em
3. Doutorado em
DADOS PROFISSIONAIS
INSTITUICAO/ESCOLA/CAMPUS: TELEFONE:
VINCULO A PROGRAMA COM BOLSA: VINCULO EMPREGATICIO
( )Nao REGIME:( )20h ( )40h
() Sim —Qual: () Temporario ( ) Dedicacao Exclusiva

FAMILIARIDADE COM TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO E DA COMUNICAGCAO

FREQUENCIA DE USO: ACESSO A COMPUTADOR COM INTERNET
( )Nunca ( )Asvezes EM CASA:( )Né&o ( )Sim
() Diariamente

FAMILIARIDADE COMAVA MOODLE

( )Nenhuma ( )Pouca ( )Média ( ) Muita

EXPERIENCIA DE EFETIVO EXERCICIO DE DOCENCIA

( YNao ( )Sim TEMPO: anos

EXPERIENCIA EM EAD

() Nao

( )Sim: ( ) Coordenacéo TEMPO: anos
() Outros: TEMPO: anos




DISPONIBILIDADE DE HORARIOS: Marque com um X sua disponibilidade para exercer as atividades
presenciais e a distancia

Recebido em: [/

Assinatura do Candidato

TURNO Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-Feira Séabado Domingo
Manha
Tarde
Noite
Data: / /




EDITAL PROEN N2 03/2020

ANEXO I
Critérios de avaliagado para o desempenho do candidato na ENTREVISTA:

1. Conhecimento acerca dos objetivos, plblico-alvo e caractetizagdo dos cursos do PROFUNCIONARIO
e 0s impactos socioeducativos esperados da sua proposta formativa.

2. Dominio dos procedimentos e rotinas didaticas tipicas da Educacgéo a Distancia.

3. Reconhecimento da importancia, bem como das competéncias e atribuigcdes proprias de Coordenador
de Curso.

4. Dominio de habilidades comunicativas relativas a expressao oral, indispensaveis ao trabalho educativo.

5. Propriedade didatica e conceitual dos seus propédsitos educacionais.



EDITAL PROEN N2 03/2020

ANEXO il
Modelo estrutural resumido de curriculo

1. DADOS DE IDENTIFICAGAO
1.1 Nome
1.2 Data de nascimento
1.3 Endereco Residencial
1.4 E-mail

1.5 Telefone para contato

2. TITULAGAO E FORMAGAO ACADEMICA NA AREA DE INFORMATICA
2.1 Curso de Graduacao
2.2 Curso de Especializagao
2.3 Curso de Mestrado

2.4 Doutorado

3. AUTORIA DE MATERIAL DIDATICO PARA EAD

4.EXPERIENCIA EM COORDENAGAO DE CURSO EM EAD



EDITAL PROEN N2 03/2020

ANEXO IV
DECLARACAO UNICA

Declaro para os devidos fins, sob penas da Lei, que possuo os requisitos deste Edital, estando vinculado a uma
Instituicdo de Ensino Publica, tendo disponibilidade de 15 horas semanais para atuar na fungdo de coordenagao
pretendida, bem como fazer viagens a servigo e atender as necessidades didatico-pedagdgicas junto aos polos
de apoio presencial. Nao estarei ocupando cargos de dire¢cdo (CD), no ato da contratacdo e no periodo de
coordenagédo, bem como néo estarei em gozo de qualquer tipo de licenga e/ou afastamento de minhas atividades
profissionais, no ato da contratagéo e no periodo de coordenagao.

, de de 2020.

Assinatura

Documento assinado eletronicamente por:
s Osni da Costa Rodrigues, OSNI DA COSTA RODRIGUES - COORDENADOR - FG2 - IF-COPES, em 27/01/2020 13:26:21.
s Leonardo Betemps Kontz, LEONARDO BETEMPS KONTZ - COORDENADOR - FG2 - IF-CAED, em 27/01/2020 12:00:04.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 27/01/2020. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifsul.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 51378
Codigo de Autenticagé@o: d59edf42c9
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