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1. OBIJETIVOS

Este Manual estabelece normas de operacao para os Polos EMBRAPII IF, fixa critérios ¢
procedimentos para a aplicacdo dos recursos financeiros e identifica regras para o
acompanhamento e a avaliagdo do desempenho fisico e financeiro dos PEIF.

2. O MODELO DE OPERAGAO DA EMBRAPII

A Associacdo Brasileira de Pesquisa e Inovacgao Industrial - EMBRAPII — é uma instituicdo
privada sem fins lucrativos, qualificada como Organizacdo Social pelo Poder Publico
Federal em setembro de 2013. A atuagdo institucional é orientada pelos objetivos
fixados no Contrato de Gestao, firmado em dezembro do mesmo ano, com o Ministério
da Ciéncia, Tecnologia, Inovagées e Telecomunicagdes — MCTIC — e com o Ministério da
Educagcao — MEC.

O modelo de operagao da EMBRAPII foi concebido para induzir a cooperagao entre
instituicdes de pesquisa cientifica e tecnoldgica e empresas industriais, explorando a
sinergia entre ambas e estimulando a transferéncia de conhecimentos e a busca de
solucdes tecnoldgicas. A premissa é de que essa aproximacdo poderda dar uma
importante contribuicdo para o aumento da intensidade tecnoldgica e da capacidade de
inovacdo da industria brasileira.

Os Polos EMBRAPII IF s3ao constituidos a partir de competéncias especificas dos
Institutos Federais de Educac¢do, Ciéncia e Tecnologia do Ministério da Educagdo. O
credenciamento é exclusivo para o segmento da instituicdo responsavel pela area de
competéncia definida no Plano de A¢3o aprovado e contratado pela EMBRAPIIZ.

No ambito da EMBRAPII, a atuagdo dos Polos EMBRAPII IF estd voltada ao atendimento
das demandas do setor produtivo, por pesquisa, desenvolvimento e inovacdo (PD&I) e
a formacdo profissional para as atividades de PD&I na industria. A expectativa é de
fortalecer a base de conhecimento existente nessas instituicdes e sua capacidade de
geracao de solugbes tecnoldgicas, potencializadas pelo mecanismo de
compartilhamento de custos e riscos oferecido pela EMBRAPII.

E requerida do Polo EMBRAPII IF infraestrutura adequada para a contratac3o e execucdo
de projetos de PD&I na area de competéncia credenciada. Em consequéncia, os projetos

110 Plano de Ac¢do é um dos principais documentos exigidos da instituicdo que se candidata a Polo
EMBRAPII IF. Nele devem estar detalhados o planejamento e a estratégia para captagdo e execugdo de
projetos de inovagdao, em conjunto com empresas do setor industrial, na drea de competéncia proposta
pela instituicdo.
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contratados no ambito da EMBRAPII envolvem fundamentalmente despesas de custeio,
incluindo pessoal.

A exigéncia de agilidade é considerada essencial para o andamento das parcerias e,
sobretudo, para os resultados dos projetos de inovagdo. Por essa razdao, o modelo de
operacao da EMBRAPII procura assegurar flexibilidade de atuacdo aos PEIF credenciados
para prospectar novos negdcios e alocar os recursos recebidos, com o compromisso de
buscar resultados para as empresas parceiras.

A busca sistematica de exceléncia operacional pelos Polos EMBRAPII IF é um desafio
para o modelo de operagdao. Essa busca envolve processos de organizagao interna
voltados ao fortalecimento da capacidade de planejamento e de entrega de resultados
pelos PEIF, a partir de uma atuagdo sintonizada com o seu mercado e do continuo
desenvolvimento de suas competéncias.

Assim, um dos eixos do modelo de operacdo é o estabelecimento de metas de
desempenho para os Polos EMBRAPII IF, os quais sdo continuamente acompanhados e
avaliados pela EMBRAPII.

Outro eixo do modelo é a exigéncia de contrapartida financeira das empresas, atestando
seu interesse no desenvolvimento do projeto e sua confianca na capacidade da
instituicdo credenciada em executa-lo. Esse duplo compromisso, da empresa com o
projeto e do Polo EMBRAPII IF com o alcance de resultados, é considerado fundamental
para os objetivos institucionais da EMBRAPII.

Os Polos EMBRAPII IF sdo selecionados por meio de chamada publica, carta-convite ou
encomenda, a critério do Conselho de Administracdo da EMBRAPII.

3. CREDENCIAMENTO PELA EMBRAPII

Este credenciamento habilita a unidade selecionada do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia a receber recursos financeiros da EMBRAPII, provenientes do
Contrato de Gestao, para executar projetos de PD&I na drea de competéncia aprovada,
em parceria com empresas do setor industrial.

O credenciamento é formalizado por meio de um Termo de Cooperacao, firmado entre
a EMBRAPII e o Instituto Federal. Esse instrumento contratual fixa o volume de recursos
a ser repassado pela EMBRAPII para a execucdo do Plano de A¢do do Polo EMBRAPII IF
— PEIF — e as metas de desempenho deste.

O periodo de credenciamento é de seis anos para os PEIF e de trés anos para os PEIF em
estruturacao, condicionado a sua avaliacdo de desempenho, e podera ser renovado ao
final desse periodo.
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4. PREMISSAS PARA A ATUAGAO DO POLO EMBRAPII IF

Sdo premissas para a atuacdo do PEIF:

(i) autonomia para firmar e executar projetos de PD&| em parceria com
empresas industriais, desde que na drea de competéncia contratada com a
EMBRAPII;

(ii) foco na demanda empresarial;
(iii) compromisso com a obtencdo de resultados para as empresas parceiras;

(iv) utilizagao de boas praticas na condugao das atividades de PD&I, o que inclui
processos de prospecc¢ado, negociacado, gestao de projetos e de propriedade
intelectual, comunicacdo e gestdo administrativa e financeira, buscando
exceléncia operacional;

(v) capacidade prépria para a execucdo de projetos, incluindo recursos
humanos e infraestrutura.

5. PARCERIA ENTRE POLO EMBRAPII IF E EMPRESAS

O PEIF tem autonomia para identificar oportunidades de parceria e para a contratagao
de projetos voltados a geracao de solugdes tecnoldgicas e a introducdo de novos
produtos e processos para o mercado, desde que:

(i) o projeto atenda aos requisitos para a caracterizagdo de projeto EMBRAPII
(item 6);

(ii) o projeto seja cofinanciado por empresa, nos termos do item 7.2 deste
Manual;

(iii) a empresa parceira pertenca ao setor industrial (segundo a CNAE?) ou seja
beneficidria da Lei de Informatica e tenha producdo no Pais. Quando a
demanda for originada por uma empresa nao inserida nas premissas acima,
o contrato deve estipular a participacdo financeira e/ou técnica no projeto
de empresa que atenda aos referidos requisitos.

2 Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas (CNAE) de 5 a 33, 62.01-5 e 62.03-1
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(iv)

(v)

no caso da empresa contratante ndo atender os requisitos supracitados, mas
se comprometer a cumpri-los durante a execug¢ao do projeto, buscando a
industrializacdo dos seus resultados no Pais, a contratacdo serd permitida,
desde que este compromisso fique formalizado no instrumento contratual,
o qual também deve definir penalidades em caso de descumprimento;

o objetivo do projeto entre o PEIF e a(s) empresa(s) parceira(s) esteja
voltado a producdo no Pais.

O PEIF credenciado assume perante a EMBRAPII responsabilidade exclusiva pela
execucdo do projeto, pela aplicacdo dos recursos financeiros e pela prestacdo de contas

(item 9).

5.1.

PROCESSOS DO POLO EMBRAPII IF

Para buscar os melhores resultados nas parcerias com as empresas, o PEIF deve utilizar
processos internos? voltados a:

(i)

(ii)

(iii)

Prospecgao de negdcios, que envolve a busca sistematica de oportunidades
de parceria, com base na estratégia definida no Plano de Agdo.

Negociacao de projetos, que diz respeito ao processo de discussdo do
conteudo da parceria. Por convencdo, a negociacao do projeto tem inicio
com a apresentagdo de uma proposta técnica a empresa parceira e se
estende até a formalizacao da parceria, com a assinatura do contrato e a
aprovacao de um plano de trabalho.

o A proposta técnica deve conter no minimo a defini¢ao de escopo e o
objetivo do projeto.

o O plano de trabalho deve conter: objeto da parceria, atividades a serem
desenvolvidas, valor do projeto e respectivos aportes e contrapartidas,
responsabilidades das partes, cronograma fisico-financeiro e
macroentregas.

Gestao de projetos, que agrega um conjunto de praticas e procedimentos
de planejamento e controle da execu¢dao do projeto, com foco no alcance
dos objetivos definidos em conjunto com a(s) empresa(s) parceira(s) no
projeto, observando prazos e custos planejados.

3 A EMBRAPII disponibiliza em seu endereco eletrénico o Sistema de Exceléncia Operacional
(http://embrapii.org.br/sistema-de-excelencia-operacional-embrapii), que constitui uma referéncia para

sistemas de gestdo, especifica para instituicGes credenciadas pela EMBRAPIL.
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(iv)

(v)

(vi)

(vii)

5.2.

Gestao de Propriedade Intelectual, que envolve a valoragdo, negociagao e
gestao de direitos sobre as tecnologias geradas na execugao do projeto.

Gestao administrativa e financeira, que se refere ao controle do uso dos
recursos financeiros e a organiza¢do dos processos de apoio a execuc¢do do
projeto, abrangendo processos de compras, alocagdo de pessoal,
pagamentos e prestagao de contas.

Gestao do Programa de Formagao de Recursos Humanos para PD&I, que
diz respeito a implantagdo das agdes desse programa, voltadas a capacitagao
de estudantes e de profissionais para atuar em projetos de PD&I para a
industria (qualificacdo profissional, nivel técnico, graduacdo e pods-
graduacdo lato e stricto sensu), na area de competéncia credenciada. O
planejamento e a execucdo dessas acGes devem estar baseados no
diagnéstico das necessidades de formacdo e qualificacdo na drea de
competéncia contratada, e considerar complementarmente outros
programas e acdes voltados a formacgdo de recursos humanos (PRONATEC,
Mestrado Profissional em Rede, Ciéncia sem Fronteiras, Fomento a Inovagdo
SETEC/CNPq etc).

Comunicagdo, que diz respeito ao esforco de divulgacdo de informacoes
sobre a atuagdo do PEIF e os resultados alcangados.

SIGILO E PROPRIEDADE INTELECTUAL

Os termos de ajuste de toda a Propriedade Intelectual (Pl) gerada no ambito do
projeto entre o PEIF e a(s) empresa(s) parceira(s), assim como as condi¢bes de
exploracdo comercial, licenciamento e obrigacdes de sigilo, devem ser negociados
exclusivamente pelas partes envolvidas, sem a participagdo da EMBRAPII,
observando as seguintes exigéncias:

(i)

(ii)

O instrumento contratual entre a(s) empresa(s) parceira(s) e o PEIF deve
assegurar acesso por parte da EMBRAPII as informacgdes do projeto para fins
de avaliacdo de seus resultados.

Os depésitos de pedidos de protecao de propriedade intelectual devem ser
feitos necessariamente junto ao Instituto Nacional de Propriedade Industrial
— INPI, e registrados no sistema de acompanhamento da EMBRAPII (item
10). Adicionalmente, pedidos de protecdo em organizagdes e/ou organismos
internacionais competentes devem ser estimulados pelos Polos EMBRAPII
IF.
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(iii) O instrumento contratual firmado entre o Polo e a(s) empresa(s) deve regrar
a propriedade, a proporgdo de titularidade, a licenga para terceiros, a cessao
dos direitos de propriedade intelectual, bem como os direitos de exploragao
comercial. Em particular, o PEIF deve fazer constar no referido instrumento
previsdo de que caso a(s) empresa(s), injustificadamente, ndo explore(m)
comercialmente ou ndo licencie(m) o objeto do pedido de protecdo em um
prazo estipulado contratualmente, os direitos de propriedade intelectual e
de exploragao comercial devem ser transferidos para o Polo EMBRAPII IF,
ficando este responsdvel por viabilizar sua industrializagdo no Pais.

(iv) O instrumento contratual celebrado entre a(s) empresa(s) parceira(s) e o
PEIF deve assegurar isonomia entre as partes no que se refere a questdao do
sigilo, de modo que, sempre que houver qualquer divulgagao vinculada ao
projeto seja obrigatdria a informac¢do de que o mesmo foi realizado com o
apoio/recursos da EMBRAPII.

(v) A EMBRAPII, a seu critério, pode dar publicidade aos nomes das empresas
parceiras nos projetos desenvolvidos pelos seus Polos EMBRAPII IF.

5.3. ENVOLVIMENTO DE OUTRO PEIF OU UNIDADE EMBRAPII NO PROJETO

O PEIF pode envolver outro PEIF ou Unidade EMBRAPII, na qualidade de coexecutor(a)?,
para o desenvolvimento de um projeto EMBRAPII, observando as respectivas areas de
competéncia contratadas com a EMBRAPII (item 6). Necessariamente uma das
instituicdes executoras deve assumir a responsabilidade técnica pelo projeto, ainda que
este possa compor as carteiras de ambas.

6. CARACTERIZAGCAO DO PROJETO EMBRAPII

O projeto de PD&I apoiado pela EMBRAPII deve ser consistente com a identidade
tecnoldgica do PEIF executor, expressa por sua area de competéncia. Esta caracteriza a
especializacdo tematica do PEIF e deve permitir um entendimento claro do seu eixo de
atuacdo para o desenvolvimento de projetos de PD&I.

Os resultados — ou entregas — previstos nos projetos de PD&I contratados devem
pertencer aos niveis de maturidade tecnoldgica de 3 a 6°, envolvendo prova de conceito,

4 Para ser considerado(a) como coexecutor(a) do projeto, o PEIF ou UE envolvido(a) deve ser parte
integrante do contrato com a(s) empresa(s) parceira(s).
5> Ver ISO/FDIS 16290:2013(E) Space systems - Definition of the Technology Readiness Levels (TRLs) and
their criteria of assessment. International Organization for Standardization, Switzerland, 2013. 12p
Standardization.

9
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validacdao de tecnologias em ambiente de laboratério, validacdao de tecnologias em
ambiente relevante ou demonstra¢do de tecnologia, modelo, sistema / subsistema em
escala de produgao (Anexo 1). Com tal caracterizagado, os projetos EMBRAPII situam-se
na etapa pré-competitiva do esforco de inovacdo, envolvendo maior risco tecnolégico.
A prestacdo de servicos tecnolédgicos ndo pode constituir objetivo de um projeto
EMBRAPII.

Uma vez que o PEIF deve dispor de infraestrutura adequada para desenvolver projetos
de PD&I na area de competéncia credenciada (item 4), os projetos por ele contratados
envolvem fundamentalmente despesas de custeio, incluindo pessoal. O investimento na
aquisicdo de mdaquinas e equipamentos é considerado de cardter excepcional e, em
nenhuma hipétese, sdo admitidos dispéndios com obras e instalacées.

Por convencao, na elaboracdo de cada projeto devem ser previstas entre trés a cinco
macroentregas®, a depender do porte e do prazo de execucdo do projeto. Em caso de
contratacdo de projeto de grande porte, recomenda-se o planejamento de maior
numero de macroentregas.

Para a EMBRAPII, as macroentregas sdo balizadoras da execucgao fisico-financeira do
contrato firmado entre o PEIF e a(s) empresa(s) parceira(s) no projeto. A conclusdo de
cada macroentrega ocorre com o aceite ’ da(s) empresa(s), atestando o seu
cumprimento.

Para efeitos de acompanhamento fisico-financeiro, é esperado que as macroentregas
sejam equilibradas em termos de duracao, esforco, orcamento e fontes de recursos.

7. MODELO DE FINANCIAMENTO

O modelo de financiamento da EMBRAPII prevé autonomia para a atuagao do PEIF. Em
contrapartida este assume a responsabilidade exclusiva pela execucdo do projeto, pela
aplicacdo dos recursos financeiros e pela prestacdo de contas, conforme as regras
estabelecidas neste Manual.

6 Cada macroentrega é definida como um conjunto de entregas que representa um marco na execu¢io
fisica do projeto. As entregas, por sua vez, sdo estabelecidas em comum acordo entre o PEIF e a(s)
empresa(s) parceira(s) no projeto. Para efeito de acompanhamento e liberacdo dos recursos financeiros
da EMBRAPII, o Plano de Trabalho (item 5.1 subitem ii) deve prever cada conjunto de entregas que
constituird uma macroentrega.

70 aceite da(s) empresa(s) parceira(s) no projeto deve ser registrado no campo correspondente do
sistema de acompanhamento da EMBRAPII (item 10) e o respectivo documento encaminhado, em meio
eletrénico, para a Coordenagao de Acompanhamento Técnico da EMBRAPII
(acompanhamentotecnico@embrapii.org.br).

10
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7.1. FINANCIAMENTO DA CARTEIRA DE PROJETOS DO POLO EMBRAPII IF

No financiamento da carteira de projetos do PEIF, aplica-se a seguinte regra geral de

composi¢do de recursos financeiros:

(i) a parcela correspondente a contribuicido da EMBRAPII é no maximo
equivalente a 1/3 do valor total da carteira de projetos contratada pelo PEIF;

(ii) os 2/3 restantes devem ser negociados entre o PEIF — contrapartida
financeira ou ndo financeira - e empresas parceiras — aportes
exclusivamente financeiros -, observando a exigéncia de que a soma dos
aportes das empresas ndo seja inferior a 1/3 do valor total da carteira de
projetos contratada.

No caso de PEIF em estruturacdo, aplica-se a seguinte regra geral de composicdo de

recursos financeiros:

(i) nos dois primeiros anos de operacao

a parcela correspondente a contribuicdo da EMBRAPII é no mdaximo
equivalente a 50% do valor total da carteira de projetos contratada
pelo PEIF;

os 50% restantes devem ser negociados entre o PEIF — contrapartida
financeira ou nao financeira - e empresas parceiras — aportes
exclusivamente financeiros -, observando a exigéncia de que a soma
dos aportes das empresas nao seja inferior a 10% do valor total da
carteira de projetos contratada.

(ii) no terceiro ano de operagao

a parcela correspondente a contribuicdo da EMBRAPII é no maximo
equivalente a 45% do valor total da carteira de projetos contratada
pelo PEIF;

0s 55% restantes devem ser negociados entre o PEIF — contrapartida
financeira ou ndo financeira - e empresas parceiras — aportes
exclusivamente financeiros -, observando a exigéncia de que a soma
dos aportes das empresas ndo seja inferior a 20% do valor total da
carteira de projetos contratada.

Destaca-se que a regra geral de composicao se aplica a carteira de projetos do PEIF, ou
seja, ao conjunto dos projetos contratados e ndo a cada projeto.

11
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Especificamente, sera considerado como compromisso de cada PEIF perante a
EMBRAPII a composi¢cdo das fontes financeiras da EMBRAPII e das empresas, assim
como a contrapartida do PEIF, prevista no Plano de A¢dao aprovado e parte integrante
do Termo de Cooperacdo firmado com a EMBRAPIIl. Esse compromisso s pode ser
alterado por acordo entre a EMBRAPII e o PEIF, requerendo um aditivo ao Termo de
Cooperagao.

7.2. FINANCIAMENTO DOS PROJETOS

No ambito de cada projeto, o PEIF tem a prerrogativa de definir o percentual de aporte
da EMBRAPII e de negociar o aporte da(s) empresa(s) parceira(s), assim como sua
prépria contrapartida — financeira ou ndo financeira —, considerando fatores como risco
envolvido no desenvolvimento, desafio tecnolégico e potencial de aplicacdo da
tecnologia.

Devem ser observadas, no entanto, as seguintes regras na composi¢cdao dos recursos
financeiros em cada projeto:

()  EMBRAPII
. O aporte financeiro da EMBRAPII ndo pode ser inferior a 10% do valor
do projeto.

(i)  EMPRESA(S)
° O aporte financeiro da(s) empresa(s) parceira(s) também ndo pode ser
inferior a 10% do valor do projeto;

° Nos casos em que os recursos aportados pela empresa decorrerem de
obrigacao de investimento em P&D, sua participacdo ndo pode ser
inferior a 50% do valor do projeto?;

° Em qualquer caso, a empresa nao pode financiar sua participa¢ao no
projeto com recursos de subvencdao economica.

(i) Polo EMBRAPII IF

° A contrapartida do PEIF pode ser financeira ou nao financeira.

8 Recomenda-se que a maior participacdo relativa das empresas em tais projetos viabilize participacbes
menores de outras empresas em projetos que apresentem risco mais elevado ou em parcerias na mesma
cadeia produtiva e ndo decorrentes de obriga¢des de investimento em P&D.

12
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° A contrapartida ndo financeira refere-se a recursos existentes na
instituicdo, empregados na execucdo do projeto.

° A contrapartida financeira do PEIF ndo pode ser proveniente de
recursos nao reembolsdveis de origem publica, a ndo ser que haja
acordo entre a EMBRAPII e a agéncia de fomento.

8. EXECUGAO FINANCEIRA

8.1. ITENS FINANCIAVEIS DO PROJETO

Dada a caracterizacdo do projeto EMBRAPII (item 6), os recursos financeiros aportados
ao projeto — pela EMBRAPII, pela(s) empresa(s) parceira(s) no projeto ou pelo PEIF —
destinam-se a despesas, referentes aos seguintes itens:

(i) Pessoal

(i) Material de consumo

(iii) Diarias

(iv) Passagens e despesas de locomogao

(v) Servicos de terceiros — pessoa fisica e pessoa juridica
(vi) Despesas de suporte operacional

(vii)  Outras despesas correntes

A aquisicao de equipamentos e material permanente, incluindo software, é admitida
somente para componentes integrados ao resultado do projeto. Neste caso, devem ser
utilizados, exclusivamente, recursos da(s) empresa(s) parceira(s).

Ndo é permitida a utilizagGo dos recursos financeiros aportados ao projeto — pela
EMBRAPII, pela empresa ou pelo Polo EMBRAPII IF — para investimentos em obras civis
ou ampliag¢do/criacdo de instalagdes fisicas do PEIF.

8.2. UTILIZAGAO DOS RECURSOS FINANCEIROS NO PROJETO

Em relacdo a execugdo dos recursos financeiros de cada projeto — recursos da EMBRAPII,
da(s) empresa(s) parceira(s) ou do PEIF —, aplicam-se as regras relacionadas abaixo por
categoria de despesa de custeio.
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(i) Despesas de pessoal

Os recursos financeiros repassados ao PEIF podem ser utilizados para
pagamento de saldrios, encargos trabalhistas e previdenciarios e
beneficios estabelecidos por meio de acordo, convencdo ou dissidio
coletivo.

Para os casos em que ndao haja previsdao de seguro
saude/odontoldgico, seguro de vida em grupo e/ou vale
alimentagdo/refeicdo em acordo, convengdo ou dissidio coletivos,
estes beneficios sdo elegiveis desde que suas concessdes sejam
anteriores a data de assinatura do termo de cooperacao firmado entre
o PEIF e a EMBRAPII.

Nessa categoria, pode ser remunerado tanto pessoal de PD&I como
pessoal envolvido nas atividades de prospecc¢ao e negociagao, gestao
de projetos, gestdo de propriedade intelectual e dire¢do/coordenacgdo
do PEIF.

No caso do pessoal de PD&I (equipe de PD&I), devem ser consideradas
as horas de trabalho apontadas na execugao do projeto.

Nos casos de pessoal de prospecgdo e negociagao, gestao de projetos,
gestdo de propriedade intelectual e direcdo/coordenacdo do PEIF,
denominado como equipe Polo EMBRAPII IF, deve ser considerado o
numero total de horas de trabalho dedicado ao PEIF, distribuidos
entre os projetos contratados®.

Os recursos financeiros aportados ao projeto também podem ser
utilizados para pagamento de bolsas de pesquisa e de estimulo a
inovacdo a alunos de cursos técnicos, de graduacdo e de pds-
graduacdo, assim como para pagamento de bolsas a pesquisadores
engajados na execucdo de projeto EMBRAPII, observando a legislacdo
aplicavel e o tempo de dedicacdo ao respectivo projeto;

E permitido o uso dos recursos financeiros aportados ao projeto para
pagamento de despesas rescisdrias de pessoal temporario contratado
especificamente para as atividades de PD&I do projeto, desde que isso
ocorra durante a sua vigéncia e na propor¢dao da participacdo no
projeto. Ndo é permitido o provisionamento contabil para essas
despesas.

9 A distribuicdo deve ser feita com base no valor total aportado em cada projeto em relacdo ao somatdério
dos projetos EMBRAPII no exercicio.
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(ii) Material de consumo

Essas despesas, necessariamente, devem estar associadas a execugdo
do projeto.

(iii) Passagens, despesas de locomocao e didrias

Essas despesas so podem ser realizadas para integrantes da equipe de
PD&lI e equipe do Polo EMBRAPII IF.

As despesas com “passagens e despesas de locomog¢ao” envolvem a
aquisicdo de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas),
taxas de embarque, seguros, locacdo ou uso de veiculos para
transporte de pessoa entre cidades.

Em caso de viagens internacionais, os parametros maximos admitidos
para passagens e didrias internacionais e modelo de relatério de
viagem encontram-se definidos nos anexos 14 e 15, respectivamente.
Despesas de deslocamento por meio de locacdo de veiculos sdo
aceitas, desde que, comprovadamente, sejam mais econdmicas.

(iv)  Servicos de terceiros — pessoa fisica e pessoa juridica

Os servigos de terceiros financidveis incluem: (i) atividades de PD&l;
(ii) servicos tecnoldgicos (ensaios, testes e certificagcdes); e (iii) outros
servicos. Nao sdo elegiveis servicos referentes a manutencao.

A soma das despesas com a contratacdo de pessoa fisica e de pessoa
juridica para a realizacdo de atividades de PD&I ndo pode ser superior
a 30% do valor do projeto.

(v) Despesas de suporte operacional

As despesas de suporte operacional abrangem, por exemplo, saldrios,
incluindo encargos e beneficios de pessoal administrativo, envolvendo
pessoal de apoio e das areas juridica, financeira, contabil, recursos
humanos; servicos de manutencgao, e outras despesas necessarias a
execucado dos projetos previstos no plano de agao.

O PEIF pode utilizar até 10% do valor do projeto, limitado a RS 1
milhdo, para realizacdo destas despesas, sejam elas internas ou
externas ao PEIF, sem a necessidade de discrimina-las.

(vi) Outras despesas correntes

Essas despesas incluem tarifas e taxas bancarias, impostos sobre
faturamento e despesas acessérias de importacao.
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° Em se tratando de imposto sobre faturamento, as despesas devem ser
pagas com recursos da(s) empresa(s) parceira(s) no projeto(s).

° Recomenda-se negociagdo com a agéncia bancaria para isengdo de
taxas e tarifas.

Despesas prévias a contratacao de projetos relativas a prospecg¢do e negociagao, gestao
de projetos, gestdo de propriedade intelectual e direcdo/coordenagdo do PEIF podem
ser realizadas para posterior ressarcimento nos projetos. Necessariamente, tais
despesas devem ser posteriores a assinatura do Termo de Cooperag¢do e ndao anteriores
a seis meses da assinatura dos contratos dos projetos nos quais sdo lancadas as
despesas.

As despesas devem ser realizadas durante o periodo de vigéncia do projeto —até o aceite
da dltima macroentrega. Apds o encerramento do projeto sdo admitidos apenas
pagamentos relativos a compromissos de despesa assumidos em seu periodo de
vigéncia.

8.3. CONTRAPARTIDA NAO FINANCEIRA DO POLO EMBRAPII IF NO PROJETO

Sdo considerados para fins de contrapartida ndo financeira do PEIF no projeto as
mesmas definicbes apresentadas no item 8.2. Para efeito de comprovacdo dessa
contrapartida, sdo admitidas apropriacdes de custos relativas aos seguintes itens:

(i) Pessoal
(ii) Material de consumo
(iii) Diarias

(iv) Passagens e despesas de locomocao

(v) Servicos de terceiros — pessoa fisica e juridica
(vi) Despesas de infraestrutura

(vii)  Despesas de suporte operacional

(viii)  Uso de equipamento laboratorial e de software de PD&lI préprios

As despesas de infraestrutura sdo aquelas necessarias a execucdo do projeto e nao
incluidas em seus custos, tais como gastos de dgua, energia elétrica e seguranca. Essas
despesas poderdo ser lancadas como contrapartida ndo financeira do PEIF, até o limite
de 5% do valor do projeto. Tais despesas ndo precisam ser discriminadas.
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As despesas de suporte operacional também poderdo ser contabilizadas como
contrapartida nao financeira do PEIF no projeto. Esse item de despesa ndo podera
ultrapassar o limite de 10% do valor do projeto, limitado a RS 1 milhdo, considerando
tanto as fontes financeiras como nao financeiras.

Os custos relacionados ao uso de equipamentos no projeto poderdo ser lancados como
contrapartida ndo financeira do PEIF, de acordo com as regras e a metodologia
apresentadas no Anexo 2.

No caso de langamento do uso de software como contrapartida ndo financeira, devem
ser utilizadas, também, as regras e a metodologia contidas no Anexo 2, levando em
conta as seguintes restrigoes:

(i) nao é permitido o langamento de software corporativo (exemplos: familia
office e Windows, Antivirus, VPN, ERP);
(ii) o software utilizado tem que produzir resultados relevantes, claramente

identificdveis no escopo do projeto;.

(iii) em pacotes de software que sdo divididos em moddulos para aplicacdes
especificas, devem ser lancados somente os mddulos utilizados no
desenvolvimento dos projetos do PEIF.

8.4. PROCESSOS PARA AQUISICOES E CONTRATACOES NO AMBITO DOS PROJETOS
EMBRAPII

Na aquisicdo de bens e servicos e contratagdes com recursos financeiros da EMBRAPII,
do PEIF ou da empresa(s) parceira(s) no projeto, o PEIF — incluindo seus associados,
funda¢des de apoio, estruturas remotas ou outros expressamente indicados e
solidariamente responsaveis com o PEIF - deve adotar processos ou procedimentos
formais, préprios ou legais conforme sua natureza juridica, mesmo que especificamente
criados para operac¢ao do PEIF, observando as determina¢des abaixo especificadas.

(i) Em todos os seus processos e procedimentos, o PEIF deve:

° atender aos principios da impessoalidade, da moralidade, da
probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da
competitividade e da busca permanente de qualidade e durabilidade.

° manter registro dos documentos originais, em processo fisico ou
eletrénico, de livre acesso a EMBRAPII e aos 6rgaos de controle, pelo
prazo de dez anos apds a aprovacao da prestacdo de contas.

(ii) As contratacOes devem ser precedidas de pesquisa de mercado para
estabelecer valores de referéncia, na forma do regulamento.
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(iii) Deve haver instrumentos juridicos, que poderao ser dispensados em razao
da natureza ou do valor dos bens ou servigos contratados quando houver
previsdo no regulamento préprio da instituicdo de pesquisa ou da fundagao
de apoio.

(iv) A selec¢do, contratacao e remuneragdo de pessoal devem ser conformadas a
critérios demonstrdveis, objetivos, impessoais e adequados a realidade do
mercado e a natureza da atividade desenvolvida.

(v) E vedada a contratagdo direta de pessoa juridica que possua administrador
ou sécio com poder de dire¢do que mantenha relagdo de parentesco,
inclusive por afinidade, até o terceiro grau com dirigente do PEIF ou da
entidade responsdvel pela administracdo financeira do Termo de
Cooperacdo firmado.

8.5. SISTEMATICA DE LIBERAGAO DE RECURSOS DA EMBRAPII

A liberacdo de recursos financeiros da EMBRAPII requer a abertura de conta bancdria
exclusiva (Conta EMBRAPII) em instituicdo financeira controlada pela Unidgo, em nome
do Instituto Federal de Educacgado, Ciéncia e Tecnologia ao qual se vincula o PEIF ou da
instituicdo responsavel pela execugao financeira indicada pelo PEIF. Essa conta deve ser
utilizada apenas para recebimento dos recursos da EMBRAPII e para transferéncia para
as contas dos projetos contratados pelo PEIF.

Para a execugdo financeira de cada projeto devem ser abertas duas contas bancarias: a
primeira para a movimentacdo dos recursos da EMBRAPII e a segunda para a
movimentacdo dos recursos da(s) empresa(s) parceira(s) no projeto. A transferéncia de
recursos da Conta EMBRAPII para a conta bancaria especifica do projeto deve ser feita
em parcelas, sendo o valor de cada parcela correspondente ao or¢cado para a
macroentrega seguinte, observando a exigéncia de que cada etapa esteja associada a
uma macroentrega (item 6).

Exceto a primeira, toda transferéncia de recursos financeiros da Conta EMBRAPII para
conta especifica de projeto, com vistas a execucdo de etapa subsequente do projeto,
estd condicionada a conclusdo da macroentrega prevista na etapa encerrada e ao aceite
da(s) empresa(s) parceira(s) no projeto, atestando o seu cumprimento.

As liberagOes de recursos para a Conta EMBRAPII ocorrerdao em parcelas, a depender do
desempenho do PEIF, conforme as seguintes regras:
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(i) a liberagdao da primeira parcela é antecipada, logo apds a assinatura do
Termo de Cooperagdo, no valor de 5 a 10% do total previsto para aporte da
EMBRAPII no Plano de Agdo aprovado;

(ii) o montante liberado na segunda parcela e nas subsequentes depende do
valor planejado para a execug¢ao dos projetos contratados e do valor dos
projetos em negociac¢ao, a critério da EMBRAPII;

(iii)  quando o saldo da Conta EMBRAPII, incluindo aplicagao, atingir 20% do valor
da ultima parcela depositada na Conta EMBRAPII, o PEIF pode solicitar
liberagdo de nova parcela;

(iv) a liberagao de recursos financeiros depende sempre da disponibilidade
financeira da EMBRAPII.

Quando nao utilizados, os recursos financeiros da EMBRAPII — conta EMBRAPII ou conta
especifica do projeto — devem ser objeto de aplicacdo de baixo risco no mercado
financeiro. Obrigatoriamente, os rendimentos devem ser informados a EMBRAPII, pelo
sistema de acompanhamento (item 10) e revertidos exclusivamente aos objetivos do
Plano de Agdo aprovado. A EMBRAPII pode requerer a devolugdo de recursos caso seja
constatada baixa execu¢ao do Plano de Agao.

O planejamento do fluxo financeiro dos recursos da(s) empresa(s) parceira(s) no projeto
deve ser negociado entre esta(s) e o PEIF e previsto no instrumento contratual entre as
partes®.

9. PRESTAGAO DE CONTAS

O PEIF deve apresentar prestacao de contas a EMBRAPII relativa a execugdo da carteira
de projetos contratada, observando as orientacdes do Anexo 3 e as seguintes instrugdes:

(i) a prestacdo de contas é por projeto, por item de despesa e por fonte de
recurso;

(ii) a periodicidade da prestacao de contas é semestral, com detalhamento da
aplicacdo dos recursos financeiros em cada projeto e, quando for o caso, das
respectivas contrapartidas do PEIF;

10 Recomenda-se que a execucdo do projeto comece apds o aporte inicial da empresa. Os recursos
financeiros da(s) empresa(s) enquanto ndo utilizados também devem ser aplicados no mercado
financeiro.
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(iii)

(iv)

as datas-limite para entrega das prestagdes de contas sao: (i) 31 de janeiro,
referente ao periodo julho-dezembro do ano anterior; e (ii) 31 de julho,
relativa ao periodo janeiro-junho do mesmo ano;

em até 60 (sessenta) dias contados da finalizacdo do Plano de Agdo, o PEIF
deve entregar a prestacdao de contas final, devolvendo a EMBRAPII, se
houver, o saldo remanescente.

A prestacdo de contas é composta pela seguinte documentacao:

(i)

(i)

(i)

(iv)

(v)

(vi)

(vii)

(viii)

(ix)
(x)

indicagdao da legislagdao ou regulamento de compras e servigos aplicado,
conforme a natureza juridica do gestor financeiro;

demonstrativo de receitas e despesas, conforme modelo da EMBRAPII,
evidenciando saldo do periodo anterior, recursos financeiros recebidos,
receita liquida de aplicagdes financeiras e despesas realizadas por item
(Anexo 4);

relacdo de pagamentos efetuados, conforme modelo da EMBRAPII, com
identificacdo do credor, do item de despesa, da macroentrega, nimero do
cheque ou ordem bancaria, nUmero da respectiva nota fiscal ou documento
similar, data do pagamento e valor (Anexo 5);

conciliagdo bancdria, conforme modelo da EMBRAPII, para cada uma das
contas de projetos (Anexo 6);

demonstrativo da contrapartida ndo financeira, conforme modelo da
EMBRAPIl, com identificacgdo do credor, do item de despesa, da
macroentrega, nimero da nota fiscal quando for o caso, més de referéncia
e valor (Anexo 7).

relacdo de pessoal, com indicacdo de funcdo, nimero de horas apropriadas
em cada més do periodo de referéncia e respectivos valores pagos (Anexo
8);

relacdo de bens eventualmente adquiridos e/ou produzidos, descri¢do,
quantidade e valor, se for o caso, conforme modelo da EMBRAPII (Anexo 9);

extratos mensais das contas bancarias do periodo abrangido pela prestacao
de contas (Conta EMBRAPII e contas especificas de projetos movimentadas
com recursos EMBRAPII) e extrato das contas de aplicages financeiras;

relatdrio de execucdo fisica do projeto, conforme modelo (Anexo 10);

declaracao firmada pelo responsavel legal pelo Polo EMBRAPII IF, conforme
modelo EMBRAPII (Anexo 11);
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(xi) demonstrativo consolidado de receitas e despesas, conforme modelo
EMBRAPII, contendo o somatério dos dados das prestacdes de contas dos
projetos no periodo (Anexo 12);

(xii)  demonstrativo de receitas, despesas e transferéncias de recursos da conta
especifica EMBRAPII (Anexo 13).

A Diretoria de Operagdes deve analisar técnica e financeiramente os demonstrativos
que compdem a prestacdio de contas, verificando a conformidade do seu
preenchimento, determinando as corre¢des necessarias, quando for o caso, realizar
inspecao conforme descrito no item 10.3 e emitir parecer sobre a anadlise procedida,
indicando o valor aprovado pertinente ao periodo executado, por fonte de recursos.

O Parecer de Prestacao de Contas é constituido das seguintes informacdes:
a. Numero e data de emissdo;

b. Termo de Cooperacdo e seus Aditivos: nUmero/ano; data; vigéncia e descri¢do
do periodo da prestagdo de contas;

c. Relagdo dos Projetos Contratados no Periodo: numero dos projetos com as
respectivas empresas parceiras;

d. Observacdes: destinado a informacgGes gerais consideradas pertinentes, tais
como: descricdo de procedimentos, recomendag¢des, inconsisténcias e outros,
verificados na analise realizada;

e. Avaliacdo dos resultados técnicos dos projetos e da execucao fisica do Termo
de Cooperacgao: sao abordados, de forma conclusiva, os aspectos técnicos das atividades
realizadas no periodo a luz do Plano de Trabalho;

f. (*) Demonstrativo da Conta Especifica EMBRAPII: dados extraidos da conta
bancaria principal destinada aos repasses da EMBRAPII, mantida pelo PEIF, onde sdo
aportados os recursos originalmente transferidos para o cumprimento do Plano de
Acdo, contendo as seguintes informacgdes: saldo anterior, recursos recebidos, receita
liquida de Aplicagbes financeiras, total das receitas, transferéncias para as contas dos
projetos, outras despesas correntes e saldo atual;

g. (*) Demonstrativo Consolidado de Receitas e Despesas dos Projetos: a ser
preenchido conforme modelo definido no Anexo 4 deste Manual;

h. Conclusao: indicacdo do Valor Aprovado da Prestacdo de Contas por fonte de
recursos e, quando for o caso, descricdo das despesas ndo aceitas pela EMBRAPII com
seus respectivos valores, recomendagdes e corregdes necessarias;
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i. Assinaturas: o Parecer é elaborado por, no minimo, dois especialistas, um pela
parte técnica e outro pela parte financeira, e aprovado pela Diretoria de Operagdes da
EMBRAPII.

(*) Os Demonstrativos devem espelhar os valores efetivamente aprovados pela
EMBRAPII.

O Parecer de Prestacdao de Contas é encaminhado para o PEIF, para ciéncia e
providéncias decorrentes.

A quitacdo das contas apresentadas pelo PEIF somente se dara quando houver a
aprovacao pela EMBRAPII da prestacdao de contas final nos seus aspectos técnico e
financeiro.

Todos os documentos comprobatérios devem estar devidamente identificados, por
projeto e conta bancaria, e permanecer sob a guarda da instituicdo de pesquisa a qual
esta vinculada o PEIF por 10 anos apds a aprovacao da prestacao de contas final.

10. SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DOS POLOS EMBRAPII IF

A EMBRAPII acompanha continuamente as atividades de prospec¢ao, negociagao,
contratacao de projetos do PEIF, assim como a execucao fisica e financeira da carteira
de projetos contratada, tendo por base os Planos de A¢do aprovados.

O acompanhamento do PEIF abrange rotina de acompanhamento mensal, reunides nos
PEIFs e inspecdes. Qualquer uma dessas modalidades pode fornecer elementos para
motivar um processo de avaliacdo do PEIF.

10.1. ACOMPANHAMENTO MENSAL

O acompanhamento mensal tem por base um modelo de formuladrio para o
levantamento de informagdes sobre as atividades desenvolvidas pelo PEIF. Sua
finalidade é permitir a construcao de um quadro geral sobre a atuacao do PEIF, tendo
por base o Plano de Agdo aprovado, e verificar o cumprimento das suas metas de
desempenho.

Essa modalidade de acompanhamento esta baseada em registros declaratdrios sobre o
més de referéncia'l, fornecidos pelo PEIF até o 52 dia util do més subsequente. O registro

110 registro sobre o més de referéncia inclui os eventos ocorridos entre o dia 12 e o Gltimo dia desse
mesmo més, portanto, refere-se ao més “fechado”.
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das informagdes pode gerar questionamentos e pedidos de esclarecimentos por parte
da EMBRAPII.

O processo

(i)

(ii)

(i)

(iv)

de acompanhamento é composto pelos seguintes blocos:

Prospecgdo: esforco empreendido pelo PEIF na busca de oportunidades para
projetos de PD&I, alinhados com sua identidade tecnoldgica. Integram as
informacdes de prospeccado: as visitas, os atendimentos e a participacdo em
eventos técnicos.

Negociagdo e contratagdo: envolvem desde a formulagdo da proposta
técnica com objetivo e escopo do projeto, seu desdobramento num plano
de trabalho, com previsdao de recursos e prazos, até o seu detalhamento
fisico-financeiro com planejamento dos aportes das partes envolvidas,
prazos de execuc¢do, macroentregas e eventual inclusdo de instituicao
coexecutora.

Também integra o conjunto das informacdes sobre a contratacdo do
projeto, um formulario préprio sobre o perfil da(s) empresa(s) parceira(s), a
ser enviado a EMBRAPII em seguida a assinatura de contrato com o PEIF. Os
formularios serao utilizados para o processo de avaliagao (item 13).

Gestdo de projetos: detalha aspectos fisico-financeiros do projeto com a
descricdo dos entregaveis (macroentregas), aportes de recursos por
macroentregas e prazos de execucdo, pedidos de Pl e aceite das
macroentregas pelas empresas parceiras. Este bloco também inclui
informacgdes sobre o progresso fisico do projeto, movimentagdes financeiras
nas contas bancarias e despesas.

Comunicagdo: refere-se ao esforco do PEIF para divulgacdo da sua atuacao
e de seus resultados.

Para permitir a EMBRAPII maior capacidade de planejamento — inclusive financeiro —,
devem ser registradas no sistema de acompanhamento todas as informacdes sobre a

elaboracao

do projeto — desde a etapa de prospecgao até a sua contratacdo — e sua

execucao fisica e financeira em seus devidos periodos.

A cada seis meses, o desempenho do PEIF é avaliado, com base nos indicadores e metas
estabelecidas em seu Plano de A¢ao, podendo resultar em notificagcdes para o PEIF.
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10.2. REUNIOES DE ACOMPANHAMENTO

Reunides de acompanhamento podem ocorrer sempre que a EMBRAPII julgar
necessario complementar ou detalhar informagdes relativas a indicadores de
acompanhamento e desempenho e/ou a estruturagdo de processos.

10.3.  INSPECAO

A inspecdo consiste em visita da equipe de acompanhamento técnico e financeiro da
EMBRAPII para: (i) analise de consisténcia da execugao técnica e financeira dos projetos
contratados; (ii) verificacdo do cumprimento das regras do Manual de Operacdes; e (iii)
monitoramento dos indicadores de desempenho do PEIF. A inspe¢do ocorre, no minimo,
uma vez por ano em cada PEIF.

Na inspecdo sao verificados documentos comprobatdrios originais de todos os projetos
pertinentes ao periodo da(s) prestacao(des) de contas e aos itens de despesa realizados
com as fontes financeiras aportadas — pela EMBRAPII, pelas empresas parceiras e,
guando for o caso, pela UE -, e com a contrapartida ndo financeira da UE. Sob o aspecto
técnico, sera verificada a consisténcia da execugdo técnica com a execugao financeira,
bem como sera realizada uma andlise, em conjunto com a coordenacao técnica do PEIF,
do desempenho da unidade com base nos indicadores estabelecidos em seu Plano de
Acao.

Sempre que for julgado necessario pela EMBRAPII, a inspec¢ao envolvera consultores
externos, especialmente contratados para essa finalidade.

Nessa modalidade de acompanhamento, podem ser geradas determinacdes e
recomendac¢des para o PEIF, incluindo notificagdes, auditorias e pericia técnica, com
prazo para o seu cumprimento.

11. AUDITORIA

A auditoria no PEIF é motivada por indicio de inconsisténcia ou de irregularidade na
aplicacdo dos recursos financeiros, ou ainda por discrepancia em relacdo as regras de
execucdo financeira deste Manual. Ela pode ser realizada por pessoal interno ou externo
a EMBRAPII.

Na auditoria podem ser verificados quaisquer documentos comprobatorios da aplicacdo
de recursos nos projetos, sejam esses da EMBRAPII, das empresas parceiras ou do PEIF,

assim como da contrapartida nao financeira deste.
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12. PERICIA TECNICA

O recurso da pericia técnica pode ser utilizado pela EMBRAPII, a partir de recomendacao
de sua equipe técnica, apds a inspecdo ou para complementar processo de auditoria,
com o objetivo de verificar a aderéncia da carteira de projetos ao Plano de Agdo
aprovado e as regras deste Manual.

13. AVALIAGAO DOS POLOS EMBRAPII IF

O modelo EMBRAPII contempla avaliacdo regular do desempenho do PEIF sob as éticas
operacional, financeira e técnica, por meio de:

(i) avaliagdes parciais a cada dois anos, com base em processos estruturados e
apoio de consultores externos, podendo resultar em recomendagdes para o
PEIF;

(ii) balanco geral do desempenho do PEIF, também conduzido com o apoio de
consultores externos, apds quatro anos da assinatura do instrumento
contratual. Essa avaliacdo de carater amplo tem o objetivo de verificar o
conjunto dos resultados alcancados pelo PEIF na execucdo de seu Plano de
Acdo e, dessa forma, instruir a decisdo sobre a continuidade do
credenciamento.

Prevé-se a realizacdao de avaliacao de impacto da EMBRAPII, com apoio de comités de
especialistas, em periodo posterior ao encerramento dos Planos de Ag¢dao de um
conjunto significativo de PEIF.

Podem ainda ser definidos mecanismos complementares para subsidiar o processo de
avaliacdo de desempenho dos PEIF.

14. USO DA MARCA

A marca EMBRAPII deve estar presente em toda documentacdo dos projetos e em
materiais de divulgacao.

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia ao qual estd vinculado o PEIF deve
manter um link na pagina de entrada de seu website que leve a pagina especifica do
PEIF. Esse link deve ser posicionado de forma destacada em tamanho, no minimo, de
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60% da logomarca do Instituto em regido superior de seu website, sendo visivel sem
necessidade de rolamento da pégina.

O conteudo da pagina sobre o PEIF deve trazer a logomarca em destaque juntamente
com a marca da instituicdo de pesquisa, com a mesma dimens3ao. A logomarca da
EMBRAPII deve estar associada a um link que direcione para a pagina da EMBRAPII. A
pagina deve descrever os seguintes dados do PEIF:

(i) titulo do PEIF;
(i) area de competéncia;
(iii) descricao sumaria do Plano de Agao;

(iv) estrutura de governanca do PEIF, com nomes dos gestores e responsaveis e forma
de contato;

(v) descricao sumaria do modelo EMBRAPII e a forma de apoio financeiro.

A logomarca da EMBRAPII, apresentada na Figura 1, abaixo, deve sempre ser
acompanhada do nome “Empresa Brasileira de Pesquisa e Inovag¢do Industrial”. Suas
proporgoes, cores e regras de aplicagdo constam do manual de identidade visual da
EMBRAPII12,

Todos os relatérios de projetos incluidos no ambito da EMBRAPII, folders do PEIF
deverdo conter a logomarca:

\(
< EMBRAPII

Figura 1 — Logomarca da EMBRAPII

15. PENALIDADES

O descumprimento de regra prevista neste Manual de Operacdao — seja ela relativa a
execucao fisica ou a execucdo financeira — ensejara a aplicacdo de penalidades ao PEIF,
podendo compreender: (i) adverténcia; (ii) bloqueio de conta; (iii) suspensdo de
contratacdo de projetos; (iv) devolucdo de recursos; e (v) descredenciamento.

2 Disponivel em http://embrapii.org.br/manual-de-identidade-visual-da-embrapii.
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O bloqueio de conta é considerado como medida preventiva, quando observado
problema na execug¢ao de qualquer projeto da carteira do PEIF.

A depender do caso do descumprimento de regra identificado, o PEIF pode ser
notificado para corrigir o problema, em prazo determinado, antes de aplicagdo de
penalidade.

O desempenho insuficiente do PEIF, tendo como referéncia o Plano de Ac¢do aprovado,
também pode levar ao seu descredenciamento. Essa decisdo cabe ao Conselho de
Administracdao da EMBRAPII, com base em recomendagdo da Diretoria encaminhada
pelo Diretor-Presidente.

As demais penalidades sdo aplicadas a partir de decisdo da Diretoria da EMBRAPII.

Previamente, a avaliacdo negativa de desempenho e o risco de descredenciamento
serdo formalmente comunicados ao PEIF, de forma a permitir correcao de rumo e ndo
prejudicar a execuc¢ao dos projetos contratados.

16. GLOSSARIO

Plano de Ag¢ao: documento exigido da instituicao que se candidata a PEIF. Nele devem
estar detalhados o nimero de projetos, os recursos estimados, o planejamento e a
estratégia para captagdo e sua execugao, em conjunto com empresas do setor industrial,
para todo o periodo de credenciamento, na area de competéncia proposta pela
instituicao.

Area de competéncia: caracteriza a especializacio tematica do PEIF. Ela deve permitir
um entendimento claro do seu eixo de atuag¢ao para o desenvolvimento de projetos de
PD&I. Sua delimitagdo nao deve ser tdo estrita, de forma a restringir sua atuacdo e seu
mercado, nem tao genérica que configure um conjunto de especializa¢gdes dispersas.

Credenciamento do Polo EMBRAPII IF: formalizado por meio de um Termo de
Cooperacao, firmado entre a EMBRAPII e o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia selecionado, o credenciamento habilita o Polo EMBRAPII IF a receber
recursos financeiros da EMBRAPII, provenientes do Contrato de Gestdo, para executar
projetos de PD&I na drea de competéncia aprovada, em parceria com empresas do setor
industrial.

Proposta técnica: documento sintético que contém o enunciado geral do projeto de
PD&lI, abrangendo: objetivo, escopo e, em alguns casos, uma estimativa inicial de valor
para a execucdo do projeto. A proposta técnica inicia a fase de negociacdo entre o PEIF
e a(s) empresa(s) parceira.
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Plano de Trabalho: documento que detalha os termos da parceria entre o PEIF e a(s)
empresa(s) parceira(s) no projeto. Nele deve estar contidos: objeto da parceria;
atividades a serem desenvolvidas; valor dos projetos e respectivos aportes financeiras e
contrapartida, quando for o caso; responsabilidades das partes; cronograma fisico-
financeiro; produtos esperados; e macroentregas. O plano de trabalho constitui anexo
do instrumento contratual entre o PEIF e a(s) empresa(s) parceira(s) no projeto.

Entrega: qualquer resultado mensurdvel, tangivel e verificavel, pertinente ao escopo do
Plano de A¢do e ao contrato firmado entre o PEIF e a(s) empresa(s) parceira(s) no
projeto, destinado a completar um projeto ou parte dele.

Macroentrega: cada conjunto de entregas que representa um marco na execucao fisica
do projeto. As macroentregas devem ser apresentadas no Plano de Trabalho de forma
a descrever os avancos tecnoldgicos das respectivas etapas do projeto. Para efeitos de
acompanhamento fisico-financeiro, é esperado que as macroentregas sejam
equilibradas em termos de duracdo, esforco, orcamento e fontes de recursos.
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ANEXO 1

NiVEL DE MATURIDADE TECNOLOGICA

Com afinalidade de orientar a caracterizacao de projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
(P&D) na fase pré-competitiva da inovagdo tecnolégica na industria, a EMBRAPII utiliza
como referéncia um padrao de mensuracdo amplamente empregado para avaliar a
maturidade tecnoldgica de um determinado projeto (Technology Readiness Level — TRL).

A escala de maturidade ou prontiddo tecnoldgica varia de 1 a 9, em func¢do da
observacdo de parametros atribuidos ao projeto, o qual pode consistir em nova ideia,
conceito ou achado cientifico, constituir novo produto, processo, ou se integrar em
sistema existente e inovador.

A seguir apresenta-se a escala do TRL para a classificacdo das entregas de um projeto,
com base na norma I1SO 16290:2013%3,

TRL Definicdo do Nivel de Maturidade

1 | Principios basicos observados e reportados

2 | Formulagdo de conceitos tecnoldgico e/ou de aplicacdo

Estabelecimento de funcdo critica de forma analitica ou experimental e ou prova de
conceito

Validagdo funcional dos componentes em ambiente de laboratério

Validagdo das funcdes criticas dos componentes em ambiente relevante

Demonstragao de fungdes criticas do protdtipo em ambiente relevante

Demonstragao de protdtipo do sistema em ambiente operacional

Sistema qualificado e finalizado

O (0| N (bW

Sistema operando e comprovado em todos os aspectos de sua missdo operacional

No ambito da EMBRAPII, os resultados — ou entregas — previstos nos projetos de PD&I
contratados devem pertencer aos niveis de maturidade tecnoldgica de 3 a 6, envolvendo
prova de conceito, valida¢do de tecnologias em ambiente de laboratdrio, validacao de
tecnologias em ambiente relevante ou demonstra¢do de tecnologia, modelo, sistema /
subsistema em escala de producéo.

131SO/FDIS 16290:2013(E) Space systems - Definition of the Technology Readiness Levels (TRLs) and their
criteria of assessment. International Organization for Standardization, Switzerland, 2013. 12p.
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ANEXO 2

ORIENTAGOES PARA APURACAO E APROPRIAGCAO DOS CUSTOS DIRETOS NA
APLICAGAO DE EQUIPAMENTOS E SOFTWARE EM PROJETOS EMBRAPII

Esta orientacdo se aplica a equipamentos cujo valor de aquisi¢cdo atualizado monetariamente
seja de até RS 4 milhdes. Equipamentos de custos mais elevados terdo tratamento especifico,
caso a caso, mediante consulta a EMBRAPII.

O custo direto de aplicacdo de um dado equipamento é composto por trés parcelas: custos de
verificacdo ou calibragdo do equipamento (Cy), custo de manutencdo do equipamento (Cn) e
custo de utilizagdo do equipamento (Cy).

a) Custos de verificacdo e calibracdo (C.) [RS]: sdo os custos anuais associados a verificacdo,
testes ou calibracdo do equipamento para garantir a sua operacdo e o seu desempenho, de
acordo com recomendacées do fabricante. Exemplos sdo as calibra¢des anuais de equipamentos
de medicdo e analises realizadas pelo fabricante, ou por representante / rede autorizada e
acreditada.

b) Custos de manutenc3o (Cn) [RS]: sdo os custos anuais associados a manutenc3o periddica do
equipamento com reposicdo de consumiveis (ex. filamentos, filtros, colunas analiticas, pontas
se sensoriamento etc.), que podem eventualmente incluir verificacdes e calibragcdes conforme
item (a). Pegas de reposicdo que integrem a manutengdo podem ter seu valor incluido nos
custos, porém seu valor devera ser rateado na vida util prevista em anos para o equipamento a
partir da manutencao.

c) Custos de utilizacdo do equipamento (Cy:) [RS]: sdo os custos anuais associados ao uso do
equipamento/software nos projetos EMBRAPIl, estimados a partir do valor do
equipamento/software instalado*, atualizado monetariamente pelo IGP-DI, considerando
sempre uma vida Util de 10 anos. Em outros termos, o custo anual deve ser estimado como 10%
do preco de aquisicdo do equipamento/software atualizado monetariamente pelo indice IGP-
DI.

A apuragdo do custo-hora C, de aplicagdo de um equipamento deve ser estimada em bases
anuais, considerando um total de 1.440 horas Uteis de utilizacdo do equipamento®.

140 valor do equipamento instalado inclui o preco de aquisi¢do, da sua instalacdo e despesas acessérias
para disponibiliza-lo em condigdes operacionais; ndo inclui valores associados a obras civis e
infraestrutura geral do ambiente onde o equipamento é instalado.
150 nimero de horas foi calculado considerando-se 12 meses no ano, 120 horas de utilizacdo por més
(jornada de 8 horas por 20 dias uteis, descontando-se 25% de horas para preparo e demais paradas
técnicas do equipamento).
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_CetCotCLéRs /1
Ch_Wé Aﬂ

A apropriacdo dos custos por projeto deve ser feita pelo produto do custo-hora C, pela
quantidade de horas de alocagdo efetiva do equipamento no projeto, expressdo mostrada a

seguir, onde Cgp € 0 custo da aplicagao do equipamento no projeto especifico e Hyroj € 0 NUmero
horas de sua utilizagdo num projeto especifico.

Cap = ChH proj [R$]
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ANEXO 3

PROCEDIMENTOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS

As orientacGes para o registro e a apresentacdo das informacGes de execugao financeira,
apresentadas abaixo, por item de despesa, aplicam-se a todas as fontes de recursos,
financeiras ou nao financeiras, empregadas no projeto.

Pessoal, encargos trabalhistas e/ou previdenciarios e beneficios estabelecidos
por meio de acordo, convengao ou dissidio coletivos, ou beneficios elegiveis de
acordo com o subitem (i) do item 8.2

1. Despesas com pessoal deverdo ser identificadas em duas categorias:

e equipe de pesquisa, desenvolvimento e inovagdo (PD&I)

e equipe do Polo EMBRAPII IF: pessoal de dire¢do/coordenacdo, prospecgdo e
negociacdo, gestao de projetos e gestao da propriedade intelectual.

2. Para fins de verificacdo das informacgdes fisicas e financeiras prestadas a
EMBRAPII, devem ser observados os seguintes procedimentos:

e equipe de PD&I: (i) identificar as horas alocadas ao projeto por cada um dos
integrantes da equipe de PD&I; e (ii) manter arquivado registro mensal de
horas declaratério assinado pelo colaborador e pelo coordenador do PEIF;

e equipe do Polo EMBRAPII IF: (i) identificar as horas alocadas no Polo EMBRAPII
IF por cada um dos integrantes dessa equipe; e (ii) manter arquivado registro
mensal de horas declaratério com indicacdo da funcdo/atividade
desempenhada no PEIF, assinado pelo colaborador e pelo coordenador do
PEIF.

3. Serdo também verificados os seguintes documentos comprobatérios:

e Folhas de pagamento.
e Comprovantes de recolhimento dos encargos e de pagamento de beneficios.

e Acordos, convencbes ou dissidios coletivos especificando concessdao de
beneficios, ou folha de pagamento de pessoal anterior a data de assinatura
do Termo de Cooperacao firmado entre a EMBRAPII e o Polo EMBRAPII IF.
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Il. Material de consumo:

1. As despesas realizadas com material de consumo devem ser identificadas por
fonte de recursos — EMBRAPII, empresa(s), PEIF (contrapartida financeira ou ndo
financeira).

2. Para fins de comprovacdo das informacgdes relativas a despesas com material de
consumo, serao verificados os documentos fiscais com identificacao da fonte de
recursos.

3. Quando se tratar de contrapartida do PEIF, ndo serdo aceitos documentos fiscais
atrelados a recursos financeiros de convénios com agéncias de fomento.

lll.  Didrias:

1. Diarias incluem despesas com alimentacdo, hospedagem e locomocao urbana.

2. As didrias podem ser pagas a:

e pessoal da equipe de PD&I, relacionadas a execucdo dos projetos;

e pessoal do Polo EMBRAPII IF, relativas a participagdo em reunides de
prospec¢do e negociagdo de projetos, eventos de prospec¢ao ou eventos
promovidos pela EMBRAPII.

3. As didrias para viagens internacionais devem ter como parametros maximos
aqueles admitidos no Anexo 14.

4. Para fins de comprovacao das informagdes prestadas a EMBRAPII, serao

verificados os seguintes documentos:

e Relatério de viagem, contendo beneficidrio, periodo, objeto, local e
resultados alcancados;

e Documento bancario referente a pagamento de didria ou equivalente.

IV. Passagens e locomogao:

1.

Esse item abrange a aquisicdo de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou
maritimas), taxas de embarque, seguros, locacdo ou uso de veiculos para
transporte de pessoa entre cidades. Podem ser pagas despesas com passagens e
locomocao de:

e pessoal da equipe de PD&I, relacionadas a execucao dos projetos;
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e pessoal do Polo EMBRAPII IF, relativas a participagdo em reunides de
prospec¢dao e negociagdo de projetos, eventos de prospec¢do ou eventos
promovidos pela EMBRAPII.

2. As passagens para viagens internacionais devem ter como parametros maximos
aqueles admitidos no anexo 14.

3. Para fins de comprovagdo das informag¢des prestadas a EMBRAPII, sdo
verificados os seguintes documentos:
e E-ticket ou nota fiscal de agéncia de turismo.

e Relatério de viagem, contendo beneficidrio, periodo, objeto, local e
resultados alcancados.

V. Servigos de Terceiros — pessoas fisicas

1. Despesas com servicos de terceiros relativos a pessoas fisicas deverdo ser
identificadas em trés categorias:
e atividades de PD&I;
e servicos tecnoldgicos; e

e outros servicos.

2. Para fins de comprovacdo das despesas com servicos de terceiros — pessoas
fisicas, sera verificado o seguinte documento comprobatério:

e Recibo de prestacdo de servico, contendo a descricdo do servico.

VI.  Servigos de Terceiros — pessoas juridicas

1. Despesas com servicos de terceiros relativos a pessoas juridicas deverdo ser
identificadas em trés categorias:

e atividades de PD&lI;
e servicos tecnoldgicos; e

e outros servigos.

2. Para fins de comprovacdo das despesas com servicos de terceiros — pessoas
juridicas, sera verificado o seguinte documento:

e Nota fiscal com especificacdo do servico executado.

VIl. Despesas de suporte operacional:
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As despesas de suporte operacional abrangem, por exemplo, salarios, incluindo
encargos e beneficios de pessoal administrativo, envolvendo pessoal de apoio e
das areas juridica, financeira, contabil, recursos humanos; servicos de
manutencdo, e outras despesas necessarias a execucao dos projetos previstos
no plano de agao.

O PEIF pode utilizar 10% do valor do projeto, limitado a RS 1 milhdo,
considerando tanto as fontes financeiras como nao financeiras (contrapartida do
PEIF), para realizacao destas despesas, sejam elas internas ou externas ao PEIF.

Tais despesas nao precisam ser discriminadas.

Para fins de sua comprovacdo, deve ser emitido recibo pela instituicdo
responsavel pela execucdo financeira, ou pelo PEIF, assinado pelo seu
Responsavel.

Despesas de infraestrutura:

1.

Sao despesas necessarias a execuc¢do do projeto e ndo incluidas em seus custos,
tais como gastos de 4dgua, energia elétrica e seguranca.

Essas despesas s6 podem ser langadas como contrapartida ndo financeira do
PEIF, até o limite de 5% do valor do projeto.

Tais despesas nao precisam ser discriminadas.

Para fins de sua comprovacao, deve ser emitido recibo pelo PEIF, assinado pelo
seu Responsavel.

Outras despesas correntes:

1.

Essas despesas incluem tarifas e taxas bancarias, impostos sobre faturamento e
despesas acessorias de importacdo.

Em se tratando de imposto sobre faturamento, as despesas devem ser pagas
com recursos da(s) empresa(s) parceira(s) no projeto(s).

Recomenda-se negociacdo com a agéncia bancdria para isencdo de taxas e
tarifas.

Serdo verificados os comprovantes de recolhimento.

Uso de equipamento laboratorial préprio e software

1.

Os custos de uso de equipamento laboratorial préprio e software sé podem ser
lancados como contrapartida ndo financeira da UE.
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2. Para a contabilizagdo desses custos devem ser utilizadas as regras e a
metodologia apresentadas no Anexo 3 deste Manual.
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Termo de Cooperagdo n?

ANEXO 4 - DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS

Periodo de execugdo do projeto: data deinicio

data de conclusdo prevista

Polo EMBRAPII: Periodo de referéncia da Prestagdo de Contas:
Projeto: Tipo de Prestagdo de Contas: ( ) Parcial ( ) Final
RECEITAS RECURSOS RECURSOS RECURSOS POLO TOTAL (RS) DESPESAS RECURSOS RECURSOS RECURSOS POLO TOTAL (R$)
EMBRAPII (RS) | EMPRESA (RS) (RS) EMBRAPII (RS) | EMPRESA (RS) (RS)
Saldo (anterior) RS - Pessoal e Encargos Sociais RS - | RS - | RS - | RS
Recursos Recebidos RS - Material de consumo RS - RS - RS - RS -
Receita liquida de
certa fiqu! ) RS - Passagens e despesas de locomogdo RS - RS - |RS - RS -
aplicagdes financeiras
Total das Receitas RS - |RS - | RS - RS - Diarias RS - RS - RS - RS -
Servigos de terceiros - pessoa juridica RS -
Atividades de PD&I RS - RS - RS - RS =
Servigos tecnoldgicos RS - RS - RS - RS -
Qutros servigos RS - RS - RS - RS -
Servigos de Terceiros - pessoa fisica RS -
Atividades de PD&I RS - |rs - | RS - [RS =
Servigos tecnoldgicos RS - RS - RS - RS -
Outros servicos RS - RS - RS - RS =
Suporte operacional RS - RS - R$ - RS -
Outras despesas correntes RS - RS - RS - RS -
Aquisicdo de maquinas e equipamentos RS - RS - RS - RS -
Total de despesas e aquisigoes de
L P . auisie R$ - R$ - RS - RS -
maquinas e equipamentos
RECURSOS EMBRAPII (R$) RECURSOS EMPRESA (R$) RECURSOS UE (R$)
SALDOS (em 30/06 ou 31/12) . . :
R R - R -

Data de Emissdo:

Assinatura do Responsavel
Nome:
CPF:

Assinatura do Contador
Nome:
CRC:
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Termo de Cooperagdo n?

ANEXO 5

RELAGAO DE PAGAMENTOS

Periodo de execugdo do projeto: data deinicio

data de concluséo prevista

Polo EMBRAPII: Periodo de referéncia da Prestagdo de Contas:
Projeto: Tipo de Prestagdo de Contas: ( ) Parcial ( ) Final
N° DE o DATA NOTA o DATA DATA DO
ORDEM FONTE MACROENTREGA CREDOR CNPJ/CPF ITEM DE DESPESA | N° NOTA FISCAL FISCAL N° CHEQUE/OB CHEQUE/OB | PAGAMENTO VALOR (R$)

Atesto que os documentos originais listados na Relacdo de Pagamentos encontram-se devidamente registrados em nossa Contabilidade e os seus langamentos contdbeis
correspondem fielmente aos dados neles descritos, & disposi¢do da Embrapii e dos Orgdos de Controle.

Data de Emissdo:

Assinatura do Responsavel

Nome:
CPF:

Nome:
CRC:

Assinatura do Contador
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ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO:

FONTE:

- EMBRAPII
- EMPRESA(S)
- POLO EMBRAPII IF

ITEM DE DESPESA/INVESTIMENTO:

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- MATERIAL DE CONSUMO

- DIARIAS

- TRANSPORTE E DESPESAS DE LOCOMOGAO

- SERVICOS DE TERCEIROS PJ — ATIVIDADES DE PD&I

- SERVICOS DE TERCEIROS PJ — SERVICOS TECNOLOGICOS
- SERVICOS DE TERCEIROS PJ — OUTROS SERVICOS

- SERVICOS DE TERCEIROS PF — ATIVIDADES DE PD&I

- SERVICOS DE TERCEIROS PF — SERVICOS TECNOLOGICOS
- SERVICOS DE TERCEIROS PF — OUTROS SERVICOS

- SUPORTE OPERACIONAL

- OUTRAS DESPESAS CORRENTES

- AQUISICAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
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ANEXO 6 — CONCILIACAO BANCARIA

Termo de Cooperagdo n2 Periodo de execugdo do projeto: data de inicio data de conclusdo prevista
Polo EMBRAPII: Periodo de referéncia da Prestagdo de Contas:

Projeto: Tipo de Prestagdo de Contas: ( ) Parcial ( ) Final

Agéncia: Conta:

Saldo conforme extratos bancérios na data final do periodo:

Saldo em conta corrente

Valores debitados pela Unidade e ndo correspondidas pelo banco:

Descrigdo Data Valor

Total:

Valores creditados pela Unidade e ndo correspondidos pelo banco:

Descrigdo Data Valor
Total:
Saldo
Valores debitados pelo banco e ndo correspondidos pela Unidade:
Descrigdao Data Valor
Total:
Valores creditados pelo banco:
Descrigdo Data Valor
Total:
Saldo

Data de Emissdo:

Assinatura do Responsavel Assinatura do Contador
Nome: Nome:
CPF: CRC:

ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO:

Devera ser preenchido um formuldrio para cada conta do projeto.
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Termo de Cooperagdo n?

ANEXO 7

DEMONSTRATIVO DE CONTRAPARTIDA NAO FINANCEIRA

Periodo de execugdo do projeto: data deinicio

data de conclusdo prevista

Polo EMBRAPII: Periodo de referéncia da Prestagdo de Contas:
Projeto: Tipo de Prestagdo de Contas: ( ) Parcial ( )Final
N° DE MES DE
MACROENTREGA REDOR NPJ/CPF ITEM DE T N2 NOTA FI L A VALOR
ORDEM CRO! G C Ol CNPJ/C CUSTO O SCA REFERENCIA (o)

Data de Emissdo:

Assinatura do Responsavel

Nome:
CPF:

Assinatura do Contador

Nome:
CRC:
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ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO:

ITEM DE CUSTO:

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- MATERIAL DE CONSUMO

- DIARIAS

- TRANSPORTE E DESPESAS DE LOCOMOCAO

- SERVICOS DE TERCEIROS PJ — ATIVIDADES DE PD&

- SERVICOS DE TERCEIROS PJ — SERVICOS TECNOLOGICOS
- SERVICOS DE TERCEIROS PJ — OUTROS SERVICOS

- SERVICOS DE TERCEIROS PF — ATIVIDADES DE PD&I

- SERVICOS DE TERCEIROS PF — SERVICOS TECNOLOGICOS
- SERVICOS DE TERCEIROS PF — OUTROS SERVICOS

- SUPORTE OPERACIONAL

- DESPESAS DE INFRAESTRUTURA

- USO DE EQUIPAMENTOS LABORATORIAIS E SOFTWARE PROPRIOS
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Termo de Cooperagdo n? Periodo de execugdo do projeto: data deinicio data de conclusdo prevista

Polo EMBRAPII: Periodo de referéncia da Prestagdo de Contas:

Projeto: Tipo de Prestagdo de Contas: ( ) Parcial () Final
CATEGORIA VALOR PAGO N2 DE HORAS

N° DE NOME DO PD&I (1) "
FONTE PF FUN
ORDEM © COLABORADOR d UNIDADE LGS

EMBRAPII (2) MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES 6 MES1 [ MES2 | MES3 | MES4 | MES5 | MES6

Data de Emissdo:

Assinatura do Responsavel

Nome:
CPF:

Assinatura do Contador
Nome:
CRC:
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ANEXO 9

RELAGAO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

Termo de Cooperagdo n2 Periodo de execugdo do projeto: data deinicio data de conclusdo prevista
Polo EMBRAPII: Periodo de referéncia da Prestagdo de Contas:
Projeto: Tipo de Prestagdo de Contas: ( ) Parcial ( ) Final

O Signatdrio declara para os devidos efeitos que os bens abaixo especificados, adquiridos ou produzidos com os recursos do concedente, foram inventariados e
encontram-se localizados nas instalagdes do Convenente ou dos Executores conforme relacionado.

N° DO DOCUMENTAGAO FISCAL NUMERO 5 VALOR (R$)
e PATRIMONIAL DESCRIGAO DO BEM QUANTIDADE
Data Ne ROJRER Unitario Total

Data de Emissdo:

Assinatura do Responsavel Assinatura do Contador
Nome: Nome:
CPF: CRC:

44



\(
< EMBRAPII

| - IDENTIFICACAO

ANEXO 10 — RELATORIO DE EXECUGAO FiSICA DO PROJETO

Polo EMBRAPII IF:

Periodo de referéncia da prestagao de contas:

Janeiro-Junho( ) Julho-Dezembro ( )

Cdédigo do projeto:

Coordenador do projeto:

Empresa(s) contratante(s):

Il - MACROENTREGAS NO PERIODO

Descrigao dos principais itens entregues

Data de aceite
pela empresa

Il - ESCLARECIMENTOS SOBRE DIVERGENCIAS EM RELACAO AO PLANEJADO

Data: / /

Ass. Polo EMBRAPII IF:

Ass. Coordenador Projeto:
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ANEXO 11

DECLARAGAO

O SIGNATARIO declara, para todos os fins de direito, que o Polo EMBRAPII IF — XXXX
seguiu as normas legais, respeitando os principios da legalidade, moralidade,
impessoalidade e economicidade em suas aquisicdes e contratagdes, bem como
executou todas as operacdes de acordo com o Termo de Cooperacdo firmado com a
EMBRAPII, o Plano de A¢do e o Manual de Operacdes dos Polos EMBRAPII IF. Declara
ainda que quitou todos os encargos legais, ndo existindo nenhuma pendéncia, bem
como que irda manter e guardar toda a documentacdo comprobatdria exigida e os
comprovantes das prestacdes de contas pelo periodo de 10 anos, contados a partir da
aprovacao da prestacdo de contas final pela EMBRAPII.

Assinatura do Responsavel
Nome:
CPF:
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Termo de Cooperagdo n?
Polo EMBRAPII:
Projeto:

ANEXO 12 - DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DE RECEITAS E DESPESAS

Periodo de referéncia da Prestagdo de Contas:

Tipo de Prestagdo de Contas: ( ) Parcial

( ) Final

RECURSOS

RECEITAS
EMBRAPII (R$)

Saldo (anterior)

RECURSOS
EMPRESA (RS)

RECURSOS Polo

(RS) TOTAL (RS)

DESPESAS

RECURSOS
EMBRAPII (R$)

RS -

Pessoal e Encargos Sociais

RECURSOS
EMPRESA (RS)

RECURSOS Polo
(RS)

TOTAL (RS)

Recursos Recebidos

RS -

Material de consumo

Receita liquida de
aplicacGes financeiras

RS -

Passagens e despesas de locomogdo

Total das Receitas RS -

RS ;

RS - RS - Diarias

Servigos de terceiros - pessoa juridica

Atividades de PD&I

Servigos tecnoldgicos

Outros servigos

Servigos de Terceiros - pessoa fisica

Atividades de PD&I

Servigos tecnoldgicos

Outros servigos

Suporte operacional

Outras despesas correntes

Aquisicdo de maquinas e equipamentos

Total de despesas e aquisigoes de
maquinas e equipamentos

RS -

RS -

RS -

SALDOS (em 30/06 ou 31/12)

RECURSOS EMBRAPII (R$)

RECURSOS EMPRESA (RS)

RECURSOS UE (R$)

RS

RS

RS

Data de Emissdo:

Assinatura do Responsavel
Nome:
CPF:

Assinatura do Contador

Nome:
CRC:
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ANEXO 13 - DEMONSTRATIVO DE RECEITAS, DESPESAS E TRANSFERENCIAS DA CONTA ESPECIFICA EMBRAPII

Termo de Cooperagdo n?

Periodo de execucdo do Plano de Agdo: data deinicio

Polo EMBRAPII: Periodo de referéncia da Prestagdo de Contas:
Tipo de Prestagdo de Contas: ( ) Parcial () Final
Receitas Valor
Saldo (anterior)
Recursos Recebidos
Receita liquida de aplicagGes financeiras
Devolugdo de recursos de contas de projetos
Total das Receitas RS
Despesas e Transferéncias Valor
Transferéncias para as contas dos projetos
Despesas bancarias
Total das Despesas e Transferéncias RS
Saldo final do periodo RS

Data de Emissdo:

Assinatura do Responsavel
Nome:
CPF:

Assinatura do Contador
Nome:
CRC:

data de conclusdo prevista
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ANEXO 14

PARAMETROS MAXIMOS PARA PASSAGENS E DIARIAS INTERNACIONAIS®®

Passagens internacionais:

S3ao admitidas passagens internacionais apenas na classe econdmica promocional. As
passagens devem, preferencialmente, ser “ponto a ponto” e de menor custo. Alteracdes
nas passagens com aumento de tarifa ndo sdo aceitas.

Diarias internacionais:

Os valores maximos para pagamento de diarias, ou correspondente, admitidos para
viagens internacionais encontram-se no quadro abaixo.

VALORES EM U$ 100

GRUPO/ PAISES DIARIA

GRUPO|

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bollvia, Burkina- Fasso,
Butdo, Chile, Comores, Republica Popular Democratica da Coréia, Costa
Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gdmbia, Guiana, Guiné $220,00
Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ir3, Iraque, Laos, Ubano, Mal3sia,
Maldivas, Marrocos, Mongdlia, Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal,
Nicaragua, Panama, Paraguai, Rep. Centro Africana, Republica Togolesa,
Salomdo, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somalia, Sri Lanka, Suriname,
Tadjiquistdo, Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistao,
Turquia, Tuvalu, Vietna, Zimbabue.

16 Ressalta-se que o mérito da viagem é analisado.
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GRUPO II

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize, Bésnia-
Herzegdvina, Burundi,Cabo Verde, Camardes, Camboja, Catar, Chade,
China, Chipre, Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia, Etidpia, Gana,
Gedrgia, Guiné- Equatorial, Haiti, Hungria, Iémen, Ilhas Marshall, India,
Kiribati, Lesoto, Ubia, Macedonia, Madagascar, Malaul, Micronésia,

Mocambigue, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia, Palau, Papua Nova
Guiné, Paquistdo, Peru, Pol6nia, Quénia, Republica Dominicana, Republica
Eslovaca, Roménia, Ruanda, SGo Tomé e Principe Senegal,Suddo, Tanzania
Uruguai, Uzbequistao,Venezuela.

$310,00

GRUPO 11l

Antigua e Barbuda, Ardbia Saudita, Azerbaidjao, Bahamas, Bareine,
Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgdria,Canada, Cingapura,Congo, Costa
do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gab3do, Guatemala,
Jamaica, Jordania, LetOnia, Libéria, Lituania, Mali, Malta, Mauricio,
Mauritania, México, Republica Democratica do Congo, Republica Tcheca,
Russia, San Marino, Santa Lucia, Sdo Cristovdo e Névis, Sdo Vicente e
Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda, Zambia.

$350,00

GRUPO IV

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do Sul,
Crodcia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia,
Franca,Granada,Grécia,HongKong,Irlanda,lIslandia, Israel, Italia,Jap3o,
Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Ménaco, Montenegro, Noruega,
Oma3, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica Quirguiz, Seicheles,
Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu.

$450,00
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ANEXO 15

MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM

Nome:
CPF:
No. Projeto EMBRAPII:
Recurso:
( ) Empresa
( ) EMBRAPII
( )Polo
Destino:
Data/Periodo:
Custo das passagens:

Valores unitario e total de diarias:

Objetivo da viagem/Justificativa técnica para sua realiza¢io:

Data:

Beneficiario Coordenador da Unidade
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