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O PRIMEIRO PASSO DEVE SER ATUALIZAR O CURRÍCULO LATTES. 
PARA ISSO É NECESSÁRIO ACESSAR A PÁGINA COM OS DADOS DO 
SERVIDOR (COORDENADOR DE PROJETO) QUE IRÁ SUBMETER O 
PROJETO.

A ATUALIZAÇÃO DOS 
DADOS, TANTO NO LATTES, 
COMO NO SUAP, NÃO É 
IMEDIATA E PODE LEVAR 
ALGUNS DIAS, PORTANTO 
CERTIFIQUE-SE DE REALIZAR 
ESSA ETAPA COM BASTANTE 
ANTECEDÊNCIA ANTES DE 
REALIZAR A SUBMISSÃO.

!
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PARA REALIZAR A SUBMISSÃO
SEU CURRÍCULO LATTES DEVE
TER SIDO ATUALIZADO NOS
ÚLTIMOS 6 MESES
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INÍCIO DA EXECUÇÃO: 01/08/2020 
TÉRMINO DA EXECUÇÃO: 31/07/2021

NO MÍNIMO 3 E NO MÁXIMO 
5 PALAVRAS-CHAVE. 
PREFERENCIALMENTE NÃO 
DEVEM CONSTAR NO TÍTULO

ESTE CAMPO NÃO DEVE SER PREENCHIDO

ESTE CAMPO NÃO É RELEVANTE PARA ESTE EDITAL

01 DE AGOSTO DE 2020 A 31 DE JULHO DE 2021



OS CAMPOS DA DESCRIÇÃO DO PROJETO 
DEVEM TER COMO BASE OS CRITÉRIOS DE 
AVALIAÇÃO DO PROJETO QUE CONSTAM 
COMO ANEXO DO EDITAL
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APÓS CRIADO O PROJETO, É POSSÍVEL 
ENCONTRÁ-LO NO ITEM MEUS PROJETOS, 
MESMO ESTANDO AINDA EM FASE DE EDIÇÃO
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ENVIO DE ANEXOS OBRIGATÓRIOS
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Nem todos os anexos listados 
neste campo são obrigatórios para 
todos os projetos.
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NESTE CAMPO SÃO DETERMINADAS AS 
METAS, ATIVIDADES, CRONOGRAMAS E 
RESPONSÁVEIS
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A aba Plano de Aplicação é onde estará visível o resumo 
da situação financeira da pesquisa. 
- Previsão de itens a serem adquiridos
- Valores solicitados
- Valores executados
- Valores a serem devolvidos por GRU





Na memória de cálculo são cadastrados os itens que 
se pretende adquirir. Os itens devem ser inseridos 
separados por tipo ou em conjunto (kit) e 
classificados como consumo ou investimento. 
Ex.: 
443020 – Câmera fotográfica DSLR 
339020 – Cartão de memória 32 GB 
339020 – Acessórios para câmera fotográfica DSLR: 1 
bolsa impermeável e 1 alça 100 cm

* DURANTE A EXECUÇÃO DO PROJETO OS ITENS CADASTRADOS NÃO PODERÃO SER 
MODIFICADOS PELO PESQUISADOR. QUALQUER ALTERAÇÃO NOS ITENS DE COMPRA DEVE SER 
SOLICITADO A PROPESP QUE, CASO SEJA APROVADO, REALIZARÁ A ALTERAÇÃO NO SISTEMA.





A ORGANIZAÇÃO NO 
CADASTRO DOS ITENS É 
MUITO IMPORTANTE PARA 
GARANTIR O PROCESSO DE 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
POSTERIORMENTE

!

!

ITENS CADASTRADOS 
DE FORMA ERRADA NÃO 
SERÃO ACEITOS E SERÃO 
REMOVIDOS, BEM COMO O 
REFERENTE VALOR 
SOLICITADO.

!
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Na etapa de submissão o Plano de Desembolso é onde 
deverá ser registrado o planejamento de compras dos 
itens cadastrados 



INSERIR ITEM “1”

Cada item de compra deve ser adicionado 
com base no formato em que foram 
cadastrados na memória de cálculo do plano 
de aplicações. 

2020
MÊS: 1
A programação de compras mensais não 
é relevante para este edital. Todas as 
compras devem ser realizadas dentro 
prazo limite do ano fiscal de 2020 (ver 
MANUAL DE USO DOS RECURSOS E 
PRESTAÇÃO DE CONTAS) 

VALOR TOTAL (VALOR UNITÁRIO x 
QUANTIDADE) PREVISTO NA MEMÓRIA 
DE CÁLCULO0 (zero)
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TODOS OS ITENS CADASTRADOS NA 
MEMÓRIA DE CÁLCULO DEVEM SER 
INSERIDOS NESTE CAMPO





NESTE CAMPO DEVERÃO SER INSERIDOS ANEXOS ADICIONAIS

TODOS OS ANEXOS DEVEM SER INDICADOS COM O NOME QUE 
IDENTIFICA O DOCUMENTO BEM COMO O NOME DO 
COORDENADOR DO PROJETO.

EX.: documentox_fulanodetal
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NESTE CAMPO PODE SER VERIFICADA A 
PONTUAÇÃO DO CURRÍCULO DO(A) 
COORDENADOR(A) DO PROJETO. A PONTUAÇÃO 
É REALIZADA AUTOMATICAMENTE PELO SUAP 
COM BASE NOS DADOS DO CURRÍCULO LATTES E 
NOS CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO APRESENTADOS 
NO ANEXO - PONTUAÇÃO DO CURRÍCULO



PROPESP – PRÓ-REITORIA DE PESQUISA, INOVAÇÃO E PÓS-GRADUAÇÃO

PARA MAIS INFORMAÇÕES ENTRE EM CONTATO
propesp@ifsul.edu.br

COADPES – COORDENADORIA ADMINISTRATIVA DA PROPESP

MARÇO 2020


