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EDITAL PROEN, PROPESP, PROEX N° 02/2020

jetivo do Tutorial

Objetivo do Tutorial

= Este tutorial tem como objetivo dar suporte aos(a) representante de
Pesquisa e Inovacao/ Extensao e aos(as)
Pesquisadores(as)/Extensionistas dos Campus, apresentando uma
sugestao de fluxo do processo de submissao de propostas.
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02/2020 o

Submissao da Proposta

Da submissao

E PERMITIDA A SUBMISSAO DE APENAS UMA PROPOSTA POR PESQUISADOR(A) /
EXTENSIONISTA PARA ESTE EDITAL, independente da modalidade (1 ou 2).

A submissao e toda feita no SUAP - Modulo Pesquisa (manual no ANEXO 7)

Na sequéncia, € explicada a etapa até de submissao final, que devera ser
feita até as 23h59min do dia 01/07/2020.
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Submissao DPOS

Como vai

funcionar? 0

Enviar ATE as 23h59min do dia 01/07/2020

Pesquisador(a)/Extensionista

Seguindo as orientacdes do manual disponibilizado no
ANEXO 10, preencher todos os dados do projeto e fazer
upload dos seguintes documentos:

ANEXO 01

ANEXO 02

ANEXO 03

ANEXO 04 (ver orientacao nos préximos slides)
ANEXO

= SUA

sistema unificado de
administracao publica

(responsavel pela
coordenacao da Proposta)
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funcionar? G

Orientacdes para o ANEXO 04 - O ANEXO 04 requer a assinatura da Chefia Imediata,
Representante de Pesquisa / Extensao e da Direcao-geral do Campus. Esse processo sera feito via
SUAP, por meio de documento eletronico e e ilustrado na imagem abaixo. RESUMO

« Criar, preencher e assinar o
documento eletronico.

« Solicitar as assinaturas.

* Concluir e finalizar o

Pesquisador(a)

a Solicitar | guQg documento.
assinatura | e * Vincular ao projeto
‘ submetido no modulo

‘ pesquisa. 7
Chefia imediata Direcao-geral

Representante de Pesquisa/Extensao
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funcionar?

Orientacdes para o ANEXO 04 - Documento Eletronico no SUAP 7 - Clicar

aqui

Inicio » Documentos de Texto

Documentos de Texto

Adicionar Documento de Texto

Texto: Agrupamento: Campus dono: Setor dono:

1 - Cl'icar Q, Meus Documentos x Todos Todos

aq u.i 4 INIclo Tipo: Nivel de Acesso: Situacao:

FILTROS:

Todos Todos Todos Filtrar

FILTRAR POR DATA:
2018 2019 2020

1 2 3 Mostrando 82 Documentos de Texto  Maostrar tudo

Processos Eletrénicos

Setor Tipode Situacdodo  Nivel de Datade
Processos Fisicos & Dono Documento Identificador Assunto Documento  Acesso Attor Criacao
Gerenciamento de Permissdes CH- Formularios Tabela de precos de referéncia para o Vinicius 20/05/2019
QAE Copesq ssa’;‘fé ﬁg{;’pm Documento 23144 o0 X1 MOCITEC | Rascunho | Restrite  SRELE SO0
£ ENSINO
. CH- Frnl T Solicitagdo de ficha funcional para — Vinicius 03/03/2020
& PESQUISA Q@ COPESQ PROGEP Documento 55196 _;Firtt:ﬁgiso de progresséo para professor [ Rascunho I Publico Guimaraes  15:07
@ [BIEEAC CH Vinicil 15/04/2020
) ae - PROPESP Documento 59051  teste Rascunho Publico inicius :
283 GESTAO DE PESSOAS COPESQ l | Guimaraes 08:35
P 5 CPPD 26/2019 - Parecer Progressdo Funcional
= ADMINISTRACAO Q CH- Pareceres CPPD  CH-CPPD/CH- Docente - Servidora Daniela Medeiros I Finalizado l piblico Vinicius 28/11/2019 6
CPPD DIRGER/IF- de Azevedn Prates - Camnus L il Guimaraes = 22:10 a
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funcionar?

Orientacdes para o ANEXO 04 - Documento Eletronico no SUAP

Tipo do Documento: * [ PRGP ES P

Modelo: * , . ~ . . . ~ N "
@ INICIo Formulario para aprovacao de projeto de pesquisa/inovacao no campus/unidade

Nivel de Acesso: * Pl:lbl]CO

Hipdtese Legal:
A hipétese legal s6 é obrigatdria para documentos sigilosos ou restritos
Setor Dono: *

Servidor deve escolher o seu setor

Se o setor desejado nao estd listado, solicite permissao ao chefe desse setor

p— " ANEXO 04 - Edital PROEN, PROPESP, PROEX 02/2020

Clicar em
salvar

255 caractere(s) restante(s)

Classificacdes: . .
Escolha uma ou mais opgdes

L4 DES. IN>111UCIONAL

#® COMUNI CAC'&O SOCIAL M Salvar e adicionar outrafal . Salvar e eontinuar editando
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funcionar?

Documento Eletronico no SUAP

Cadastro realizado com sucesso.

Orientacées para o ANEXQ (<

1 - Clicar em
Editar > TeXtO dicionar Documento de Texto

Con.., “acumento Editar v Histérico de Alteragoes
Remover
‘ Rasctmho Piblico Dados Bésicos 2 F

Visualizacdo do Documento preenChimentO dO
Pro-reitoria de Pesquisa, Inovagao e Pos-graduagao d OC u m e n to .

Documento 52054

Processos visiveis em que esta
incluido

A INICIO

Processos Eletrénicos

Registro de A¢des
ANEXO 11 - FORMULARIO PARA APROVAGAQ DE PROJETO DE PESQUISA / INOVAGAO NO
Processos Fisicos CAMPUS/UNIDADE

. e Total de 1 item
Gerenciamento de Permissoes

15/04/2020 08:53:25

£J ENSINO 1.0 Dados do projeto: Criagio por
Vinicius Guimaraes

& PESQUISA 1.1. Titulo:

il EXTENSAO 1.2. Nome do (a) Pesquisador (a) Coordenador(a): Totalde 1item

https://suap.ifsul.edu.br/documento_eletronicofeditar_documento/59054/
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funcionar?

Orientacdes para o ANEXO 04 - Documento Eletronico no SUAP

Editar Documento

Corpo do Documento

Corpo:

- Cédigo-Font o B B @ @ « =

@ INICIO igo-Fonte [Q | 3{ (=] B @ @ =
B I UGV¥|S L |z oW e = == @ N @M= Q=
Espaga... =~  Normal ~  Fonte - | Tamanho =~ A- [}~ =

Salvo automaticamente

Lol HILUIOC 1ILUIO QU pProjeww

Processos Eletrénicos 1.2. Nome do (a) Pesquisador (a) Coordenador(a): Nome do Pesquisador

Processos Fisicos 1.3. Resumo: Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem
L Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown

i printer took a galley of type and scrambled it ta make a type specimen book. It has survived not
only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining essentially

Qu an d o) f-i na l-iza ro unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of Letraset sheets containing Lorem

Ipsum passages, and more recently with desktop publishing software like Aldus PageMaker

preenChimentO, Salvar e inclulfi.in-grvrerrsriorns of Lorefm Ip.s-un'1.|J
visualizar o documento.

—— ®0

L1 TEC. DA INFORMAGAO

Salvar e Visualizar
‘= CENTRAL DE SERVICOS
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funcionar?

Orientacdes para o ANEXO 04 - Documento Eletronico no SUAP

Edicdo realizada com sucesso.

icio »» Documentos de Texto »» Adicionar Documento de Texto » Documento 59054

In
Documento 59054 incﬁr:%c(;essos visiveis em que esta

Compartilhar Documento @ Historico de Alteragoes Acoes v
Documentos Vinculados
Remover
| RESEERRE™ pablico

Interessados

Clicar em concluir e Visualizagdo do Documento
logo em seguida ira
aparecer o botao para I
assinar o documento. Pkt Psnn, et P e .. = Registro de Acoes
Faca a assinatura.

Revisores

15/04/2020 09:01:50
&« ENSINO Edicao por
ANEXO 11 - FORMULARIO PARA APROVAGAO DE PROJETO DE Vinicius Guimaraes
S EEoUSs PESQUISA / INOVAGAO NO CAMPUS/UNIDADE
QUISA / / 15/04/2020 09:00:29
il EXTENSAO o
Edicao por
&% GESTAO DE PESSOAS Vinicius Guimaraes 10

1.0 Dados do projeto:




Como vai
funcionar?

EDITAL PROEN, PROPESP, PROEX N° 02/2020

Orientacdes para o ANEXO 04 - Documento Eletronico no SUAP

Operacdo realizada com sucesso.

Inicio » Documentos de Texto »» Adicionar Documento de Texto »» Documento 59054
Processos visiveis em que esta
Documento 59054 el
Retornar para Rascunho Compartilhar Documento
Revisio Documentos Vinculados

Remover
Assinatura UDHCo

4 INICIO -
Assinatura com

Anexagao a Interessados

Cllcar em SOl]C]tar S Processo ;30 do Documento
assinatura Revisores
PROPESP
Processos Eletrdnicos Pré-reitoria de Pesquisa, Inovagéo e Pés-graduagdo Registro de Acoes
Processos Fisicos
Total de 3itens
Gerenciamento de Permissoes
15/04/2020 09:01:50
3 ENSINO Edicado por
ANEXO 11 - FORMULARIO PARA APROVACAO DE PROJETO DE Vinicius Guimaraes
PESQUISA PESQUISA / INOVAGAO NO CAMPUS/UNIDADE
Q / / 15/04/2020 09:00:29
il EXTENSAO -
Edicao por
o Vinicius Guimaraes 1 1

https://suap.ifsul.edu.br/documento_eletronico/solicitar_assinatura/59... (0 Dados do projeto:
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funcionar?

Orientacdes para o ANEXO 04 - Documento Eletronico no SUAP

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 59054 » Solicitagdes de Assinaturas

Solicitacoes de Assinaturas

Solicitagdo Principal
Pessoa: *

Setecionar a chefia imediata

Solicitagio Complementar #1 Remover solicitagio
Clicar em Enviar ordem:
Solicitacoes -

Departamento/Coordenadoria de Pesquisa Campus/Unidade;

Solicitacdo Complementar #

Clicar aqui para adicionar

Process

Ordem: 2 . . o~ .
E—— solicitacao e ajustar o campo
£ ENSINO = Direcao~gera Ordem conforme a imagem.
el Adicionar Salicitagdo ASSim, aS aSSinatUra ficam na

il EXTENSAO

8 GESTAO DE PESSOAS Ordem Correta .
12

= ADMINISTRAGAO
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funcionar? 0

Orientacdes para o ANEXO 04 - Documento Eletronico no SUAP

- ApOs receber as assinaturas eletronicas no documento, clique no botao Finalizar

DOC u m e n to ° Inicio » Dashboard Documentos de Texto » Documentos de Texto »» PROPESP 1/2020 - CH-COPESQ/CH-
DEPEX/CH-DIRGER/IF-REIT/IFSULRG

PROPESP 1/2020 - CH-COPESQ/CH-
DEPEX/CH-DIRGER/IF-REIT/IFSULRG

| Assinado

Solicitacao das Assinaturas

Clicar aqui

Finalizar Documento Compartilhar Documento

Visualizacao do Documento

[ |
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funcionar? 0

Orientacdes para o ANEXO 04 - Documento Eletronico no SUAP

- Em seguida, clique em Acdes > Exportar PDF/A (Carta) e salve o documento com as
assinaturas em formato PDF.

Inicio Dashboard Documentos de Texto Documentos de Texto PROPESP 1/2020 - CH-COPESQ/CH-
DEPEX/CH-DIRGER/IF-REIT/IFSULRG

PROPESP 1/2020 - CH-COPESQ/CH-
DEPEX/CH-DIRGER/IF-REIT/IFSULRG

Compartilhar Documento Vincular Documento Cancelar
| Finatizado abiteo

Clonar

Imprimir em
Solicitacdo das A Carta

Clicar aqui

Imprimirem

. . ~ Paisagem
Visualizacdo do &

Exportar PDF/A
(Carta)

Exportar PDF/A
(Paisagem)

PROPESP g

Pré-reitoria de Pesquisa, Inovagao e Pés-graduagdo Bl o 1 4
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funcionar? 0

Orientacdes para o ANEXO 04 - Documento Eletronico no SUAP

- Por ultimo, inclua o PDF gerado no item anterior na submissao do seu projeto (no
modulo PESQUISA do SUAP), especificamente, na aba de Anexos.

- PRONTO! ©
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Muito Obrigado!

Qualquer duvida, entre em contato!
if-parquetecnologico@ifsul.edu.br

Junho de 2020
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